CAMARA MUNICIPAL DE

COELHO NETO

TRABALHANDO POR VOCE!

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

ORGAO:
Camara Municipal de Coelho Neto/MA
SETOR REQUISITANTE:
Diretoria Administrativa
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: PORTARIA:
Joseane da Silva Ferreira Portaria n° 001/2025-GAB/PRES
EMAIL.: TELEFONE:
licitacaocamaracoelhoneto(@hotmail.com (98) 98125-5221

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO/MA

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Coelhc Neto/MA com o intuito de atender aos seus Departamentos, as leis e
exigencia dos Tribunais de Contas e ainda, considerando a necessidade premente da Administragio
Puablica da continuidade as atividades administrativas rotineiras, em atendimento ao Art. 37, da
Constituicao Federal, o qual bem versa sobre os principios vinculantes da eficiéncia da administragio
publica.

U A Camara Municipal, por meio da Direcio Administrativa, apresenta a justificativa para a contratagio
de empresa especializada para fornecimento continuo de materiais de expediente, com o objetivo de
assegurar o bom funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Casa, garantindo o
atendimento das necessidades diarias de producio de documentos, comunicagio interna e externa, além
de atividades essenciais aos servidores e vereadores.

1. Necessidade de Materiais para Atividades Administrativas: O fornecimento regular de
materiais de expediente, como papel, canetas, pastas, arquivos, toners, envelopes e outros
insumos, ¢ imprescindivel para o cumprimento das funcoes administrativas e legislativas da
Camara Municipal. Estes materiais sdo utilizados diariamente pelos servidores da Casa para
garantir a producao de documentos, correspondéncias, relatérios e demais processos internos
necessarios ao funcionamento dos trabalhos.

2. Eficiéncia e Agilidade nos Processos: A contratacio de uma empresa especializada assegura
o fornecimento continuo e adequado desses materiais, evitando interrup¢des no andamento dos

trabalhos administrativos. A reposi¢io constante de materiais sem a necessidade de gestio
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interna constante facilita o processo, permitindo que os servidores se concentrem em suas

funcoes, sem interrupcoes que possam afetar o ritmo das atividades da Camara Municipal.

3. Qualidade e Garantia de Produtos: Empresas especializadas em fornecimento de materiais
de expediente tém expertise para oferecer produtos de qualidade, que atendem aos padroes
exigidos para o bom desempenho das atividades, como papel de qualidade, equipamentos
duraveis e outros insumos que garantem o bom uso durante o ciclo de vida util. Isso garante
também a otimizacio dos custos, evitando desperdicios e a necessidade de reposicio constante.

4. Atendimento 2 Legislagio e Economia de Recursos Publicos: A contratagio de uma
empresa especializada propicia uma compra mais eficiente, transparente e adequada aos
orcamentos da Cimara Municipal, respeitando as exigéncias da Lei de Licitagoes (Lei n°
8.666/1993). Com o fornecimento planejado, é possivel realizar a compra de forma estratégica,
adequando-se a0 volume real de consumo e evitando excessos no estoque, o que contribui para
o controle e a economia dos recursos publicos.

5. Logistica e Planejamento: Ao contar com uma empresa especializada, a Camara Municipal se
beneficia de um fornecedor capaz de garantir prazos de entrega mais curtos, além de ter a
flexibilidade de realizar ajustes nos volumes conforme a demanda. Isso facilita o planejamento
das necessidades de materiais a0 longo do ano, evitando a falta de insumos essenciais ou o
acumulo desnecessario de estoques.

6. Reducio de Custos Administrativos e Operacionais: A gestio interna de compras de
materiais de expediente exige tempo e recursos para a cotacao, comptas, armazenamento e
controle de inventirio. Ao contratar uma empresa especializada, a Camara Municipal reduz
custos operacionais com esses processos, permitindo que as equipes administrativas se
dediquem a outras atividades essenciais, resultando em mais agilidade e eficiencia.

A contratacio de uma empresa especializada para fornecimento continuo de materiais de expediente €
uma medida estratégica para garantir o bom andamento das atividades administrativas e legislativas da
Camara Municipal, oferecendo produtos de qualidade, com eficiéncia logistica e respeito ao orgamento
publico. Dessa forma, solicita-se a autorizagdo para o procedimento licitatério e a contratagio da
empresa especializada, garantindo o fornecimento adequado dos materiais necessirios para o pleno
funcionamento da Casa Legislativa.

Ainda, a necessidade de tal contratacio decorre pelo fato de nio haver processos licitatérios
anteriormente realizados para suprir tal solicitacio.

Ressalte-se que essa contratacio esta alinhada ao planejamento (LDO, LOA)

A contratacio ocorreri mediante Dispensa Eletronica, com fulcro no artigo 75, 11, da Lei Federal n°
14.133/2021.

As despesas decorrentes da Dispensa Eletronica de licitagio correrio por conta de recursos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, que sera informado no

ato de formalizacio do contrato.
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4. ALINHAMENTC COM O PLANO ESTRATEGICO
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ITEM

DESCRICAO

UND

QTDE

ALMOFADA FARA CARIMBO N° 3 AZUL/PRETO: Peso:
58gr; Area util da almofada: 105mm x 65 mm; Composi¢ao do
estojo: Resinas termoplasticas, tecido e feltro;

UND

10

APONTADOR PLASTICO COM DEPOSITO
RETANGULAR

UNID

CANETA FSFEREOGRAFICA AZUL: Cortpo hexagonal que
assegura 0 conforfo na escrita e transparente para visualizagao da
tinta;Escrita macia; Caixa com 50UN;

CX

25

CANETA ESIIZREOGRAFICA PRETA:Corpo hexagonal que
assegura O CONIOITO Na escrita ¢ transparente para visualizacao da
| tinta;Escrita macia; Caixa com 50UN;

25

| CANETA ESFEREOGRAFICA VERMELHA CX C/ 50UN:
' Corpo hexagonal que assegura o conforto na escrita e
transparente para visualizacio da tinta; Escrita macia; Caixa com
150 UNID;

CX

23

CANETA MARCA TEXTO AMARELA: Resina termoplastica;
Tinta a base de agaa sem cheiro; Ponta fixa que nio afunda

w quando pression 162, Ponta chanfrada para destacar texto com
th grossa ou sublinhar com linha fina; CAIXA COM 12

| UNID.

CX

22

CANETA MARCA TEXTO ROSA: Resina termoplastica; Tinta
'a base de agua sem cheiro; Ponta fixa que nio afunda quando
- pressionada; Ponta chanfrada para destacar texto com linha
grossa ou sublinhar com linha fina; CAIXA COM 12 UNID.

CX

22

CANETA MARCA TEXTO VERDE: Resina termoplastica;
| Tinta a base de 2 sem cheiro; Ponta fixa que nio afunda

' quando pressionada; Ponta chanfrada para destacar texto com
sublinkar com linha fina; CAIXA COM 12

| inha grossa i
| UNID.

CX

22

| CLIPE ACO NIQUELADO N° 2: Didmetro do arame: 1.00
'mm; Largura aproximada ao clipes: 11 mm; Altura aproximada
‘\fo ciipes: 32 mm; CAIXA C/ 100UN;

10

CX

152

|CLIPE A(,() *\J‘Q JELADO NP° 3: Diametro do arame: 1.25
'mm; Largura zproximeda do clipes: 11 mm; Altura aproximada
dc clipes: 36 mm; CAIXA C/ 50UN;

CX

151
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CLIPE ACO NIQUELADO N° 4: Diametro do arame: 1.25
11 mm; Larguia 2 -oximada do clipes: 13 mm; Altura aproximada CX 153
do clipes: 40 v CX C/ 50UN
CLIPE ACO NIQUELADO NP 8: Diametro do arame: 1.70
12 mm; Largura 2ap-oximada do clipes: 23 mm; Altura aproximada cX 157
| do clipes: 57 mm: CAIXA C/ 25UN;
E = N8 VA =) PE S Ay =T 1 . o
13 _F__é\ __LO,’L SACO KRAFT 17X25: Sem furos; Pacote com PACOTE 60
| 100 unidades.
T B]
14 EN\ ELOPE SACO KRAFT 24X34: Sem furos; Pacote com PACOTE 60
_ ' 100 unidades.
l SNVELOPE SACO KRAFT 26X36: Sem furos; Pacote com
TE 40
| 100 unidades. CATXA COM 100 Fas
U . ,_1\1 RATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA:
Confeccionado em chapa de ago carbono galvanizado ou ago
16 | . D . k 3 . GX 62
| inoxidivel, pis sido ponta chata arredondada, abas laterais
| dobradas; CATNA COM 12 UNIDADES;
17 FITA GOMATA PAPEL KRAFT 50X50 . UND 101
| GRAMPEADOR PAR RAM !
18 GRAM]I _ yDOR PARA GRAMPOS 26/6 com barra de metal UNID 25
como guia do grampo;
| —~ = T
19 | srampo para grampeador 23/10 em aco galvanizado; Caixa C/ X 55
| 1000 unidades
GRAMPO PARA 5 [PE.. 1 ;
20 |G RAM. t‘,). RAMPEADOR 23/13 em ago galvanizado; cx 51
‘ _amxa U / SLUU Y 1?.Apo,
i’_\‘i?\\f (\T?‘“‘ -‘R‘\;J ¥;
” P, RAMPEADOR 23/6 em aco galvanizado; CxX 54
| Caixa C/ 5C00 unidades;
[CCRAMPO PARA (R A
n |GX t}-»;‘}’ > PARA tn PEADOR 26/6 em ago galvanizado; X 57
U | L APIS ?RF _ ; :: cravado N° 2; Comprimento: 176mm; CAIXA
23 | COM 144 TINIDADES; . CX 13
| LIVRO ATA S5EM MARGEM CAPA DURA: 100 folhas !
24 | nu rmeradan UND 52
| Gramatura: 36 g/’ Formato: 200mm x 298mm;
\ ‘
PP ﬂPH A4 cor branco: medidas 210X297MM;
2
5 !f\r!’"t‘\""lﬁlf“\ T35 /M2 re ama Fom 500 I—‘OLHI&S RESIV[A 150
e el AT
| PAPEL OFICIO 2: medidas 216mm x 330mm; gramatura: X
2 ‘ o = ’ :
b 1 75G/M?; resma corma 500 FOLHAS. I BESMA i
| DASTA ﬁ,-f‘-‘_: TASTICA TOTE MM 4 .
7 ‘ ; TA AB: LASTIC, QFICIO 55MM na Cor Cristal. UND 120
edidas: 335 % 245 ¥ 55mm.
A, = [
2 'F-.:" 2f L ;“.\,'1" iy ‘}),"\?'E 1\{ X il o i =
28 _L URAIL \: Dt : L MEDIO CAPACIDADE 2,5MM | UND 18
| Em meral. com dois furos e base de 11 cm. '
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= . R |
[ dillCadcs.

20 ?FRF"LTR;\ U? "._ ‘L PAPEL MEDIO CAPACIDADE 5MM: UND 17
Em metal com dcls furos;
RECTIA AT T7A 20N 4 : A .
30 1\12.(.[ A ACRT __l‘__\ 30CM: Acrilico cristal importado; UND g5
Polimento perizito e bordas chanfradas.
31 | BORRACHA PONTEIRA na cor branca. UND 100
32 | PILHAS AA Ciisa com 52 unidades. UND 15
33 | COLA isopo- 90 GRAMAS UND 20
I LT EAITYESTLTA T NS NI A & . ‘
34 PLLA xL.:, SIVA RA,jgl ARI;.NT‘IZ 405{48. em filme UNID. 70
slipzopileno, con: adesivo acrilico a base agua.
| MOLHA CEDO PASTA 12g: Dimensdes: 1,2 x 6,9 cm (AxD); |
38 | Pesor 12 gramas; C "qpo.al-,:o. Acido graxo, glicidios, corante UND 42 ‘
U ‘alimenticio e ~séncia.,
|sroco DE NOTAS ADESTV! { | i
36 LCC DENOTAS IVOS 76mmX102mm na cor UND 138 |
amarela com 100 fojhas, ‘ |
PINCEL MARCADOR ATOMIC IANENTE: | |
37 NCE 5 (?‘\}IC,O PEERM_ANENTE Cor azul UND 30 {:
on preta a base de dlcool de rapida fixagio. i
— s o ; ; [
ASTA APOUTYO BLASTICO: ©
38 ASTA ARQLU 2L \ CO: Cor cinza, material UND 180 |
| neliptopileno. gramatura: 130g/m?. |
A :"r_'_*f":._ D eeprrvrtey piiiiee 1o |
39 A\ A7 mato oficio: Lombo largo 80mm. Altura UND 200 |
i‘»m m. = \ 1
GRAMPOS PLASTICC TRILHOC: Cos: Branco; Medidas: 19,5 x T !
40 U7 x 5.8cum, Peso: 0.150 xg; Gramatura: 1,4g; Pacote com 50 I PEE 98 |

| LIGA ELASTICA FINA COM SUPERESISTENCIA ; Cor:
\imarelo.
an , >
vargara: ©uno. Medidas Aproximadas: 1,5mm x 2mm x 8cm. PCT e

= Peso de cada s-_-(' st.co: Menos de 1g. Pacote com 100 unidades.
U 42 ',‘_ L“P:" ( ND F .T\ O3 Tamanho aproximadamente UND 16
226N 6 POLEGALIAS;
""[T‘\TT APARA AT MOFADA CARIMBO 40ML nas cores azul,
43 preta ou vermeiha: Coraposicdo da tinta: Agua glicerina, UND 15
“orantes, gucols ¢ aditivos. |
44  |'TNT CORES DIV ERSAS MT 30
45 PAPEL CARTAO A4 COLORIDO UND 50
46 D DEI VIO 150C 4 BRANCO. Pacote com 20 folhas. | PCT 50
47 PAPEL LINDO A4 ’E( (5. Pacote com 20 folhas. PCT 52
48 ; "ap 17 k; 3slba 1 m- \4 210x297. Pacote com 50 folhas. , PCT 54
49 | anel Adesio Branco Fosco A4 210x297mm | UND 60
l 50 : 15 .: _T 2600 A4 _‘H © 180g. Pacote com 50 folhas. | PCT 2
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PASTA PLASTICA TRANSPARENTE: Em L. pigtesal @ |

Par_ 00 5 [OZ6

ns_ O[3

- Polipropileno, A4 N0 0
52 ENVELOPE CONVITE COLORIDO, Tamanho GRANDE. PCT 120
Pacote com 100.
53 Pasta de Papelio formato Oficio com Trilho UND 60
54 FITA ISOLANTE Uso Geral 19mm x 20m x 0.13mm UND 20
55 QUADRO BRANCO ESCOLAR TAMANHO 1X1 UND 5
5. FONTE DE RECURSO
_. ORGAO | UNIDADE PROJETO/ FONTE DE [IMPACTO NO
U GESTORA ATIVIDADE |RECURSOS |INDICADOR
01— 01.01.00 - 2001 — Manutencao €1500 - RecursosFavoravel, ja que essa
Camara  [Camara Funcionamento  danio Vinculadoscontratacio  implicar
Municipal [Municipal Camara Municipal ~ |de Impostos  |na melhoria da
satisfacaio do publico
interno.

ESTA PREVISTO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL?

(X) SIM

AQUISICAO

( )NAO

Coelho Neto (MA), 04 de fevereiro de 2026.

Joseane da Silva Ferreira
Portaria n° 001/2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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