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1. DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO (art 6% XXIII, "a" e "i" da Lei n. 14.133/2021).
l.l. Contratação de empresa especializada para a prestação dos serviços de licença e cessão de diteito de uso de

software de sistema de gerenciamento de sessão e votação Legislativa em formato eletrônico, incluindo suporte,

instalação e tremamento. para atender as necessidades da Câmara Municipal de Coelho Neto/MA. nos termos da

tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE/MÊS

Prestação dos serviços

de Ucen^ e cessão de

direito de uso de

software de sistema de

gerenciamento de

sessão e votação

01 Legislativa em formato

eletrônico, incluindo

suporte, instalação e

treinamento, para

atender as necessidades

da Câmara Municipal

de Coelho Neto/MA

MES 09

1.2. ESPECIFICAÇÕES DETALHADAS DOS SERVIÇOS

1.2.1. CARACTERIZAÇÃO GERAL DO SISTEMA
2.1. O sistema pode ser composto por módulos desde que atenda aos requisitos de ftmciooalidades e que

estejam no mesmo ambiente tecnológico conforme descrito neste ar^xo e que sejam fornecidos por um único

proponente não sendo permitido softwares sub locados de terceiros.

2.2. Todas as URL's de acesso ao sistema e vínculos de links em documentos devem obrigatoriamente ser

com o domínio oficial da Contratante, sendo vedada a possibilidade de apontar para diferentes URL's ou IP's a

fim de assegurar a autonomia do conteúdo produzido mesmo ̂ ós o término da vi^ncia contratual com o
fornecedor bem como em obser\'ância à legislação.

2.3. O sistema deverá permitir ao usuário a autenticação com lo^ e senha do sistema e credenciais Gov.br;
2.4. Em qualquer dos casos os módulos devem ser integrados entre si e trocarem informações conforme
solicitado neste instrumento, exceto aqueles com especificações distintas descritas neste TR;
2.5. O sistema deve possuir módulos, que possuam funcionalidades relativas à gerência dos módulos
previstos no OBJETO, entre outras solfeitadas neste TR.
2.6. O processo de disponibiJização dos módulos do sistema, nas estações de trabalho, deverá ser efetuado
de forma padronizada e parametrizada, onde a criação e configuração dos valores de acesso aos bancos de dados
deverão estar embutidas nas aplicações;

2.7. Deve ser desenvolvido seguindo os princípios de acessibilidade preconizados pela Lei Federal de
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acessibilidade (Lei n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios básicos para a
promoção da acessibilidade das pessoas com deficiência ou com mobilidade reduzida e dá outras providências;

2.8. Deve ser desenvohádo seguindo os princçios da Lei de transparência e Lei de Acesso à Informação (Lei

n° 12.527, de 18 de novembro de 2011);

2.9. O sistema deve atender as funcionalidades exigidas neste TR.

4.DO AMBIENTE TECNOLÓGICO

4.1.Utilizar banco de dados relacionai, de preferência padrão My&|{, com licença de uso gratuita ou a

empresa contratada deverá arcar com qualquer custo relativo ao banco de dados relacionai escolhido sem

qualquer custo para a Contratante.

4.2. navegadores (bro^'sers) compatíveis com o site deverão ser o Google Chrome, Microsoft Edge ou

Mozilla Firefox e suas respecti\'as versões superiores.

5. GERENCIAMENTO DA MANUTENÇÃO
5.1. A CONTRATADA, durante o prazo de vigência do presente contrato, fica obrigada a proceder a

manutenção e atualização dos sistemas ora contratados;

5.2.A CONTRATADA poderá adotar malidas por meio do seu suporte técnico, de ações visando à

correção, solução, esclarecimento de dúvidas, e demais problemas na execução do SOKI WARE, potfendo a
CONTRATADA, a seu critério, proceder a substitoição das cópias que apresentarem problemas por outras

devidamente corrigidas.

5.3.M^utenção Preventiva

5.3.1.Consiste no seiNÚço, sem custos adicionais, de reparo na Solução a fim de mitigar ou eliminar potenc^

defeitos ou riscos à integridade das informações identificadas pelo CONTRATANTE ou pela CONTRATADA;
5.3.2.A CONTRATADA deverá periodicamente efetuar Manutenção Preventiva para prevenir e mitigar

ameaças e felhas em maiores proporções;

5.3.3.A CONTRATADA ao diagnosticar uma ameaça à Solução deverá informar ao CONTRATANTE a

ocorrência verificada e as medidas adotadas para a correção da mesma, bem como o prazo para a correção e os

impactos em virtude da ameaça e fidhas detectadas, submetendo a aprovação da CONTRATADA A

CONTRATADA avaliará o prazo proposto e, os impactos nas rotinas de trabalho e, informará o

CONTRATANTE se acata ou não o prazo proposto para a correção dos problemas;

5.3.4.0s registros de chamados relativos à Manutenção Preventiva poderio ser realizados pelo
CONTRATANTE ou por iniciativa própria da CONTRATADA;

5.3.5.A solução de problemas referentes à Manutenção Preventiva não implica em custos adicionais ao
CONTRASTANTE.

5.4.Manutenção Corretiva

5.4.1.A CONTRATaSDA se compromete a eliminar defeitos, erros ou folhas detectadas na solução, que
impeçam o pleno funcionamento da mesma, sem qualquer ônus adicional para o CONTRASTANTE;

5.4.2.Havendo a necessidade de manutenção corretiva, sendo a causa responsabilidade do CONTRATANTE,

será focultado à CONTRATADA a cobrança, desde que previamente acordadas e autorizadas;
5.4.3.0S usuários da Solução, ao detectarem algum problema no uso do sistema, estarão orientados a acionar

o serviço de suporte técnico, através da ferramenta de chamados em uso pelo CONTRATANTE;
5.4.4.Após a disponibüizaçào da manutenção no ambiente de transferência, o serviço será homologado e

disponibilizado para uso em produção.
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5.5.Manutenção Adaptativa

5.5-1.Consiste no serviço de adaptação, parametrização ou desenvolvimento da solução, a fim de melhorar a

usabilidade ou manter conformidade dos processos da Solução com a legislação Fedeial, Estadual e Municçai
vigente;

5.5.2.0 CONTRATANTE, ao diagnosticar a necessidade de uma Manutenção Adaptativa, registrar no

sistema de chamados da CONTRATADA a solicitação;

5.5.3.Para as legislações federais e estaduais é de responsabilidade da CONTRATADA a análise e, elaboração
de requisitos, pata dtóponibilizaçio na Solução no prazo estabelecido na norma independente de solicitação do

CONTRATANTE;

5.5.4.0 CONTRATANTE, quando da necessidade de uma Manutenção Adaptativa relacionada à alteração na
Legislação Municipal, avaliará e elaborará através de documento próprio os Requisitos Funcionais n^essários à

implementação, que conterá o aceite dos requerentes da área requisitante;

5.5.5.0 CONTRATANTE encaminhará à CONTRATADA os Requisitos de Manutenção Adaptativa essa
solicitação de Manutenção Adaptativa será registrada através do sistema de registro de chamados e, a

CONTRATADA deverá emitir um número de referência designado de Número de Demanda, o qual dewrá ser

utilizado em todas as comunicações relativas a essa Manutenção Adaptativa;

5.5.6.Ap6s, o recebimento dos Requisitos de Manutenção Adaptativa a CONTRATADA deverá, em até 05
(cinco) dias após abertura do chamado;

5.5.7.A CONTRATADA ajustará a Solução para arender atualizações decorrentes de alterações da legislação,
no prazo estabekcido pelo legislador, sem ônus para o CONTRATANTE;

5.5.8. As Manutenç^s Adaptativas, exceto as relacionadas à le^slaçâo, deverão cumprir os prazos

apresentados nas propostas de tr^alho;

5.5.9.Ap6s a disponibilizaçao da manutenção no ambiente de transferência, o serviço será homologado e

disponibilizado para uso em produção.

5.6. Manutenção Evolutiva

5.6.1. Consiste no atendimento de demandas de melhorias e adequações na Solução, não enquadradas em

Manutenção Adaptari\'a, contemplando funcionalidades não exigidas nos requisitos neste Termo de Referência e
seus Anexos, de forma a contemplar os ajustes necessários à sustentação da Solução;

5.6.2.0 CONTRATANTE quando da necessidade de uma Manutenção Evolutiva avaliará e elaborará através

de documento próprio os Requisitos Funcionais necessários à implementação da Manutenção Evolutiva, que
conterá o aceite dos requerentes da área proprietária do ne^)CÍo em análise;

5.6.3.0 CONTRATANTE encaminhará à CONTRATADA os Requisitos de Manutenção Evolutiva- Essa

solicitação de Manutenção Evolutiva será registrada através do sistema de registro de chamados e, a
CONTRATADA deverá emitir um número de referência designado de Número de Demanda, o qual deverá ser

utilizado em todas as comunicações relativas a essa Manutenção Evolutiva;

5.6.4.Após o recebimento dos Requisitos de Manutenção Evolutiva a CONTRATADA deverá, em até 05
(cinco) dias após abertura do chamado;

5.6.5. A CONTRATADA ao receber a proposta em conjunto com o setor responsável homologa e, emitirá o
CONTRATANTE uma Ordem de Serviço, a qual estará autorizando o efetivo serviço de Manutenção
Evolutiva, contando-se o prazo de entrega a partir do primeiro dia útil após, o registro no chamado;

5.6.6.Após, a conclusão da Manutenção Evolutiva os requisitos propostos serão homologados considerando-
se o previsto na Ordem de Serviço;

5.6.7.Para cada pedido de desenvolvimento deveti haver uma proposta da CONTRATADA, detalhando, no
mínimo, o escopo do desenvolvimento, a quantidade de hotas-tecnicas e o prazo de execução, que deverá ser
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previamente aprovada pelo CONTRATANTE;
5.6.8.0 dimensionamento das demandas de manutenção adaptariva e evolutiva deverá ser medido por meio

de horas-técnicas, as quais sempre serão previamente aprovadas pelo CONTRATANTE;

5.6.9.Para entregar uma versão da Solução contendo o desenvolvimento demandado, a CONTRATADA

deverá dispomljiliaat a versão na área de transferência definida pek) CONTRATANTE, ocasião em que cessará a

contagem do prazo de entrega pactuado na respectiva Ordem de Serviço;

S.ó.lO.As ocorrências que são do tipo Manutenção adaptativa e e\'ohitiva deverão cumprir os prazos
apresentados nas propostas de trabalho.

5.7. Gerenciamento das Atualizações

5.7.1.Atualização de versões - incorporam correções de erros ou problemas registrados bem como melhorias
implementadas em relação à versão em uso pelo CONTRATANTE;

5.7.2.A CONTRATADA deverá disponibilizar as novas versões/teleases da Solução, com a respectiva
documentação, em área de transferência, simultaneamente ao seu lançamento, sem custos adfeionais para o
CONTRATANTE;

5.7.3.A CONTRATADA se obriga a mformar, de imediato, ao CONTRATANTE toâa. e qualquer nova

versão ou teiease lançada, com os respectivos detalhes técnicos, para análise e avaliação do CONTRATANTE
quanto à <^ortunidade e cronograma das novas instalações dessas inovações;

5.7.4.A CONTRASTADA deverá rcpassar ao CONTRATANTE os conhecimentos técnicos necessários para

a perfeita compreensão, instalação e operação da versão/teleases;

5.7.5.0 CONTRATANTE estabefecerá um único ambiente de produção. Haverá também um ou mais
ambientes de treinamento e homologação. A CONTRATADA, quando solicitada pelo CONTRATANTE,

deverá acompanhar ou mesmo instalar, para efeito de testes, a nova vetsào/ieleases, em qualquer um destes
ambientes, sem ônus;;

5.7.6.As manutenções programadas que impliquem em indisponibilúlade da Solução deverão ser previamente

acordadas entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE com antecedêiKÍa mínima de 4S (quaranta e oito)
horas. Devendo oconer prioritariamente durante os dias úteis entre 19h e 6h ou nos finais de semana;

5.7.7.Em qualquer uma das Manutenções Previstas, havendo necessidade de alterações na estrutura ou nos

registros do banco de dados, esta deverá ser previamente aprovada pelo CONTRATANTE.

5.7.8. Apresentar documento que comprove o controle do GERENCIAMENTO DE MANUTENÇÃO em
caso real de no mínimo últimos 12 meses contendo o tipo de manutenção, número de referencia da ori^m dos

chamados com possibilidade de pesquisa dos laudos das respectivas demandas;

6. REQUISITOS GERAIS DO SISTEMA

6.1.Possuir estrutura modular, permitindo que novos módulos e permissões sejam agregados, incorporados

e acoplados a um usuário sem interrupção do sistema aos demais tisuários;

6.2.0 sistema deverá possuir em seu dashboard inicial botões de acesso a todos os módubs utilizados;
6.3.Deve possuir controle do contraste da página por usuário, este recurso possibilita uma melhor

visualização do conteúdo para pessoas com deficiência visual e/ou com baixa visão;

6.4.Deve possuir controle o tamanho das letras por usuário, este recurso possibilita a melhoria na leitura de
grandes blocos de texto na tela do computador,

6.5. Para melhorar a assimilação de usuários novatos o sistema, deverá fornecer manual de ajuda completo
aos usuários;

6.6.0 sistema legislativo deve permitir a ad^laçào às necessidades da Contratante por meio de
parametrizações e/ou adequações (customizações);
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6.7.A empresa contratada deverá fornecer um Sistema de chamados/ticket para registrar os problemas da
Câmara Municipal de Coelho Neto/MA em relação ao serviço prestado e para que a Casa Legislativa possa

consultar o histórico de chamados Certos e finalizados, o Sistema de chamados/ticket deverá ser na plataforma

web e acessível pela internet, pelo uso de navegador ̂ rowser);
6.8.Todo o processo de levantamento de requisitos e análise, durante o processo de adequação

(customização), deverá ser cadastrado no sistema de chamados/ticket e a adequação (customização) só deverá
ser iniciada após a aprovação pelo administrador do sistema na Câmara.

O

7.1. Protocolo

7.1.1.Permitir cadastrar documentos a serem utilizados em cada etapa do trâmite dos processos ̂ íslativos e
administrativos;

7.1.2.Permitir a definição de parâmetros de configuração quanto a:
7.1.2.1.Cat^oria do protocolo;

7.1.2.2.Informar se o controle de numer^lo será automático;

7.1.2.3.Infonnar se o protocolo podeiá ser encaminhado pata mais de um destinatário ao mesmo tempo ou

não;

7.1.2.4.Infotmar se o encaminhamento do protocolo a pelo menos um destinatário é obi%atório;

7.1.2.5.Iafbrmar se a categoria do protocolo será sempre privada de ponta a ponta ou não;

7.1.2.6.Informar se o protocolo pode ser encaminhado através do portal;

7.1.2.7.Desctever qual a finalidack da referida categoria do protocolo;
7.1.2.8.Definir o formato da numeração do protocolo;

7.1.2.9.Possibilitar que sejam criadas subcategorias deste protocolo;

7.1.2.10. Informar se o usuário que cadastrou o protocolo pode realizar seu cancelamento ou não;

7.1.2.11.Informar se o protocolo poderá ser devolvido para correções antes da sua efetivação;

7.1.2.12.Definir qual o número mínimo de assinaturas o documento necessita para que possa ser remetido ao

protocolo;

7.1.2.13.Infotmar se o documento será rentetido automaticamente para protocolo quando receber o número de

assinaturas nece^ário;

7.1.2.14.1nformar se um protocolo pode ser encaminhado pata outros destinatários sem assinatura digital;
7.1.2.15.Informar se um documento poderá ser enviado para protocolo sem os anexos usinados digitalmente ou

não;

7.1.2.16.Permitir a customização do alinhamento do título do protocolo;

7.1.2.17.Permitir o controle de quais usuários e setores poderão cadastrar nesta categoria/ subcategoria de

protocolo;

7.1.2.18.Infomiar se a seleção de uma subcategoria é obrigatória ou não no cadastro do protocolo;

7.1.2.19.Permitir cadastrar modelos de texto para o prottKolo;

7.1.3.Permitir o encaminhamento de protocolos para usuários e setores da Entidade;
7.1.4.Permitir cadastro de observações nos encaminhamentos dos protocolos;

7.1.5.Permitir o cadastro de textos no encaminhamentos dos protocolos;

7.1.6.Peanitir concluir a tramitação de um protocolo;

7.1.7. Permitir anexos no protocolo;

7 1,8. Permitir anexos nos encaminhamentos do protocolo;

7.1.9.Permitir que um documento seja protocolado como resposta de proposições, criando vínculo
automático entre ambos;
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7.1.10.Permitir o recebimento de documentos digitais remetidos pelo Poder Executivo Municipal;
7.1.11. Permitir que documentos possam ser enviados para protocolo digital através do portal;

7.1.12.Gerar automaticamente o extrato contendo no mínimo a data e hora, número e ano, título, nome do

remetente, nome do destinatário (quando for o caso). Categoria e o assunto do protocolo;
7.1.13.Possibilitar a impressão do recibo do protocolo com as respectivas informações supracitadas bem como

o local para a assinatura do usuário que protocolou;

7.1.14.Possibilitar a configuração de etiquetas em diversos tipos e formatos para impressão;
7.1.15.Possibilitar que o usuário possa selecionar em qual parte do documento deseja que seja realizada a

impressão do extrato quando for o caso;

7.1.16.Possuir filtros para organização e localização de documentos por status, destinatários, categoria e

pesquisa por palavra chave;

7.1.17.Deverá controlar o nível de sigilo dos protocolos não permitindo acesso ao seu conteúdo por usuários

não autorizados;

7.1.18.Permitir o relacionamento entre os protocolos;

7.1.19.Permitir criar um novo protocolo telacionado com um já existente, mantendo o relacionamento entre

ambos;

7.1.20.Possibilitar adicionar um protocolo na pauta da sessão plenária conforme descrito no item Pauta deste

TR;

7.1.21.Possuir integração com todos os r«mrsos do Geicnciadot de Assinaturas Digitais conforme descritos

neste TR;

7.1.22.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Distais conforme descritos

neste TR;

7.1.23.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.1.24.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme

descritos neste TR;

7.1.25.Possuir integração com todc« os recuKOS do Gerenciador de Anexei conforme descritos neste TR;

7.1.26. Possuir integração com todos os recursos do Diário Oficial conforme descritos neste TR;

7.1.27.Possuir integração com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

Q

7.2.Gesâo Legislativa

7^.LCadastro de Vereadores

7.2.1.1.Permitir registro de dados pertinentes aos Vereadores com no mínimo os seguintes campos: Nome
Completo, Nome Político, Partido, Data de Nascimento, Sexo, Biografia, Dados de Contato (telefones, e-mail),
Documentos Pessoas e Foto;

7.2.1.2.Possuir cadastro e gerenciamento dos cargo(s)/fúnção(ões) ocupados;
7.2.1.3.Possuir recursos de gerenciamento de filiação e desfiliaçâo do Vereador em partidos políticos;
7.2.1.4.Possuir recursos de gerenciamento de mandatos com possibilidade de registrar e alterar sua passagem
em legislatums passada com o tipo de caigo ocupado (Vereador, Suplente, Licenciado);
7.2.1.5.Possuir histórico dos mandatos e cargos dos Vereadores de forma automatizada com opção de alteração
ou exclusão;

7.2.1.6.Possibilitar adicionar elementos gráficos com hj-perlink na página

7.2.1.7.Possuir integração com o módulo de votação eletrônica;
7.2.1.8. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
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confonne descritos neste TR;

7.2.1.9.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme

(kscritos neste TR;

7.2.1.10.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.2. Cadastro de Comissões, Frentes Parlamentares, Conselhos e Procuradorias

7.2.2.1. Permitir o registro de dados pertinentes às comissões internas permanentes e temporárias, frentes
parlamentares, conselhos e procuradorias, contendo no mínimo os seguintes campos: tipo, sigla e nome;
7.2.2.2.Para comissões temporárias ou com data de fim das atividades definidas o sistema deverá possibilitar o

registro e controle automático do início e fim dos trabalhos;

7.2.2.3.Possibtlitar a ̂ stão e controle dos Vereadores membros e seus catgos/funções;

7.2.2.4. Possuir integração com o processo legislativo em todas as suas competências com cadastro de pareceres,

matérias de sua autoria, pautas de reuniões, atas de reuniões;
7.2.2.5. Possuir integração com tedos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos

conforme descritos neste TR;

7.2.2.6.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático ccmfoime

descritos neste TR;

7.2.2.7.Possuir tntegiação com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.3. Cadastro de Mesa Diretoca

7.2.3.1.Permitir o registro de dados pertinentes à Mesa Diretora, contendo no mínimo os seguintes campos:

membros e seus respectivos caigos/funções,
7.2.3.2. Possuir integração com o processo legislativo em todas as suas competências com cadastro de matérias

de sua autoria;

7.2.3.3.Com base no registro de informações da mesa diretora àeveti disponibilizar em página específica o
histórico dos presidentes

7.2.4. Cadastro de Legislaturas

7.2.4.1.Permitir o registro de dados pertinentes às legislaturas, contendo no mínimo os seguintes campos:

número da legislatura, data de início e de término do mandato, nome do prefeito e vice prefeito,
7.2.4.2.Permitir a gestão respectivos membros e seus cargos/fiif^ões;

7.2.4.3. Possuir integração automática com às Comksões, Frentes Parlamentares, Conselhos e Procuradorias;

7.2.4.4.Possuif integração com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.4.5. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme
(fescritos neste TR;

7.2.4.6.Possuir integração com todos os recui^os do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.5. Correspondênciítô/Ofícios

7.2.5.l.Parametrização

7.2.5.1.1.Permitir a criação dinâmica de tipos de correspondências de acordo com a necessidade da Contratante
com possibilidade de ̂ rendamento de diretrizes de comportamento e modelos de textos pré defimdos;
7.2.5.1.2.Permitir informar o tipo de numeração adotada nos cadastros;
7.2.5.1.3.Petfnitir o uso de macro nos modelos de textos para automatizar informações tais como local e data,
destinatários e nome do presidente atual;

7.2.5.1.4.Permitir o cadastro de subcategorias para o respectivo tipo de correspondência;
7.2.5.1.5. Permitir a definição de prazo de resposta da respectiva correspondência;
7.2.5.1.6.Permitir informar o número mínimo de assinaturas necessário pata o protocolo do documento;
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7.2.5.1.7.Petmitir definir a finalidade do documento quando inserido em pauta de sessão. Ex: leitura, deliberação,
quorum;

7.2.5.1-8. Permitir informar o tipo de ordenação das correspondências na página de listagem;
7.2.5.1.9-Permitir parametrizar o layout do documento com opções de alinhamento de textos e título, modelos de
assinaturas dos autores e exibição de partidos e cargos;

7.2.5.1.10.Gerenciamento de quais usuários e setores possuem permissão para cadastrar ou visualizar as
correspondências;
7.2.5.2. Cadastro e Listagem

7.2.5.2.1.0 cadastro deverá possuir no mínimo os segumtes campos: Destinatános, data, prazo, título, texto e
autoria;

7.2.5.2.2. Possuir opção para envio digital para o Poder Executivo;
7.2.5.2.3.Possuir integração com o módulo de protocolo com vtnculação de respostas;
7.2.5.2.4. Possuir mtegração com o módulo de gerenciamento das proposituras para incorporar matérias
legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondência de forma automatizada;
7.2.5.2.5.Possuir gerenciamento de destinatários das correspondências com filtros e possibilidade de criação
grupos de destinatários, modelos de textos para o coipo do documento e envelopes;
7.2.5.2.6.Possibilitar que uma coreespondência seja adicionada na paute das sessões plenárias;
7.2.5.2.7. Possuir mtegração com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conftirme descritos
neste TR;

7.2.5.2.8. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforaie descritos
neste TR;

7.2.5.2.9. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.5.2.10.Possuir mtegração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme
descritos neste TR;

7.Z5.2.11.Possuir mtegração com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.6. Pautas

7.2.6.1.Permitir o cadastro de pautes com no mínimo os seguintes tipos: Sessão Ordinária, Extraordinária,
Solene, Especial, Comemorativa, Itínerante, Preparatória, Representativa, Mirim ,Reuniáo Ordinária da Mesa
Diretora, Reunião Extraordinária da Mesa Diretora , Reunião Ordinána de Comissão, Reunião Extraordinária de
Comissão, Reunião da Comissão Representativa, Audiência Pública;
7J2.6.2. Permitir o cadastro de pautes de sessões com no mínimo seguintes campos: data e hora da sessão,
número da sessão e período legislativo da sessão;
7.2.6.3.Permitir informar se a paute está publicada no portal ou apenas no sistema intemo;
7.2.6.4. Permitir o gerenciamento dos documentos constantes na paute com ordenação pata leitura, discussão e

votação;

7.2.6.5. Possuir layout customizável de acordo com as necessidades da Contratante;
7.2.6.6.Possuir recursos de ordenação dos documentos constantes na pauta;
7.2.6.7.Possuir separação das etapas da sessão, tais como deliberação da Ata, verificação de presenças,

expediente, ordem do dia, uso da palavra;
7.26.8. Possuir integração complete com o módulo de votação;
7.2.6.9.Possuir filtros dos documentos por categorias e tipos de deliberação;

7.2-6.10.Possuit integração com o gerenciamento e confecção da Ata da sessão com inserção automatizada das
apresentações e deliberações de matérias;
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7.2.6.11.Possuir telacionamento com o relatório de presenças do módulo de votações^
7.2.6.12. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos

neste TR;

7.2.6.13.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos

neste TR;

7.2.6.14.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de M^ro / Banco de Modelos de Textos

conforme cfescritos neste TR;

7.2.6.15.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme

descritos neste TR;

7.2.6.16. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.6.17.Atas

7.2.6.18. Permitir a configuração de modelos de textos e atrfouiçâo de macro automatizada para o preenchimento
de informações de local, data, número da legislatura atual, tipo de sessão, entre outros;
7.2.6-19. Possibilitar a confecção das Atas das sessões plenárias e Reuniões de Comissões;
7.2.6.20.Possuir integração com as pauta de sessões plenárias e reuniões de comissões com inserção
automatizada com seus respectivos documentos, deliberações e registro de presenças em conjunto com o texto
modelo da Am e suas macros;

7.2.6.21. Possibilitar que a tespectiva Ata possa ̂ r adicionada em uma pauta pata deliberação em plenário;
7.2.6.22.Possuir integração com todos os recujsos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.2.6.23.Possuir integração com todos recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.2.6.24. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos

conforme descritos neste TR;

7.2.6.25. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme

descritos neste TR;

7.2.6.26.Possuir integaçao com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TO;
7.2.7. Relatórios

7.2.7.1.Deverá possibilitar a emissão de relatórios cfe documentos legislativos, pareceres de comissões. Atas e
pautas das sessões com períodos, categoria de documentos, palavras chave e por autor;
7.2.7.2.Permjtir informar quais informações deverão constar no relatório;

7.2.7.3.Permitir gerar relatórios de tramitações de documentos por períodos;

7.2.7.4. Permitir gerar relatório de votações por períodos;

7.Z7.5.Permitir gerar relatório de documentos por intervalo de números;

7.2.7.6.Permitir ̂ rar relatórios com gráficos comparativos de categorias de documentos e cpantitativos;

7.2.8. Cat^oría de documentos l^pslativos e parametrização

7.2.8.1.Permitir a criação dinámicâ de categorias de documentos de acordo com a necessidade da Contratante

possibilidade de gerenciamento de diretrizes de comportamento e modelos de textos pré definidos;
7.2.8.2.Permitir a configuração de no mínimo os seguintes campos: nome da categoria, forma de controle de

numeração, tipo de súmula/ementa, modelo de documento com macros, modelo de justificativa do documento
com macros;

7.2.8.3. Possibilitar a criação de subcategorias do respectívo documento;

7.2.8.4.Definiçâo de prazos de tramitação para regimes de urgência e rito normal;
7.2.8.5.Possibilitar informar a área temática do documento;
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7.2.8.6. Permitir informar qual o número mínimo de assinaturas necessário para que o documento possa ser

protocolado;

7.2.8.7.Permitir definir a finalidade do documento quando inserido em pauta de sessão. Ex: leitura, deliberação,

quorum;

7.2.8.8.Permitir parametrizaçáo para que um documento deixe de ser exibido na lista de tramitações após sua

leitura em plenário;
7.2.8.9.Permitir o uso de macro nos modelos de textos para automatizar informações tais como local e data,

destinatários e nome do presidente atual;

7.2.8.10.Permitir parametrizar o layout do documento com opções de alinhamento de textos e título, modelos de

assinaturas dos autores e exibição de partidos e cargos;

7.2.8.11.Gerenciamento de quais usuários e setoms possuem permissão para cadastrar ou visualizar os

documentos;

7.2.9. Cadastro e Listagem de processos Legislativos
7.2.9.1.0 cadastro deverá possuir no mínimo os seguintes campos: data, título, súmula/eo^nta, texto,

justificativa, autoria e área temática;

7.2.9.2.Pertmtir autoria de um ou mais Vereadores, Comissões, Iniciativa Popular, Mesa Diretora, Poder

Executivo, Piosidente, Tribunal de Contas e opção de Subscrição de outros Vereadores;
7.2.9.3. Possuir opção para envio (%ital para o Poder Executivo;

7.2.9.4.Possuir integração com o módulo de protocolo com vinculaçao de respostas;
7.2.9.5.Possuir integração com o módulo de gerenciamento das correspondências para incorporar matérias

legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondência de forma automatizada;

7.2.9.6. Possibilitar que um documento seja adicionado na pauta das sessões plenárias;
7.2.9.7.Possuir recursos capazes de informar o nível de semelhança entre o documento que está sendo

cadastrado e outros documentos já cadastrados no sistema;

7.2.9.8.Possibilitar ao usuário com as devidas permissões se o documento deverá ser publicado no site;

7.2.9.9.Possuir listagem de documentos cadastrados no sistema com filtros por espécté documental e categoria;
7.2.9.10.Permitir cadastro e gerenciamento da tramitação manualmente, com registros retroativos de título do

trâmite, data e hoia, e prazo, possibilidade de anexo integrado com o recurso de ̂ renciamento de anexos

conforme descrito neste TR;

7.2.9.11.Possuir fundoiialidades de tramitação manual pté-definidas para apresentação de emenda verbal,

apresentação de veto, apresenteda, arquivada, atividade realizada pelo executivo, atividade realizada pelo óigào
competente, desarquivada, em diligência, encaminhada para despacho/parecer, encaminhada para protocolo,

encaminhada para sanção/promulgação, encaminhada para ofício, entrada na pauta, nomeada relatoria do
parecer, parecer/despacho, pedido de adiamento, pedido de vistas, pronto para votação, reapresentada pelo auto,

recebida pelo executivo, rê me de ui^ncia, retirada de pauta, retirada pelo autor, sancionada/promulgada,
sobrestado votação, votação do parecer;

7.2.9.12.Possuir sistema de pesquisa por palavras chaves e campos do documento, tais como título, número, ano,
autor, legislatura, situação entre outros;

7.2.9.13 Possuir interação automatizada com o módulo de protocolo proporcionando a impressão de extratos e
etiquetas entre outros recursos do referido módulo descritos neste TR;
7.2.9.14. Permitir o \^nculo de um documento ao trâmite de outro, com hiperiink entre eles;

7.2.9.1 S.Permitit que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito;
7.2.9.16.Petmitir a inclusão de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no mercado atual

como: PDF, DOC, DOCX, ODT, HTML, XLS, XLSX CDS. JPG, PNG etc.;
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7.2.9.17.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos

neste TR;

7.2.9.18.Possuir integr^ão com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos

neste TR;

7.2.9.19.Possuir integração com todos os recuKos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos

conforme descritos neste TR;

7.2.9.20. Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automático conforme

descritos neste TR;

7.2.9.21.Possuir integração com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.9.22. Possuir integração com todos os recursos do Dashboard conforme ctescritos neste TR;

7.2.10.Tramitação de processei Legislativos
7.2.10.1 .Apresentação

7.2.10.1.1.Possibilitar que uma proposição cadastrada no gabinete do Vereador enviada pelo Poder Executivo
possa ser protocolada através do módulo de prottxolo conforme descrito neste TR;

7.2.10.1.2.Permitir que uma proposição possa ser devolvida para correções quando for o caso;
7.2.10.1.3.Permitir que izma proposição possa ser assinada digitalmente conforme recursos de assinatura d^tal

descritos neste TR;

7.2.10.1.4.Permitir que a proposição possa ser adicionada na pauta da sessão plenária conforme recursos de pauta

descritos neste TR;

7.2.1Ü.2.Análise de Conteúdo

7.2.10.2.1.Possibilitar o encaminhanrento digital das proposituras para as comissões e assessorias da Entidade

conforme previsto no Regimento Interno;

7.2.10.2.2.Enviar automaticamente notificações aos assessores e membrc^ de comissões sobre a necessidade

deliberação e exataçao de pareceres;

7.2.10.2.3.Permitir que os pareceres sejam eiabomdos diretamente no sistema com o uso de assinatura digital

conforme descritos neste TR;

7.Z10.2.4.Petniitir a elaboração de Atas e Pautas das reuniões de comissões;

7.2.10.2.5.Realizar o vínculo automático de todos os relatórios e documentos pmduzidos na fese de análise na

linha do tempo da tramitação bem como em seu arquivo digital com os respectivos recursos conforme descritos
oeste TR;

7.2.10.2.6.Possibilitar a nomeação de relator para as proposítur^;

7.2.10.2.7. Possibilitar a apresentação de TOtos em separado por outros membros da comissão;

7.2.10.2.8. Possibilitar a elaboração de pareceres em conjunto pel^ comissões;

7.2.10.2.9.Possibilitar diligências internas com o encaminhamento do processo pata os setores competentes de

forma digital com apensamento da referida tramitação em sua Unha do tempo;
7.2.10.2.10. Possibilitar que uma propositura trâmite simultaneamente era mais de uma comissão;
7.2.10.2.11. Possibilitar o registro da votação nominal das comissões;

7.2.10.2.12.Permitir que os pareceres possam ser adicionados a paufâ da sessão para deliberação quando necessário;
7.2.10.2.13.PossibÍlitar o filtro das proposituras que se encontram tramitando nas comissões por cate^ria de

documento, comissão, status e autor;

7.2.10.2.14. Possibilitar filtrar quais proposituras já receberam todos os pareceres;
7.2.10.2.15.Possibilitaf informar em quais comissões a propositura deverá tramitar,
7.2.10.2.16.Infotmar em quais comissões a propositura já tramitou e quais ainda constam pendentes;
7.2.10.2.17.Possibilitar disponibilizar a propositura no portal para manifestação popular a seu respeito quando

O
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