CAMARA MUNICIPAL DE

) COELHO NETO

P TRABALHANDO POR VOC

“TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDI(;OES GERAIS DA CONTRATA(}AO (art. 6°, XXIII “a” e “i” da Le1 n. 14 133/2021)
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software de sistema de gerenciamento de sessdo e votacdo Legislativa em Eormgto eietromco, mclumdo suporte,
instalacio e tremamento, para atender as necessidades da Camara Municipal de Coetho Neto/MA, nos termos da

tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE/MES

Prestacgao dos servigos

de licenga e cessdo de
direito de uso de
software de sistema de
jgerenciamento de
sessdo e votagio

01 Legislativa em formato MES 09
eletrénico, incluindo
isuporte, instalacio e
treinamento, para
atender as necessidades
da Camara Municipal
de Coelho Neto/MA

1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

1.2.1. CARACTERIZACAO GERAL DO SISTEMA

21, O sistema pode ser composto por modulos desde que atenda aos requisitos de funcionalidades e que
estejam no mesmo ambiente tecnologico conforme descrito neste anexo € que sejam fornecidos por um unico
proponente nio sendo permitido softwares sub locados de terceiros.

22, Todas as URL’s de acesso ao sistema e vinculos de links em documentos devem obngatoriamente set
com o dominio oficial da Contratante, sendo vedada a possibilidade de apontar para diferentes URL’s ou IP’s a
fim de assegurar a autonomia do conteido produzido mesmo apos o término da vigéncia contratual com o
fomecedor bem como em observancia a legislagio.

23 O sistema deveri permitir a0 usuario a autenticagio com login e senha do sistema e credenciais Gov.br;
24. Em qualquer dos casos os modulos devem ser mtegrados entre si e trocarem informagdes conforme
solicitado neste instrumento, exceto aqueles com especificagbes distintas descritas neste TR;

28, O sistema deve possuir médulos, que possuam funcionalidades relativas a geréncia dos modulos
previstos no OBJETO, entre outras solicitadas neste TR.

246 O processo de disponibilizagio dos médulos do sistema, nas estagdes de trabalho, devera ser efetuado

de forma padronizada ¢ parametrizada, onde a criagio e configuracio dos valores de acesso aos bancos de dados

deverio estar embutidas nas aplicagoes;
27. Deve ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade preconizados pela Lei Federal de
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acessibilidade (Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios basicos para a

promogio da acessibihdade das pessoas com deficiéncia ou com maobilidade reduzida e da outras providéncias;

2.8. Deve ser desenvolvido seguindo os principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso a Informacio (Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011);
2.9, O sistema deve atender as funcionalidades exigidas neste TR.

4.DO AMBIENTE TECNOLOGICO
4.1.Utilizar banco de dados relacional, de preferéncia padrio MySql, com licenga de uso gratuita ou a
empresa contratada devera arcar com qualquer custo relativo ao banco de dados relacional escolhido sem
qualquer custo para a Contratante.
4.2.0s navegadores (browsers) compativeis com o site deverio ser o Google Chrome, Microsoft Edge ou
Mozilla Firefox e suas respectivas versdes superiores.

5.GERENCIAMENTO DA MANUTENCAO

5.1. A CONTRATADA, durante o prazo de vigéncia do presente contrato, fica obrigada a proceder a
manutencio e atuahizacio dos sistemas ora contratados;

5.2.A CONTRATADA podera adotar medidas por meio do seu suporte técnico, de agdes visando a
correcio, solugio, esclarecimento de duvidas, e demais problemas na execucio do SOFTWARE, podendo a
CONTRATADA, a seu cntério, proceder a substituigio das copias que apresentarem problemas por outras
devidamente corrigidas.

5.3.Manutengio Preventiva

5.3.1.Consiste no servigo, sem custos adicionass, de reparo na Solucdo a fim de mitigar ou eliminar potenciais
defeitos ou riscos a integridade das informagdes identificadas pelo CONTRATANTE ou pela CONTRATADA;

5.3.2.A CONTRATADA devera periodicamente efetuar Manutencio Preventiva para prevenir e mitigar
ameagas e falhas em maiores proporcdes;

5.3.3.A CONTRATADA 20 diagnosticar uma ameaga 2 Solugio devera informar ao CONTRATANTE a
ocorréncia verificada e as medidas adotadas para a corregio da mesma, bem como o prazo para a corregio e os
impactos em virtude da ameaca e falhas detectadas, submetendo a aprovagio da CONTRATADA A
CONTRATADA avaliara o prazo proposto e, os impactos nas rotinas de trabalho e, mformari o
CONTRATANTE se acata ou nido 0 prazo proposto para a corregio dos problemas;

534.0s registros de chamados relativos i Manutengio Preventiva poderio ser realizados pelo
CONTRATANTE ou por miciativa propria da CONTRATADA;

5.3.5.A solugdio de problemas referentes 4 Manutengio Preventiva ndo implica em custos adicionais ao
CONTRATANTE.

5.4.Manutengio Corretiva

5.4.1.A CONTRATADA se compromete a elimmar defeitos, erros ou falhas detectadas na solugio, que
impecam o pleno funcionamento da mesma, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE;

5.4.2.Havendo a necessidade de manutengio corretiva, sendo a causa responsabilidade do CONTRATANTE,
serd facultado i CONTRATADA a cobranga, desde que previamente acordadas e autorizadas;

5.4.3.0s usuiros da Solugio, a0 detectarem algum problema no uso do sistema, estario orientados a acionar
o servico de suporte técnico, através da ferramenta de chamados em uso pelo CONTRATANTE;

5.4.4.Apés a disponibilizagio da manutengio no ambiente de transferéncia, 0 servico sera homologado e

disponibilizado para uso em produgio.
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5.5.Manutengio Adaptativa

5.5.1.Consiste no servigo de adaptagdo, parametrizagio ou desenvolvimento da solucio, a fim de melhorar a

usabilidade ou manter conformidade dos processos da Solugio com a legislagio Federal, Estadual e Municipal
vigente;

5520 CONTRATANTE, ao dumgnosticar a necessidade de uma Manutencio Adaptativa, registrar no
sistema de chamados da CONTRATADA a solicitacio;

5.5.3.Para as legislagtes federais e estaduais € de responsabilidade da CONTRATADA a anilise e, elaboracio
de requisitos, para disponibilizacdo na Solugio no prazo estabelecido na norma independente de solicitacio do
CONTRATANTE;

5.54.0 CONTRATANTE, quando da necessidade de uma Manutencio Adaptativa relacionada a alteragio na
Legislacio Municipal, avahara e elaborara através de documento proprio os Requisitos Funcionais necessarios a
implementacio, que contera o aceite dos requerentes da drea requisitante;

5.5.5.0 CONTRATANTE encaminhari 8 CONTRATADA os Requisitos de Manutencdo Adaptativa essa
solicitagio de Manutencio Adaptativa sera registrada através do sistema de registro de chamados e, a
CONTRATADA devera emitir um numero de referéncia designado de Numero de Demanda, o qual devera ser
utilizado em todas as comunicacdes relativas a essa Manutencido Adaptativa;

5.5.6.Apos, o recebimento dos Requisitos de Manutencio Adaptativa a CONTRATADA deverd, em até 05
(cinco) dias apos abertura do chamado;

5.5.7.A CONTRATADA ajustara a Solucio para atender atualizacdes decorrentes de alteragoes da legislacio,
no prazo estabelecido pelo legislador, sem 6nus para o CONTRATANTE;

5.5.8.As Manutengdes Adaptativas, exceto as relacionadas a legislagio, deverio cumpsrir 0s prazos
apresentados nas propostas de trabalho;

5.5.9.Apos a disponibilizacio da manutencio no ambiente de transferéncia, o servico serd homologado e
disponibilizado para uso em produgio.

5.6.Manutencio Evolutiva

5.6.1.Consiste no atendimento de demandas de melhodas e adequa¢des na Solugdo, ndo enquadradas em
Manutenc¢io Adaptativa, contemplando funcionalidades nio exigidas nos requisitos neste Termo de Referéncia e
seus Anexos, de forma a contemplar os ajustes necessarios a sustentagio da Solugio;

5.6.2.0 CONTRATANTE quando da necessidade de uma Manutencio Evolutiva avaliara e elaborara atraves
de documento proprio os Requisitos Funcionais necessanios 4 implementacio da Manutencdo Evolutiva, que
contera o aceite dos requerentes da area proprietaria do negocio em analise;

5.6.3.0 CONTRATANTE encaminhari 3 CONTRATADA os Requisitos de Manutencio Evolutiva. Essa
solicitagio de Manutencio Evolutiva seri registrada através do sistema de registro de chamados e, a
CONTRATADA deveri emitir um nimero de referéncia designado de Numero de Demanda, o qual devera ser
utilizado em todas as comunicagoes relativas a essa Manutencio Evolutiva;

5.6.4.Apos o recebimento dos Requisitos de Manutencio Evolutiva a CONTRATADA devera, em até 05
{cinco) dias apos abertura do chamado;

5.6.5.A CONTRATADA a0 receber a proposta em conjunto com o setor responsavel homologa e, emitira o
CONTRATANTE uma Ordem de Servico, a qual estard autorizando o efetivo servico de Manutencio
Evolutiva, contando-se o prazo de entrega a partir do primeiro dia til apés, o registro no chamado;

5.6.6.Apos, a conclusio da Manutengdo Evolutiva os requisitos propostos serdo homologados considerando-
se o previsto na Ordem de Servigo;

5.6.7.Para cada pedido de desenvolvimento devera haver uma proposta da CONTRATADA, detalhando, no
minimo, o escopo do desenvolvimento, a quantidade de horas-técnicas e o prazo de execucio, que devera ser
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previamente aprovada pelo CONTRATANTE;

5.6.8.0 dimensionamento das demandas de manutengio adaptativa e evolutiva devera ser medido por meio
de horas-técnicas, as quats sempre serdo previamente aprovadas pelo CONTRATANTE,;

5.6.9.Para entregar uma versio da Solugio contendo o desenvolvimento demandado, a CONTRATADA
devera disponibilizar a versio na drea de transferéncia definida pelo CONTRATANTE, ocasido em que cessara a

contagem do prazo de entrega pactuado na respectiva Ordem de Servigo;
5.6.10.As ocorréncias que sio do tipo Manutengio adaptativa e evolutiva deverio cumprir os prazos
apresentados nas propostas de trabalho.
5.7.Gerenciamento das Atualizagdes

5.7.1. Atalizagio de versdes - incorporam corregbes de erros ou problemas registrados bem como melhorias
mmplementadas em relagdo 4 versio em uso pelo CONTRATANTE;

572.A CONTRATADA devera disponibilizar as novas versdes/releases da Solugio, com a respectiva
documentagio, em irea de transferéncia, simultaneamente ao seu lancamento, sem custos adicionais para o
CONTRATANTE;

5.7.3.A CONTRATADA se obnga a informar, de mmediato, a0 CONTRATANTE toda e qualquer nova
versdo ou release langada, com os respectivos detalhes técnicos, para analise e avaliacio do CONTRATANTE
quanto a oportunidade e cronograma das novas instalagoes dessas inovagoes;

5.7.4.A CONTRATADA deveri repassar 20 CONTRATANTE os conhecimentos técnicos necessarios para
a perfeita compreensio, instalacio e operacio da versio/releases;

5.7.5.0 CONTRATANTE estabelecera um unico ambiente de produgio. Havera também um ou mais
ambientes de treinamento e homologagio. A CONTRATADA, quando solicitada pelo CONTRATANTE,
devera acompanhar ou mesmo instalar, para efetto de testes, a nova versio/releases, em qualquer um destes
ambientes, sem Onus;;

5.7.6.As manutencGes programadas que impliquem em indisponibilidade da Solucio deverio ser previamente
acordadas entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas. Devendo ocorrer priontariamente durante os dias uteis entre 19h e 6h ou nos finais de semana;

5.7.7.Em qualquer uma das ManutengGes Previstas, havendo necessidade de alteracbes na estrutura ou nos
registros do banco de dados, esta deveri ser previamente aprovada pelo CONTRATANTE.

5.7.8. Apresentar documento que comprove o controle do GERENCIAMENTO DE MANUTENCAO em
caso real de no minimo ultimos 12 meses contendo o tipo de manutengio, numero de referéncia da origem dos
chamados com possibilidade de pesquisa dos laudos das respectivas demandas;

6.REQUISITOS GERAIS DO SISTEMA

6.1.Possuir estrutura modular, permitindo que novos modulos e permissdes sejam agregados, ncorporados
e acoplados a um usuiano sem interrupg¢io do sistema aos demais usudnos;

6.2.0 sistema devera possuir em seu dashboard inicial botdes de acesso a todos os modulos utilizados;

6.3.Deve possuir controle do contraste da pagmna por usuario, este recurso possibilita uma melhor
visualizagio do conteudo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visio;

6.4.Deve possuir controle o tamanho das letras por usuirio, este recurso possibilita a melhoria na leitura de
grandes blocos de texto na tela do computador;

6.5.Para melhorar a assimilacio de usuarios novatos o sistema, devera fornecer manual de ajuda completo
A0S USUATIOS;

6.6.0 sistema legislativo deve permitir a adaptacio as necessidades da Contratante por meio de

parametrizages e/ou adequagdes (customizagdes);
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6.7.A empresa contratada deverad fornecer um Sistema de chamados/ticket para registrar os problemas da

Céamara Municipal de Coelho Neto/MA em relagdo ao servico prestado e para que a Casa Legislativa possa
consultar o histérico de chamados abertos e finalizados, o Sistema de chamados/ticket deveri ser na plataforma
web e acessivel pela intemet, pelo uso de navegador (browser);

6.8.Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de adequacio
{customizagio), devera ser cadastrado no sistema de chamados/ticket e a adequagio (customizagio) so devera
ser iniciada apos a aprovagio pelo administrador do sistema na Camara.

7.1.Protocolo
7.1.1. Permitir cadastrar documentos a serem utilizados em cada etapa do tramite dos processos legislativos e
administrativos;
7.1.2. Permitir a definigiio de parametros de configuracio quanto a:
7.1.2.1.Categora do protocolo;
7.1.2.2. Informar se o controle de numeracio serd automatico;
7.1.2.3.Informar se o protocolo podera ser encaminhado para mais de um destinatirio a0 mesmo tempo ou
nao;
7.1.2.4. Informar se o encaminhamento do protocolo a pelo menos um destinatario é obrigatorio;
7.1.2.5.Informar se a categoria do protocolo sera sempre privada de ponta 2 ponta ou nio;
7.1.2.6.Informar se o protocolo pode ser encaminhado através do portal;
7.1.2.7. Descrever qual a finahdade da refenda categona do protocolo;
7.1.2.8.Definir o formato da numera¢io do protocolo;
7.1.2.9.Possibilitar que sejam criadas subcategorias deste protocolo;
7.1.2.10.Informar se o usudrio que cadastrou o protocolo pode realizar seu cancelamento ou nio;
7.1.2.11.Informar se o protocolo podera ser devolvido para corregbes antes da sua efetivacio;
7.1.2.12.Definir qual o nimero minimo de assinaturas o documento necessita para que possa ser remetido ao
protocolo;
7.1.2.13.Informar se o documento sera remetido automaticamente para protocolo quando receber o nimero de
assinaturas Necessario;
7.1.2.14.Informar se um protocolo pode ser encaminhado para outros destinatirios sem assinatura digital;
7.1.2.15.Informar se um documento podera ser enviado para protocolo sem os anexos assmados digitalmente ou
nao;
7.1.2.16.Permitir a customizacio do alinhamento do titulo do protocolo;
7.1.2.17.Permitir o controle de quais usuarios e setores poderdo cadastrar nesta categoria/ subcategoria de
protocolo;
7.1.2.18.Informar se a selecio de uma subcategoria ¢ obrigatoria ou ndo no cadastro do protocolo;
7.1.2.19. Permitir cadastrar modelos de texto para o protocolo;
7.1.3. Permitir o encaminhamento de protocolos para usudrios e setores da Entidade;
7.1.4. Permitir cadastro de observagdes nos encaminhamentos dos protocolos;
7.1.5.Permitir o cadastro de textos no encaminhamentos dos protocolos;
7.1.6.Permitir concluir a tramitacio de um protocolo;
7.1.7. Permitir anexos no protocolo;
7.1.8. Permitir anexos nos encaminhamentos do protocolo;
7.1.9.Permitit que um documento seja protocolado como resposta de proposices, crando vinculo

automatico entre ambos;

" ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA &
Rua Rio Branca, s/n® - Bairro Centro | CEP 65.620-000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00
E~mail: comaranunici &

FONNANICIDCRCTICICITRLUOR S




FLg: @J

£S5, £

7.1.10. Permitir o recebimento de documentos digitais remetidos pelo Poder Executivo Municipal;

7.1.11. Permitir que documentos possam ser enviados para protocolo digital através do portal;

7.1.12.Gerar automaticamente o extrato contendo no minimo a data e hora, numero e ano, titulo, nome do
remetente, nome do destinatario (quando for o caso), Categoria e o assunto do protocolo;

7.1.13.Possibilitar 2 impressido do recibo do protocolo com as respectivas informagdes supracitadas bem como
o local para a assinatura do usuino que protocolou;

7.1.14.Possibilitar a configuragio de etiquetas em diversos tipos e formatos para impressio;

7.1.15.Possibilitar que o usuaro possa selecionar em qual parte do documento deseja que seja realizada a
impressao do extrato quando for o caso;

7.1.16.Possuir filtros para organizagio e localizacio de documentos por status, destnatarios, categona e
pesquisa por palavra chave;

7.1.17.Devera controlar o nivel de sigilo dos protocolos ndo permitindo acesso a0 seu conteudo por usuirios
nio autornizados;

7.1.18. Permitir o relacionamento entre 0s protocolos;

7.1.19.Permitir criar um novo protocolo relacionado com um ja existente, mantendo o relacionamento entre
ambos;

7.1.20.Possibilitar adicionar um protocolo na pauta da sessio plenana conforme descrito no item Pauta deste
TR;

7.1.21.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.1.22.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.1.23. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.1.24.Possuir integracdio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;

7.1.25.Possuir mtegracido com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.1.26.Possuir integragio com todos os recursos do Diario Oficial conforme descritos neste TR;

7.1.27. Possuir integragio com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR,

7.2.Gestao Legislativa
7.2.1.Cadastro de Vereadores

7.2.1.1.Permitir registro de dados pertinentes aos Vereadores com no minimo os seguintes campos: Nome
Completo, Nome Politico, Partido, Data de Nascimento, Sexo, Biografia, Dados de Contato (telefones, e-mail ),
Documentos Pessoais e Foto;

7.2.1.2.Possuir cadastro e gerenciamento dos cargo(s)/ fungio(Ges) ocupados;

7.2.1.3.Possuir recursos de gerenciamento de filiagio e desfiliagio do Vereador em partidos politicos;

7.2.1.4.Possuir recursos de gerenciamento de mandatos com possibilidade de registrar e alterar sua passagem
em legislaturas passada com o tipo de cargo ocupado (Vereador, Suplente, Licenciado);

7.2.1.5.Possuir historico dos mandatos e cargos dos Vereadores de forma automatizada com opgao de alteracdo
ou exclusio;

7.2.1.6. Possibilitar adicionar elementos graficos com hyperlink na pagina

7.2.1.7.Possuir integragio com o modulo de votagio eletronica;

7.2.1.8.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
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conforme descritos neste TR;

7.2.1.9.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.1.10.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.2.Cadastro de Comissdes, Frentes Parlamentares, Conselhos e Procuradorias
7.2.21.Permutir o registro de dados pertinentes as comissdes mnternas permanentes € temporanas, frentes
parlamentares, conselhos e procuradorias, contendo no minimo os seguintes campos: tipo, sigla e nome;

registro e controle automatico do inicio € fim dos trabathos;
7.2.2.3.Possibilitar a gestio e controle dos Vereadores membros e seus cargos/funcdes;
7.2.2.4. Possuir integracio com o processo legislativo em todas as suas competéncias com cadastro de pareceres,
maténas de sua autoria, pautas de reunides, atas de reunides;
7.2.2.5.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.2.6.Possuir mtegracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;
7.2.2.7. Possuir mtegragio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.3.Cadastro de Mesa Diretora
7.2.3.1.Permitir o registro de dados pertinentes a Mesa Diretora, contendo no minimo os seguintes campos:
membros e seus respectivos cargos/ fungdes,
7.2.3.2.Possuir integracio com o processo legislativo em todas as suas competéncias com cadastro de matérias
de sua autona;
7.2.3.3.Com base no registro de informag¢des da mesa diretora devera dispomibilizar em pagma especifica o
historco dos presidentes
7.2.4.Cadastro de Legislaturas
7.2.4.1.Permatir o registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo no minimo os seguintes campos:
numero da legislatura, data de inicio e de término do mandato, nome do prefeito e vice prefeito,

7.2.4.3. Possuir integracio automatica com as Comissoes, Frentes Padamentares, Conselhos e Procuradonas;
7.2.4.4.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.4.5.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;
7.2.4.6.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.5.Correspondéncias/Oficios
7.2.5.1. Parametrizagio
7.2.5.1.1.Permitir a criagio dinimica de tipos de correspondéncias de acordo com a necessidade da Contratante
com possibilidade de gerenciamento de diretrizes de comportamento e modelos de textos pré defimidos;
7.2.5.1.2. Permitir informar o tipo de numeracio adotada nos cadastros;
7.2.5.1.3. Permitir 0 uso de macro nos modelos de textos para automatizar informagdes tais como local e data,
destinatarios e nome do presidente atual;
7.2.5.1.4. Permitir o cadastro de subcategorias para o respectivo tipo de correspondéncia;
7.2.5.1.5. Permitir a defini¢io de prazo de resposta da respectiva correspondéncia;
7.2.51.6. Permitir informar o nimero minimo de assinaturas necessiano para o protocolo do documento;
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7.2.5.1.7.Permitir definir a finalidade do documento quando inserido em pauta de sessdo. Ex: leitura, deliberacio,
quérum;
7.2.5.1.8. Permitir informar o tipo de ordenacio das correspondéncias na pagina de histagem;
7.2.5.1.9. Permitir parametrizar o layout do documento com opgdes de alinhamento de textos e titulo, modelos de
assmaturas dos autores e exibicio de partidos e cargos;
7.25.1.10.Gerenciamento de quais usudrios e setores possuem permissio para cadastrar ou visualizar as
correspondéncias;
7.2.5.2.Cadastro e Listagem
7.2.5.2.1.0 cadastro devera pOsSsuir no minimo o0s seguintes campos: Destinatarios, data, prazo, titulo, texto e
autoria;
7.2.5.2.2. Possuir opgio para envio digital para o Poder Executivo;
7.2.5.2.3. Possuir integracio com o médulo de protocolo com vinculagio de respostas;
7.2.5.2.4. Possuir integragio com o modulo de gerenciamento das proposituras para incorporar matérias
legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondéncia de forma automatizada;
“ 7.2.5.2.5.Possuir gerenciamento de destinatirios das correspondéncias com filtros e possibilidade de criacio
grupos de destinatarios, modelos de textos para o corpo do documento e envelopes;
7.2.5.2.6.Possibilitar que uma correspondéncia seja adicionada na pauta das sessdes plenarias;
7.2.5.2.7. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR,
7.2.5.2.8. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.5.2.9.Possuir mtegracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.5.2.10.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;
7.2.5.2.11.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR,
7.2.6.Pautas
7.2.6.1.Permitir o cadastro de pautas com no minimo os seguintes tipos: Sessdo Ordinaria, Extraordiniria,
Solene, Especial, Comemorativa, Itinerante, Preparatoria, Representativa, Mirim ,Reuniio Ordiniria da Mesa
- Diretora, Reunido Extraordinaria da Mesa Diretora » Reunido Ordiniria de Comissio, Reuniio Extraordinaria de
0 Comissdo, Reunido da Comissdo Representativa, Audiéncia Pablica:

mumero da sessio e periodo legislativo da sessio;

7.2.6.3.Permitir informar se a pauta esta publicada no portal ou apenas no sistema interno;

7.2.6.4. Permitir o gerenciamento dos documentos constantes na pauta com ordenac¢io para leitura, discussio e
votagio;

7.2.6.5. Possuir layout customizavel de acordo com as necessidades da Contratante;

7.2.6.6.Possutr recursos de ordenacio dos documentos constantes na pauta;

7.2.6.7.Possuir separacio das ectapas da sessio, tais como deliberacio da Ata, venificacio de presencas,
expediente, ordem do dia, uso da palavra;

7.2.6.8.Possuir integracio completa com o modulo de votagio;

7.2.6.9.Possuir filtros dos documentos por categorias e tipos de deliberagio;
7.2.6.10.Possuir integragio com o gerenciamento e confeccio da Ata da sessio com insercio automatizada das
apresentagoes e deliberagtes de matérias;
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7.2.6.11. Possuir relacionamento com o relatorio de presencas do modulo de votagdes;

7.2.6.12.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.13.Possuir integracido com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.14. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.6.15. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.6.16.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.6.17 Atas
7.2.6.18.Permitir a configuragio de modelos de textos e atribuicdo de macro automatizada para o preenchimento
de informagées de local, data, namero da legislatura atual, tipo de sessio, entre outros;
7.2.6.19.Possibilitar a confecgao das Atas das sessdes plenarias e Reunides de Comissdes;
7.2.6.20.Possuir integracio com as pauta de sessbes plendrias e reunides de comissdes com insercio
automatizada com seus respectivos documentos, deliberagbes e registro de presencas em conjunto com o texto
modelo da Ata e suas macros;
7.2.6.21. Possibilitar que a respectiva Ata possa ser adicionada em uma pauta para deliberagio em plenario;
7.2.6.22. Possuir integragdo com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.23.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.24. Possuur integragdo com todos os recussos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.6.25.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.6.26. Possuir mtegracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.7.Relatdrios

7.2.7.1.Devera possibilitar a emissio de relatérios de documentos legislativos, pareceres de comissbes, Atas e
pautas das sessdes com periodos, categoria de documentos, palavras chave e por autor;

7.2.7.2.Permitir informar quass informagdes deverio constar no relatono;

7.2.7.3. Permitir gerar relatorios de tramitagées de documentos por periodos;

7.2.7. 4. Permitir gerar relatonio de votagoes por periodos;

7.2.7.5.Permutir gerar relatorio de documentos por intervalo de nimeros;

7.2.7.6.Permitir gerar relatorios com graficos comparativos de categorias de documentos e quantitativos;

7.2.8.Categoria de documentos legislativos e parametrizagio

7.2.8.1.Permitir a criacdo dinamica de categonas de documentos de acordo com a necessidade da Contratante
possibilidade de gerenciamento de diretrizes de comportamento € modelos de textos pré definidos;

7.2.8.2.Permitir a configuracio de no mimimo os seguintes campos: nome da categoria, forma de controle de
numeragio, tipo de simula/ementa, modelo de documento com macros, modelo de justificativa do documento
COM mMacros;

7.2.8.3.Possibilitar a criacio de subcategorias do respectivo documento;

7.2.8.4.Definicio de prazos de tramitacio para regimes de urgéncia e rito normal;

7.2.8.5. Possibilitar informar a area tematica do documento;
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7.2.8.6.Permitir informar qual o nimero minimo de assinaturas necessano para que o documento possa ser

protocolado;

7.2.8.7. Permutir definir a finalidade do documento quando mserido em pauta de sessio. Ex: leitura, deliberacio,
quorum;

7.2.8.8.Permitir parametrizacio para que um documento deixe de ser exibido na lista de tramitagdes apos sua
leitura em plenario;

7.2.8.9.Permitir o uso de macro nos modelos de textos para automatizar informacdes tais como local e data,
destinatarios e nome do presidente atual;
7.2.8.10. Permitir parametrizar o layout do documento com opgdes de alinhamento de textos e titulo, modelos de
assmaturas dos autores ¢ exibicdo de partidos e cargos;
7.2.8.11.Gerenciamento de quais usudrios e setores possuem permissio para cadastrar ou visuahizar os
documentos;

7.2.9.Cadastro e Listagem de processos Legislativos

7.291.0 cadastro deverd possuir no minimo o0s seguintes campos: data, titulo, sumula/ementa, texto,
justificativa, autoria e irea tematica;

7292 Permutir autoria de um ou mais Vercadores, Comissdes, Iniciativa Popular, Mesa Diretora, Poder
Executivo, Presidente, Tribunal de Contas e opgio de Subscrigio de outros Vereadores;

7.2.9.3. Possuir opgio para envio digital para o Poder Executivo;

7.2.9.4.Possuir integracio com o modulo de protocolo com vinculagio de respostas;

7.2.9.5.Possuir integragio com o modulo de gerenciamento das correspondéncias para incorporar matérias
legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondéncia de forma automatizada;

7.2.9.6.Possibilitar que um documento seja adicionado na pauta das sessdes plendrias;

7.2.9.7.Possuir recursos capazes de informar o nivel de semelhanca entre o documento que esta sendo
cadastrado e outros documentos ja cadastrados no sistema;

7.2.9.8.Possibilitar a0 usuano com as devidas permissdes se o documento devera ser publicado no site;

7.2.9.9.Possuir hstagem de documentos cadastrados no sistema com filtros por espécie documental e categona;
7.2.9.10.Permutir cadastro e gerenciamento da tramitagio manualmente, com registros retroativos de titulo do
tramite, data e hora, e prazo, possibilidade de anexo integrado com o recurso de gerenciamento de anexos
conforme descrito neste TR;
7.2.9.11.Possuir funcionalidades de tramitagio manual pré-definidas para apresentacio de emenda verbal,
apresentagio de veto, apresentada, arquivada, atividade realizada pelo executivo, atividade realizada pelo drgio
competente, desarquivada, em diligéncia, encaminhada para despacho/parecer, encaminhada para protocolo,
encaminhada para sangio/promulgacio, encaminhada para oficio, entrada na pauta, nomeada relatonia do
parecer, parecer/despacho, pedido de adiamento, pedido de vistas, pronto para votagio, reapresentada pelo auto,
recebida pelo executivo, regime de urgéncia, retirada de pauta, retirada pelo autor, sancionada/promulgada,
sobrestado votagio, votagio do parecer;
7.2.9.12.Possuir sistema de pesquisa por palavras chaves e campos do documento, tais como titulo, numero, ano,
autor, legislatura, situagio entre outros;
7.2.9.13.Possuir integragio automatizada com o moédulo de protocolo proporcionando a impressdo de extratos e
etiquetas entre outros recursos do referido modulo descritos neste TR;
7.2.9.14. Permitir o vinculo de um documento ao trimite de outro, com hiperlink entre eles;
7.2.9.15. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito;
7.2.9.16.Permitir a inclusio de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no mercado atual
como: PDF, DOC, DOCX, ODT, HTML, XLS, XLSX, ODS, JPG, PNG etc.;
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