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' EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 016/2025
Processo Administrativo N° 022 /2025

1. PREAMBULO

Torna-se publico que a Cimara Municipal de Coelho Neto/MA, inscrita no CNPJ sob o n®
06.779.540/0001-00, com sede na Rua Rio Branco, s/n, Centro, CEP 65.620-000, Coelho
Neto/MA, por meio da Agente de Contratacio e Equipe, nomeadas pela Portania n® 020-2025,
realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipotese do art. 75,

‘ II, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugio Normativa

U SEGES/ME n° 67/2021, do Decreto Municipal n® 086/2023, publicado 12/06/2023, e da
Portaria Legislativa n® 151/2023-GAB/PRES, publicada 26/06/2023 e demais legislagio
aplicavel.

Data de Inicio das Propostas: 28/03/2025 as 17:30h
Data Final das Propostas: 02/04/2025 as 08:05h
Data Final de Lances: 02/04/2025 as 14:20h

Link: http://www.portaldecompraspublicas.com.br

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

L1 O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para Contratacio de

empresa especializada para a prestagio dos servicos de licenca e cessio de direito de uso

de software de sistema de gerencramento de sessio e votagao Legislativa em formato
U eletronico, incluindo suporte, mnstalagio e treinamento, para atender as necessidades da

Camara Municipal de Coelho Neto/MA, por dispensa de licitagio, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagio Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em lote/global, conforme tabela constante abatxo.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigénciascontidas

neste Aviso de Contratagio Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. O valor global estimado para contratagio é de R$ 45.517,50 (Quarenta e cinco mil

quinhentos ¢ dezessete reais e cinquenta centavos).

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagio na presente dispensa eletronica se dard mediante Portal de Compras Publicas
integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco eletrénico

http:/ /www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. Os fornecedores deverio atender aos procedimentos previstos no Portal de Compras
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Publicas, para acesso ao sistema e operacionalizacio.
2.3. O fomecedor € o responsavel por qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu

representante na plataforma, nio cabendo ao provedor do Portal de Compras Publicas ou ao
orgio entidade promotor doprocedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nio autorizados.
2.4. Em razio do valor, as empresas participantes deverio ser microempresas ou empresas de
pequeno porte;
2.5. Nio poderio participar desta dispensa os fornecedores:
2.5.1. que ndo atendam as condigoes deste Aviso de Contratagio Direta e seu(s) anexo(s);
2.5.2. estrangeiros que nio tenham representagio legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacio e responder administrativa ou judicialmente;
2.5.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

0 a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tempo da contratagio, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢io que lhe fo1 imposta;
b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista
ou civil com dinigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcio nalicitagio ou atue na fiscalizagio ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em hnha reta, colateral ou por afimidade, até o terceiro grau;
¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacio do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de trabalho infantl, por
submissdo de trabalhadores a condigGes anilogas as de escravo ou por contratagiode adolescentes
nos casos vedados pela legislacio trabalhista;

€) Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta Dispensa
de Licitagio;

“ f) Servidor de qualquer 6rgio ou entidade vinculada a Cimara Municipal de Coelho
Neto/MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresirio, sécio, dirigente ou
responsavel técnico.

g Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas na Let Federal n® 14.133/2021.
2.5.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do  mesmo grupo
economico;

t( ¥

2.5.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atueem substituigio a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangiio a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.5.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicio
(Acordio n® 746/2014-TCU-Plenano);

2.6. Sera permitida a participagio de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuagdo em regime cooperado, com repartigio de receitas e despesas entre os cooperados e

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n® - Bairro Centro | csp 65.620-000 i CNPJ: 06.779.540/0001-00




Pa N

Fus: (720,

2025

A-Sﬁ%& e |

atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.
2.6.1. Em sendo permutida a participagio de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios

previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.7. Juntamente com a proposta de precos e os documentos de habilitagio, as empresas
proponentes deverio apresentar o recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, de no
maximo (1%) um por cento do valor or¢ado para esta contratacio, conforme as modalidades
previstas no art. 96 da Ler n® 14.133, como condi¢io de classificagio de sua proposta e
consequente classificacdo.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL.

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara como cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O forecedor interessado, apos a divulgagio do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Portal de Compras Publicas, a proposta com a descrigio do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horano estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaracio de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estario inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributirios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo the assistindo o direito de pleitear qualquer alteragio, sob
alegago de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributirio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
vanaveis, a cotagio adequada serd a que corresponde 4 média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serio
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

3.7. A apresentagio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia ou Projeto Bisico,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servi¢os nos seus termos, bem como de
fornecer os matenais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessirios, em quantidades e
qualidades adequadas 4 perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
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4.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgacio dos lances, pelosistena, em ordem crescente de
classificagao.

4.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automitica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagio e nio havendo tempo aleatorio ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagio do objeto e a compatibilidade do preco em relagio ao
estipulado para a contratagio.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do esimado pela Administragio,
podera haver a negoctagio de condigbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracio.

5.2.2. A negociagio podera ser feita com os demais fornecedores classificados,respeitada a ordem
de classificagio, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagio, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negocacgdo, o resultado seria registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.4. Estando o prego compativel, sera sohatado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.5. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.6.3. apresentar pregos inexequivels ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias desteaviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6.6. deixar de apresentar proposta readequada no prazo previsto pelo Agente de Contratagio;
5.7. Quando o fornecedor nido conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, seri considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagio, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
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dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a matenais e

instalagbes de propriedade do proprio formecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneracio.
5.7.2. apresentar um ou mais valores da planitha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cariter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderio ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
5.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagio da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
e que nio haja majoracio do prego.

0 5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas quendo alterem a
substancia das propostas;
5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planitha passivel de corregio a indicacio de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes doobjeto, podera
ser colhida a manifestagio escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no
objeto.
5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacio.
5.12. Havendo necessidade, a sessdo seri suspensa, informando-se no “chat”a nova data e horario
para a sua continuidade.
5.13. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase dehabilitacio, observado
o disposto neste Aviso de Contratagio Direta.

6. DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO

6.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminari
com a selegdo da proposta de menor prego global.

6.2. Previamente a celebragio do contrato, a administragio verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagio, especialmente quanto 3 existéncia de sangio que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).
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d) Lista de Inidéneos mantida pelo Trbunal de Contas da Unmidao - TCU;

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da
Unido - https:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep.

6.2.1. Para a consulta de formecedores pessoa juridica podera haver a substituicio das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https:/ /certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sGcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigio de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majorntario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas noRelatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera venficada por meio dos vinculos societanos, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O tomecedor seri convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacio.
1.1.1. Constatada a existéncia de sangio, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢io de participagio.

6.3. Caso atendidas as condigbes de participagio, a habilitacio dos fornecedores seri verificada
por meto do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacgio atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagio do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficials emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidio(Ses) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagiocomplementares, necessirios
a confirmacio daqueles exigidos neste Aviso de Contratacio Direta e ji apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacio da
Admimistracio, sob pena de inabilitago.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nio-digitats quando houver duvida em relacio a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado (2) da prova de inscri¢io nos cadastros decontribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacio do balango patrimontal e das demonstragSes contibeis do Gltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.8. Seri inabilitado o fornecedor que nio comprovar sua habilitacio, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenti-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacio Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgio ou

entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacio,
até a apuracio de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condicdes de
habilitacio
6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagio, o fomecedor serahabilitado.
6.10. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio que serdosolicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances, sdo:
6.10.1. Habilitagdo Juridica:

6.10.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comerctal da respectiva sede; OU_

6.10.1.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual - CCME] cuja aceitagio ficard condicionada a venficagio da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; OU_

6.10.1.3. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL inscricio
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores; QU

6.10.1.4. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.10.1.5. Documentos pessoais dos sé6cios (RG e CPF)

6.10.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.
6.10.2. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

6.10.2.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado;

6.10.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio
de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos i
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretirio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.10.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.10.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Tirulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943.
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6.10.2.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou Concorre;

6.10.2.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.10.2.7. declaragio de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio;

6.10.2.8. a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

6.10.2.9. declara¢io de que nio estd incurso nos impedimentos de que trata o art. 14 da
Federal n® 14.133/2021.

6.10.2.10. declaragio de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em oufras
normas especificas, conforme exigéncia do art. 63, IV da Federal n® 14.133 /2021.

6.10.2.11. declaragio de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigio Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes, conforme exigéncta do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.
6.10.3. Qualificacio Econémico-financeira:

6.10.3.1. Balango Patrimonial do ultimo exercicio com DHP do Contador;

6.10.3.2. certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugio patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

6.10.4. Habilitagio técnica:

6.10.4.1. Comprovagio de aptiddo para a prestacio dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacio de certides ou atestados de capacidade técnica, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso;
6.10.5. O fornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
6.10.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
a0 objeto, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentagio de certidao ou declaragio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislagio de regéncia.

7. CONTRATACAO
7.1. Ap6s a homologagio e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagio, sera firmado Termo de
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Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatinio terd o prazo de 02 (dois) dias utess, contados a partir da data de sua
convocagio, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o

caso, sob pena de decair do direito a contratagio, sem prejuizo das sangées previstas neste Aviso
de Contratagao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagio para comparecer perante o 6rgio ou entidade para a
asstnatura do Termo de Contrato, a Administragio poderdencaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacio da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagio
justificada do adjudicatanio e aceita pela Administracio.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2025, em conformidade com
Termo de referencia, prorrogavel conforme previsio legal e nos anexos a este Aviso de
Contratagao Direta.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagio das
condigdes de habilitagio e contratagio consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos sdo fixos e irreajustiveils no prazo de um ano contado da data limite para a
apresenta¢io das propostas.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
9.1. O prazo e demais condigdes de entrega, recebimento e aceitagio do objeto da presente
dispensa de licitagdo, estio previstos no Termo de referéncia, Anexo I do Presente AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agénciae
conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura deveri ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4. Havendo erro na apresenta¢io da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacio da despesa, como, por exemplo, obrigacio
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
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pagamento iniciar-se-a apds a comprovagio da regularizagio da situagio, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.
10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
10.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta aos sitios eletronicos oficiats,
para comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista para venticar 2 manutengdo das condigées
de habilitagio exigidas no Termo de referéncia.
10.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nio regulanze sua situagio quanto a
regularidade fiscal e trabalhista.
10.8. Serd rescindido o contrato em execugio com a contratada que nao esteja em situagio
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
9 alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.
10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na legislacio aplicavel.
10.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da ILei
Complementar n® 123, de 2006, nio sofrera a retencio tributina quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarid condicionado 2a
apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributirio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
10.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacio
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicagio da seguinte f6rmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
Q N = Numero de dias entre a data previstapara o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=({I3 I=(6/100)/365 1= 1
(IX) (6/100)/ T 1= 0,000 masm
= Percentual da
anual = 6%

10.12. As duavidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail
licitacaocamaracoelhoneto@hotmail.com

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA %{‘

11.1. As despesas decorrentes do fornecimento do objeto correriio por conta dos recursos
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especificos consignados no orgamento da Cimara Municipal de Coelho Neto - MA, classificada

conforme abaixo especificado:

Orgio: 01 — Camara Municipal

Unidade Gestora: 01.01 — Camara Municipal

Projeto/ Atividade: 2001 — Manutengio E Funcionamento Da Camara Municipal
Classificagio Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos De Terceiro Pessoa Juridica

12. DO CONTRATO
12.1. A Administragio convocara o proponente detentor da proposta/cotagio de menor prego,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que obedecerd ao
disposto neste AVISO e as condi¢des da Lei Federal n®. 14.133/2021.
- 12.2. Para celebrar o contrato a empresa deveri manter as mesmas condi¢des de habilitagio.

9 12.3. Os termos do instrumento de contratacio vincular-se-io estritamente as disposigdes deste
instrumento.
12.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor preco,
devidamente habilitado.
12.5. A vigéncia dos contratos decotrentes desta dispensa de licitago sera pelo periodo de até 31
de dezembro de 2025, contado da data de sua assinatura, obedecendo aos termos do Art. 105 da
Lei n° 14.133/2021.
12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderio ser alterados, observado o
disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.
12.6.1. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acrésctmos
ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nos servigos ou Nas ComMpras.

0 13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugio e determinando o que for necessano a regulanizagio de
falhas ou deteitos observados.
13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade daContratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Let n® 14.133,
de 2021.
13.3. O representante da Administragio anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos %
funcionarios eventualmente envolvidos, determmando o que for necessanio a regularizagio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
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providéncias cabiveis.

14. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

14.1. Cabera a0 CONTRATANTE além das obrigacées previstas no contrato e no Termo de
referéncia:

14.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucio do(s) Contrato(s);

14.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificagdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou danificar
seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude dos usuarios;

14.1.3. A Contratante deveri ter reservado o direito de nio mais utilizar os servicos da
Contratada caso a2 mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

14.1.4. Intervir ou interromper o fornecimento do objeto nos casos e condigdes previstos na Let
n® 14.133/2021;

14.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢oes do Contrato;

14.1.6. Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aphcar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Le1 n® 14.133/2021;

14.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Let n°
14.133/2021;

14.1.8. Preencher e enwviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de referéncia;

14.1.9. Receber os servigos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO
DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

14.1.10. Solicitar a substituigio imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

14.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo entregue fora das especificacdes
constantes na proposta da CONTRATADA;

14.1.12. Assumur a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados 2 CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operagao impropria, a partir do ato da recepgio do produto fornecido
para teste até a sua aceitacio final, desde que, na sua apresentacio, objetonio tenha apresentado
defeitos;

14.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

14.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servigos.

14.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizacio do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando
por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeigdes, fathas ou irregularidades, fixando-
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14.2.1. Executar os servigos conforme especificagdes definidas no presente Termo de referéncia,
nao podendo nunca ser inferior a esta;

14.2.2. Manter capacidade minima de execug¢io para atender as demandas contratadas;

14.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as especificacoes dos servigos;

14.2.4. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de servigos
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugio estabelecido;
14.2.5. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgenteem
relacio aos servigos que forem objeto do Contrato e prestar os esclarectmentos necessarios;
14.2.6. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugio do Contrato;

14.2.7. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigencias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execucio do objeto contratual;

14.2.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados 2 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacio ou
o acompanhamento da execugdo do objeto pela CONTRATANTE.

14.28.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o wvalor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadacio Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatorio e do contrato.

14.2.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugio do objetopela
CONTRATANTE, cujo representante teri poderes para sustar o fornecimento dos servigos,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necesséria,e recusar os
materiais empregados que julgar inadequados;

14.2.10. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdespor
ele assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagio;

14.2.11. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando i
CONTRATANTE para pagamento;

14.2.12. Substituir os servigos reprovados na aceitagio, dentro do prazo estabelecido no Termode
referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

14.2.13. Substituir os servigos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
prazo de demais condi¢bes previstas neste Termo de referéncia.

14.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prove-los com os Equipamentos de Prote¢io Individual - EPI, quando for o
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caso:
14.2.15. Executar, nos locats determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de servigos, objeto
da presente contratagio, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

16.2.16. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugio dos servigos, tais como frete,

seguro, 1mpostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

14.2.17. Os Servigos deverio ser de excelente qualidade.

14.2.18. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigénciado

contrato, ainda que o fomeamento dos servigos decorrente esteja previsto para ocorrer apds o

término de sua vigéncia.

14.2.19. Tomar todas as providéncias necessiras para o fiel cumprimento das disposi¢des

contidas no Termo de referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
9 compromisso de execucio dos quantitanvos contratados;

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Comete infragio administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:
15.1.1. dar causa a inexecucio parcial do contrato;
15.1.2. dar causa 2 inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 3 Administragio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.3. dar causa a inexecucio total do contrato;
15.1.4. deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
15.1.5. nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
15.1.6. nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
15.1.7. ensejar o retardamento da execugio dos servigos da licitagio sem motivo justificado;

Q 15.1.8. apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
falsa durante a licitagio ou a execugio do contrato;
15.1.9. fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;
15.1.10. comportar-se de modo inid6neo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio;
15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
15.2. Pela inexecucio total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:
15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
15.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagio diretae %
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 17.1. L
15.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragio piblica pelas infrages previstas
nos itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO.
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15.2.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica, pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 15.1.8 ao 15.1.12 deste AVISO, bem como pelas
infragbes administrativas previstas itens 15.1.2 ao 15.1.7 deste AVISO, que justifiquem a
imposi¢io de penalidade mais grave que a sangio referida no item 15.2.2, e impedirdi o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todosos

entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
15.3. As sangdes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.3, e 15.24 poderio ser aplicadas 2
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.
15.4. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
c sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
u 15.5. O atraso injustificado na execugio do contrato sujeitard o contratado a multa de mora no

importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.
15.6. A aplicacgio de multa de mora nio impedira que a Administragio a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangdes previstas neste AVISO.
15.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

15.7.1. Tenham sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacio;

15.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude
deatos ilicitos praticados.
15.8. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento

u previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

' 15.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados 2 Contratante serio deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

15.9.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.
15.10. Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
15.11. A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levard em consideragio a gravidade da
conduta do infrator, o cariter educativo da pena, bem como o dano causado 2 Administragio,
observado o principio da proporcionalidade. %
15.12. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragio
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
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administracio publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessanas a

apuragio da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas 2 autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragio de investigacio
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio - PAR.

15.13. A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas nido consideradas comoato
lesivo a Administragio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirio seu rito normal na unidade administrativa.

15.14. O processamento do PAR nido interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagio
de agente publico.

15.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784/1999.
15.16. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagio estio previstas nos anexos a
este Aviso.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Puablicas, no endereco
http:/ /www.portaldecompraspublicas.com.br e no Portal da Transparénciada Camara Municipal.
16.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragio podera:

16.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

16.2.2. valer-se, para a contratagio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigSesde habilitagio exigidas.

16.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacio sera operacionalizada fora deste
procedimento.

16.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacio das propostas ou da documentacio de
habilitagio, conforme o caso.

16.3. As providéncias dos subitens 16.2.1 e 16.2.2 acima poderio ser utilizadas se nio houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimentgaleserto)

16.4. Havendo a necessidade de realizagio de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagio Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragio na respectiva notificagio.

16.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsivel pelo énus decorrente
da perda do negécio diante da inobservincia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragio ou de sua desconexio.

16.6. Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagio
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia ttil
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subsequente, no mesmo horino anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacio em
contrario.

16.7. Os horarios estabelecidos na divulgacio deste procedimento e durante oenvio de lances
observario o horirio de Brasilia-DF, inclustve para contagem de tempo e registro no Sistema e na

documentagio relativa ao procedimento.

16.8. No julgamento das propostas e da habilitacao, a Administracio podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia
para fins de habilitagio e classificacio.

16.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagio Direta serdosempre interpretadas em
favor da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracio, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagio.

16.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagio e apresentac¢io de suas propostas
e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugio ou do resultado doprocesso de contratagio.

16.11. Em caso de divergencia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagio Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevaleceri as deste Aviso.

16.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

16.13. Integram este Aviso de Contratacio Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

16.13.1. Anexo I - Termo de referéncia.

16.13.2. Anexo II - Modelo de Proposta.

16.13.3. Anexo III - Minuta do Contrato.

Coelho Neto (MA), 26 de marco de 2025.

- ) ——
Joseane da Silva Ferreira
Portania n® 001/2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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DISPENSA DE LICITACAO N° 016/2025
ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA

A Cimara Municipal de Coelho Neto/MA

R. Rio Branco, S/n - Centro, Coelho Neto - MA, 65620-000

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL: CNPJ/CPF:
ENDERECO:
. E-MAIL [TELEFONE:
9 DADOS BANCARIOS: AGENCIA: C/C:

2. DADOS DO MATERIAL/SERVICO

* 'VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND. EQTD UNITARIO ITOTAL
1
2
3

VALOR TOTAL: R$ XXXXX XXX (REDIGIR POR EXTENSO)

InformacGes relevantes da proposta:

u 1. O presente orcamento tem validade de 60 (sessenta) dias;
2. O Prazo de entrega/execugio € de acordo com o Termo de Referéncia;
3. O prego proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento, tais

como os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.) e frete, se for o caso;
4. Declaro conhecimento do Termo de Referéncia e que possuo condi¢des de execugiao do

objeto;

Coelho Neto/MA, XX de XXXXXXX de 202X.

{(Nome completo, CPF e assinatura por certificagio digital ou manuscritas do responsavel legal da

empresa)
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“TERMO DE REFERE

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
1.1. Contratacio mpresa especializada para a prestacio dos servicos de licenca e cessdo de direito de uso de
software de sistema de gerenciamento de sessio e votacio islativa em formato eletronico, incluindo suporte

nstalacio e treinamento, para atender as necessidades da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE/MES

Prestagio dos servigos de

licenga e cessio de direito
de uso de software de
sistema de gerenciamento
; de sessdo e votagdo

U {Legislativa em formato

' 01 eletrénico, incluindo MES 09
suporte, instalagdo e
treinamento, para atender
as necessidades da

Camara Municipal de |
Coelho Neto/MA |

1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

1.2.1. CARACTERIZACAO GERAL DO SISTEMA

211, O sistema pode ser composto por modulos desde que atenda aos requisitos de funcionalidades e que

estejam no mesmo ambiente tecnologico conforme descrito neste anexo e que sejam fornecidos por um unico

proponente nio sendo permitido softwares sub locados de terceiros.

2.2, Todas as URL’s de acesso ao sistema e vinculos de links em documentos devem obrigatoriamente ser
U com o dominio oficial da Contratante, sendo vedada a possibilidade de apontar para diferentes URL’s ou IP’s a

fim de assegurar a autonomia do conteido produzido mesmo apés o término da vigéncia contratual com o

fornecedor bem como em observancia i legislagio.

23, O sistema devera permitir a0 usuario a autenticacio com login e senha do sistema e credenciais Gov.br;

24. Em qualquer dos casos os modulos devem ser integrados entre si e trocarem informagdes conforme

solicitado neste instrumento, exceto aqueles com especificacdes distintas descritas neste TR;

25, O sistema deve possuir modulos, que possuam funcionalidades relativas a geréncia dos modulos

previstos no OBJETO, entre outras solicitadas neste TR.

2.6. O processo de disponibilizagio dos modulos do sistema, nas estagdes de trabalho, devera ser efetuado

de forma padronizada ¢ parametrizada, onde a criacio e configuracio dos valores de acesso aos bancos de dados

deverio estar embutidas nas aplicacdes;

2.7 Deve ser desenvolvido seguindo os prncipios de acessibilidade preconizados pela Lei Federal de

acessibilidade (Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece normas gerais e critérios bisicos para a

promogio da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e da outras providéncias;
2.8. Deve ser desenvolvido seguindo os principios da Lei de transparéncia e Lei de Acesso a Informacio (Lei
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n® 12.527, de 18 de novembro de 2011);
2.9. O sistema deve atender as funcionalidades exigidas neste TR.

4.DO AMBIENTE TECNOLOGICO
4.1.Utlizar banco de dados relacional, de preferéncia padrio MySql, com licenga de uso gratuita ou a
empresa contratada deverd arcar com qualquer custo relativo ao banco de dados relacional escolhido sem
qualquer custo para a Contratante.
4.2.0s navegadores (browsers) compativeis com o site deverdo ser o Google Chrome, Microsoft Edge ou
Mouzilla Firefox e suas respectivas versdes superiores.

5.GERENCIAMENTO DA MANUTENCAO

5.1. A CONTRATADA, durante o prazo de vigéncia do presente contrato, fica obrigada a proceder a
manuten¢io e atualizagcdo dos sistemas ora contratados;

52.A CONTRATADA podera adotar medidas por meio do seu suporte técnico, de agdes visando a
corregdo, solugio, esclarecimento de duwidas, e demais problemas na execucio do SOFTWARE, podendo a
CONTRATADA, a seu critério, proceder a substituicio das copias que apresentarem problemas por outras
devidamente cornigidas.

5.3.Manutencio Preventiva

5.3.1.Consiste no servigo, sem custos adicionais, de reparo na Solugio a fim de mitigar ou eliminar potenciais
defeitos ou niscos a integnidade das mformacdes identificadas pelo CONTRATANTE ou pela CONTRATADA,

53.2.A CONTRATADA devera periodicamente efetuar Manutencio Preventiva para prevenir e mitigar
ameagcas e falhas em maiores proporgdes;

5.3.3.A CONTRATADA ao diagnosticar uma ameaca 2 Solucdo devera informar ao CONTRATANTE a
ocorréncia verificada e as medidas adotadas para a corregio da mesma, bem como o prazo para a corregio e os
impactos em virtude da ameaca e falhas detectadas, submetendo a aprovacio da CONTRATADA A
CONTRATADA avaliari o prazo proposto e, os impactos nas rotinas de trabalho e, informari o
CONTRATANTE se acata ou ndo o prazo proposto para a correcdo dos problemas;

534.0s registros de chamados relativos a Manutengio Preventiva poderio ser realizados pelo
CONTRATANTE ou por miciativa propria da CONTRATADA;

5.3.5.A solugdo de problemas referentes 3 Manutencio Preventiva nio implica em custos adicionais ao
CONTRATANTE.

5.4.Manutengio Corretiva

54.1.A CONTRATADA se compromete a eliminar defeitos, erros ou falhas detectadas na solugio, que
impegam o pleno funcionamento da mesma, sem qualquer 6nus adicional para 0 CONTRATANTE;

5.4.2.Havendo a necessidade de manutengio corretiva, sendo a causa responsabilidade do CONTRATANTE,
serd facultado a CONTRATADA a cobranca, desde que previamente acordadas e autorizadas;

5.4.3.0s usuarios da Solugio, ao detectarem algum problema no uso do sistema, estariio orientados a acionar
0 servigo de suporte técnico, através da ferramenta de chamados em uso pelo CONTRATANTE;

5.4.4.Apés a disponibilizagio da manutencdo no ambiente de transferéncia, o servico seri homologado e
disponibilizado para uso em produgio.

5.5.Manutengio Adaptativa
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5.5.1.Consiste no servico de adaptagio, parametrizacio ou desenvolvimento da solugdo, a fim de melhorar a

usabilidade ou manter conformidade dos processos da Solugio com a legislacio Federal, Estadual e Municipal
vigente;

5.5.2.0 CONTRATANTE, ao diagnosticar a necessidade de uma Manutengio Adaptativa, registrar no
sistema de chamados da CONTRATADA a solicitacio;

5.5.3.Para as legislacoes federass e estaduais é de responsabilidade da CONTRATADA a anilise e, elaboracao
de requisitos, para disponibilizacio na Solugdo no prazo estabelecido na norma independente de solicitagio do
CONTRATANTE;

5.5.4.0 CONTRATANTE, quando da necessidade de uma Manutengido Adaptativa relacionada a alteracdo na
Legislacio Municipal, avaliari e elaborara através de documento proprio os Requisitos Funcionais necessarios a
implementacio, que contera o aceite dos requerentes da area requisitante;

5.5.5.0 CONTRATANTE encaminhara 2 CONTRATADA os Requisitos de Manutengio Adaptativa essa
solicitagio de Manutencio Adaptativa sera registrada através do sistema de registro de chamados e, a
CONTRATADA devera emitir um numero de referéncia designado de Numero de Demanda, o qual devera ser
utilizado em todas as comunicacdes relativas a essa Manutencio Adaptativa;

5.5.6.Apds, o recebimento dos Requisitos de Manutencdo Adaptativa a CONTRATADA deverd, em até 05
(cinco) dias apos abertura do chamado;

5.5.7.A CONTRATADA ajustari a Solugio para atender atualizacdes decorrentes de alteragées da legislagio,
no prazo estabelecido pelo legislador, sem 6nus para o CONTRATANTE;

5.5.8.As Manutencbes Adaptativas, exceto as relacionadas a legislacio, deverio cumprr os prazos
apresentados nas propostas de trabalho;

5.5.9.Apos a dispomibilizagdo da manutencio no ambiente de transferéncia, o servigo serdi homologado e
disponibilizado para uso em producio.

5.6.Manuteng¢io Evolutiva

5.6.1.Consiste no atendimento de demandas de melhorias e adequagdes na Solugio, nio enquadradas em
Manutencio Adaptativa, contemplando funcionalidades nio exigidas nos requisitos neste Termo de Referéncia e
seus Anexos, de forma a contemplar os ajustes necessirios a sustentagdo da Solucio;

5.6.2.0 CONTRATANTE quando da necessidade de uma Manutengio Evolutiva avaliara e elaborari através
de documento proprio os Requisitos Funcionais necessirios 4 implementagio da Manutencio Evolutiva, que
conterd o aceite dos requerentes da drea proprietitia do negécio em anilise;

5.6.3.0 CONTRATANTE encaminhara 2 CONTRATADA os Requisitos de Manutencio Evolutiva. Essa
solicitacio de Manutencio Evolutiva serd registrada através do sistema de registro de chamados e, a
CONTRATADA deveri emitit um nimero de referéncia designado de Numero de Demanda, o qual deveri ser
utilizado em todas as comunicagdes relativas a essa Manutengio Evolutiva;

5.6.4.Apds o recebimento dos Requisitos de Manutencio Evolutiva a CONTRATADA deveri, em até 05
(cinco) dias apos abertura do chamado;

5.6.5.A CONTRATADA ao receber a proposta em conjunto com o setor responsivel homologa e, emitird o

CONTRATANTE uma Ordem de Servigo, a qual estard autorizando o efetivo servico de Manutengio
Evolutiva, contando-se o prazo de entrega a partir do primeiro dia Gtil ap6s, o registro no chamado;

5.6.6.Ap6s, a conclusio da Manutencio Evolutiva os requisitos propostos serio homologados considerando-
se o previsto na Ordem de Servico;

5.6.7.Para cada pedido de desenvolvimento deveri haver uma proposta da CONTRATADA, detalhando, no
minimo, o escopo do desenvolvimento, a quantidade de horas-técnicas e o prazo de execucio, que deverd ser
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previamente aprovada pelo CONTRATANTE;

5.6.8.0 dimensionamento das demandas de manutencido adaptativa e evolutiva devera ser medido por meio

de horas-técnicas, as quats sempre serdo previamente aprovadas pelo CONTRATANTE;
5.6.9.Para entregar uma versdo da Solugio contendo o desenvolvimento demandado, a CONTRATADA
devera disponibilizar a versio na area de transferéncia definida pelo CONTRATANTE, ocasido em que cessari a
contagem do prazo de entrega pactuado na respectiva Ordem de Servigo;
5.6.10.As ocorréncias que sio do tipo Manutengdo adaptativa e evolutiva deverio cumprir os prazos
apresentados nas propostas de trabalho.

5.7.Gerenciamento das Atualizagdes

5.7.1. Atualizagio de versdes - incorporam corregoes de erros ou problemas registrados bem como melhonas
implementadas em relagdo a versio em uso pelo CONTRATANTE;

5.7.2.A CONTRATADA devera disponibilizar as novas versdes/releases da Solugio, com a respectiva
documentagio, em area de transferéncia, simultaneamente ao seu lancamento, sem custos adicionais para o
CONTRATANTE;

5.7.3.A CONTRATADA se obriga a informar, de imediato, ao CONTRATANTE toda e qualquer nova
versdo ou release lancada, com os respectivos detalhes técnicos, para analise e avaliagio do CONTRATANTE
quanto a oportunidade e cronograma das novas instalacoes dessas inovagoes;

5.7.4.A CONTRATADA deveri repassar ao CONTRATANTE os conhecimentos técnicos necessarios para
a perfeita compreensio, instalacio e operacio da versio/releases;

5.7.5.0 CONTRATANTE estabelecera um unico ambiente de produgido. Haverd também um ou mais
ambientes de tremnamento e homologacio. A CONTRATADA, quando solicitada pelo CONTRATANTE,
devera acompanhar ou mesmo instalar, para efeito de testes, a nova versdo/releases, em qualquer um destes
ambientes, sem Onus;;

5.7.6.As manutenc¢des programadas que impliquem em indisponibilidade da Solugdo deverio ser previamente
acordadas entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE com antecedéncia minima de 48 (quarenta e otto)
horas. Devendo ocorrer prioritariamente durante os dias uteis entre 19h e 6h ou nos finais de semana;

5.7.7.Em qualquer uma das Manutencdes Previstas, havendo necessidade de alteracdes na estrutura ou nos
registros do banco de dados, esta deveri ser previamente aprovada pelo CONTRATANTE.

5.7.8. Apresentar documento que comprove o controle do GERENCIAMENTO DE MANUTENCAQ em
caso real de no minimo ultimos 12 meses contendo o tipo de manutengio, nimero de referéncia da ongem dos
chamados com possibilidade de pesquisa dos laudos das respectivas demandas;

6. REQUISITOS GERAIS DO SISTEMA

6.1. Possuir estrutura modular, permitindo que novos médulos e permissoes sejam agregados, incorporados
e acoplados a um usuario sem interrupgio do sistema aos demais usudrnios;

6.2.0 sistema devera possutr em seu dashboard micial botdes de acesso a todos os méodulos utilizados;

6.3.Deve possuir controle do contraste da pagma por usuirio, este recurso possibilita uma melhor
visualizagio do conteudo para pessoas com deficiéncia visual e /ou com baixa visio;

6.4.Deve possuir controle o tamanho das letras por usuério, este recurso possibilita a melhoria na lettura de
grandes blocos de texto na tela do computador;

6.5.Para melhorar a assimilacio de usuirios novatos o sistema, devera fornecer manual de ajuda completo
40§ USUATIOS;

6.6.0 sistema legislativo deve permitir a adaptagio as necessidades da Contratante por meio de
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parametrizacOes ¢/ou adequacdes (customizagdes);

6.7.A empresa contratada deveri fornecer um Sistema de chamados/ticket para registrar os problemas da
Camara Municipal de Coelho Neto/MA em relagio ao servico prestado e para que a Casa Legislativa possa
consultar o historico de chamados abertos e finalizados, o Sistema de chamados/ticket devera ser na plataforma
web e acessivel pela internet, pelo uso de navegador (browser);

6.8.Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de adequagio
(customizagido), devera ser cadastrado no sistema de chamados/ticket e a adequacio (customizacio) sé devera
ser iniciada apos a aprovagio pelo administrador do sistema na Camara.

7.1.Protocolo
7.1.1.Permitir cadastrar documentos a setem utilizados em cada etapa do tramite dos processos legislativos e
administrativos;
7.1.2.Permitir a definicdo de parimetros de configuragio quanto a:
7.1.2.1.Categorta do protocolo;
7.1.2.2.Informar se o controle de numeracio serd automatico;
7.1.2.3.Informar se o protocolo podera ser encaminhado para mais de um destinatirio 20 mesmo tempo ou
nao;
7.1.2.4.Informar se o encaminhamento do protocolo a pelo menos um destinatario € obrigatorio;
7.1.2.5.Informar se a categoria do protocolo seri sempre privada de ponta a ponta ou nio;
7.1.2.6.Informar se o protocolo pode ser encaminhado através do portal;
7.1.2.7.Descrever qual a finalidade da refenda categoria do protocolo;
7.1.2.8.Definir o formato da numeragio do protocolo;
7.1.2.9.Possibilitar que sejam criadas subcategorias deste protocolo;
7.1.2.10.Informar se o usudrio que cadastrou o protocolo pode realizar seu cancelamento ou nio;
7.1.2.11.Informar se o protocolo podera ser devolvido para correcdes antes da sua efetivacio;
7.1.2.12.Definir qual o nimero minimo de assinaturas o documento necessita para que possa ser remetido ao
protocolo;
7.1.2.13.Informar se o documento serd remetido automaticamente para protocolo quando receber o nimero de
assinaturas Necessario;
7.1.2.14.Informar se um protocolo pode ser encaminhado para outros destinatirios sem assinatura digital;
7.1.215.Informar se um documento podera ser enviado para protocolo sem os anexos assinados digitalmente ou
nao;
7.1.2.16. Permitir a customizacio do alinhamento do titulo do protocolo;
7.1.217.Permitir o controle de quais usuanos e setores poderio cadastrar nesta categoria/ subcategoria de
protocolo;
7.1.2.18.Informar se a selecio de uma subcategona € obrigatéria ou nio no cadastro do protocolo;
7.1.2.19. Permitir cadastrar modelos de texto para o protocolo;
7.1.3.Permitir o encaminhamento de protocolos para usuirios e setores da Entidade;
7.1.4.Permitir cadastro de observagbes nos encaminhamentos dos protocolos;
7.1.5.Permitir o cadastro de textos no encaminhamentos dos protocolos;
7.1.6.Permitir concluir a tramitacio de um protocolo;
7.1.7.Permitir anexos no protocolo;
7.1.8. Permitir anexos nos encaminhamentos do protocolo;

7.1.9.Permitir que um documento seja protocolado como resposta de proposicdes, criando vinculo
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automatico entre ambos;
7.1.10.Permitir o recebimento de documentos digitais remetidos pelo Poder Executivo Municipal;
7.1.11. Permitir que documentos possam ser enviados para protocolo digital através do portal;
7.1.12.Gerar automaticamente o extrato contendo no minimo a data e hora, nimero e ano, titulo, nome do

remetente, nome do destinatario (quando for o caso), Categoria e o assunto do protocelo;

7.1.13. Possibilitar a impressdo do recibo do protocolo com as respectivas informagoes supracitadas bem como
o local para a assinatura do usuarno que protocolou;

7.1.14.Possibilitar a configuracio de etiquetas em diversos tipos e formatos para impressio;

7.1.15.Possibilitar que o usuanio possa selecionar em qual parte do documento deseja que seja realizada a
impressio do extrato quando for o caso;

7.1.16.Possuir filtros para organizacio e localizacio de documentos por status, destinatirios, categoria e
pesquisa por palavra chave;

7.1.17.Devera controlar o nivel de sigilo dos protocolos ndo permitindo acesso a0 seu conteudo por usuirios
nio autorizados;

7.1.18.Permitir o relacionamento entre 0s protocolos;

7.1.19.Permitir criar um novo protocolo relacionado com um ja existente, mantendo o relacionamento entre
ambos;

7.1.20. Possibihtar adicionar um protocolo na pauta da sessio plenana conforme descrito no item Pauta deste
TR;

7.1.21.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.1.22.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.1.23. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.1.24.Possuir mntegracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR,

7.1.25. Possuir integragdo com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.1.26.Possuir integracio com todos os recursos do Diirio Oficial conforme descritos neste TR;

7.1.27. Possuir integracdo com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.2.Gestdo Legislativa
7.2.1.Cadastro de Vereadores

7.21.1. Permitir registro de dados pertinentes aos Vereadores com no minimo os seguintes campos: Nome
Completo, Nome Politico, Partido, Data de Nascimento, Sexo, Biografia, Dados de Contato (telefones, e-mail ),
Documentos Pessoais e Foto;

7.2.1.2. Possuir cadastro e gerenciamento dos cargo(s)/funcio(des) ocupados;

7.2.1.3. Possuir recursos de gerenciamento de filiagio e desfiliagio do Vereador em partidos politicos;

7.2.1.4.Possuir recursos de gerenciamento de mandatos com possibilidade de registrar e alterar sua passagem
em legislaturas passada com o tipo de cargo ocupado (Vereador, Suplente, Licenciado);

7.2.1.5.Possuir historico dos mandatos e cargos dos Vereadores de forma automatizada com opgio de alteragio
ou exclusio;

7.2.1.6. Possibilitar adicionar elementos grificos com hyperlink na pagina

7.2.1.7.Possuir mtegracio com o modulo de votacio eletrdnica;
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7.2.1.8. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.1.9.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.1.10.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.2.Cadastro de Comissdes, Frentes Parlamentares, Conselhos e Procuradorias

7.2.2.1.Permitir o registro de dados pertinentes as comissdes internas permanentes e temporirias, frentes
parlamentares, conselhos e procuradorias, contendo no minimo os seguintes campos: tipo, sigla e nome;

7.2.2.2.Para comissdes temporarias ou com data de fim das atividades definidas o sistema devera possibilitar o
registro e controle automatico do inicio e fim dos trabalhos;

7.2.2.3.Possibilitar a gestdo e controle dos Vereadores membros e seus ca:gos/ fungoes;

7.2.2.4.Possuir integracdo com o processo legislativo em todas as suas competéncias com cadastro de pareceres,
matérias de sua autoria, pautas de reunides, atas de reunides;

7.2.2.5.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.2.6.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR,

7.2.2.7. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.3.Cadastro de Mesa Diretora
7.2.3.1.Permitir o registro de dados pertinentes a Mesa Diretora, contendo no minimo os seguintes campos:
membros e seus respectivos cargos/ fungdes,
7.2.3.2. Possuir integracdo com o processo legislativo em todas as suas competéncias com cadastro de matérias
de sua autoria;
7.2.3.3.Com base no registro de informagdes da mesa diretora devera disponibilizar em pagina especifica o
historico dos presidentes;

7.2.4.Cadastro de Legislaturas

7.24.1.Permitir o registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo no minimo os seguintes campos:
numero da legislatura, data de inicio e de término do mandato, nome do prefeito e vice prefeito,

7.2.4.2.Permitir a gestio respectivos membros e seus cargos/fungdes;

7.2.4.3. Possuir integracio automatica com as Comissdes, Frentes Parlamentares, Conselhos e Procuradorias;

7.2.4.4.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.4.5.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;

7.2.4.6.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.5.Correspondéncias/Oficios
7.2.5.1. Parametrizagio
7.2.5.1.1.Permutir a cragdo dinimica de tipos de correspondéncias de acordo com a necessidade da Contratante
com possibilidade de gerenciamento de diretrizes de comportamento e modelos de textos pré definidos;
7.2.5.1.2.Permitir informar o tipo de numeracio adotada nos cadastros;
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7.2.5.1.3. Permitir o uso de macro nos modelos de textos para automatizar informacdes tais como local e data,

destmatiarios e nome do presidente atual;
7.2.5.1.4.Permitir o cadastro de subcategonas para o respectivo tipo de correspondéncia;
7.2.5.1.5. Permtir a defini¢io de prazo de resposta da respectiva correspondéncia;
7.2.5.1.6. Permitir informar o numero minimo de assinaturas necessario para o protocolo do documento;
7.2.51.7 Permutir definir a finalidade do documento quando mserido em pauta de sessio. Ex: lettura, deliberacio,
quorum;
7.2.5.1.8. Permitir informar o tipo de ordenagio das correspondéncias na pagina de listagem;
7.2.5.1.9. Permitir parametrizar o layout do documento com opgoes de alinhamento de textos e titulo, modelos de
assinaturas dos autores e exibicdo de partidos e cargos;
7.2.5.1.10.Gerenciamento de quais usuarios e setores possuem permissio para cadastrar ou visuahizar as
correspondéncias;

° 7.2.5.2.Cadastro e Listagem
7.2.5.2.1.0 cadastro devera possuir no minimo os seguintes campos: Destinatirios, data, prazo, titulo, texto e
autoria;
7.2.5.2.2. Possuir opg¢io para envio digital para o Poder Executivo;
7.2.5.2.3. Possuir integracio com o médulo de protocolo com vinculagio de respostas;
7.2.5.2.4.Possuir integracio com o modulo de gerenciamento das proposituras para incorporar matérias
legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondéncia de forma automatizada;
7.2.5.2.5.Possuir gerenciamento de destinatarios das correspondéncias com filtros e possibilidade de cnacio
grupos de destinatarios, modelos de textos para o corpo do documento e envelopes;
7.2.5.2.6.Possibilitar que uma correspondéncia seja adicionada na pauta das sessdes plenirnias;
7.2.5.2.7. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.5.2.8.Possuir integra¢do com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.5.2.9. Possutr integragio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

- 7.2.5.2.10.Possuir mntegracdo com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;

7.2.5.2.11. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.6.Pautas
7.2.6.1.Permitir o cadastro de pautas com no minimo os seguintes tipos: Sessio Ordinaria, Extraordinaria,
Solene, Especial, Comemorativa, Itinerante, Preparatonia, Representativa, Mirim ,Reuniio Ordiniria da Mesa
Diretora, Reunido Extraordiniria da Mesa Diretora , Reuniio Ordinaria de Comissio, Reuniio Extraordinaria de
Comissio, Reunido da Comissio Representativa, Audiéncia Pablica;
7.2.6.2.Permitir o cadastro de pautas de sessdes com no minimo os seguintes campos: data e hora da sessio
numero da sessio e periodo legislativo da sessio;

b

7.2.6.3. Permitir informar se a pauta esta publicada no portal ou apenas no sistema interno;
7.2.6.4.Permitir o gerenciamento dos documentos constantes na pauta com ordenagio para leitura, discussio e
votagio;

7.2.6.5.Possuir layout customizavel de acordo com as necessidades da Contratante;
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7.2.6.6.Possuir recursos de ordenagio dos documentos constantes na pauta;

7.2.6.7.Possuir separacio das etapas da sessdo, tais como deliberagio da Ata, verficagio de presencas,
expediente, ordem do dia, uso da palavra;

7.2.6.8.Possuir integracio completa com o modulo de votagio;

7.2.6.9.Possuir filtros dos documentos por categornias e tipos de deliberacio;
7.2.6.10. Possuir integragio com o gerenciamento e confeccao da Ata da sessio com mnsergiio automatizada das
apresentacdes e deliberacoes de matéras;
7.2.6.11.Possuir relacionamento com o relatorio de presencgas do modulo de votagdes;
7.2.6.12.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.13.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.6.14. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.6.15.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.6.16. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.6.17. Atas

7.2.6.18. Permitir a configuracio de modelos de textos e atribuicio de macro automatizada para o preenchimento
de informacoes de local, data, mimero da legislatura atual, tipo de sessio, entre outros;

7.2.6.19. Possibilitar a confecgio das Atas das sessdes plenarias e Reunides de Comissoes;

7.2.6.20.Possuir integracio com as pauta de sessbes plenirias e reunibes de comissdes com msergio
automatizada com seus respectivos documentos, deliberagdes e registro de presencas em conjunto com o texto
modelo da Ata e suas macros;

7.2.6.21. Possibilitar que a respectiva Ata possa ser adicionada em uma pauta para deltberacio em plenario;
7.2.6.22.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.2.6.23.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.2.6.24. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.6.25. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;

7.2.6.26.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.2.7.Relatérios
7.2.7.1.Devera possibilitar a emissdo de relatorios de documentos legislativos, pareceres de comissdes, Atas e
pautas das sessGes com periodos, categoria de documentos, palavras chave e por autor;
7.2.7.2. Permitir informar quais informagoes deverao constar no relatorio;
7.2.7.3. Permutir gerar relatorios de tramitagSes de documentos por periodos;
7.2.7.4. Permitir gerar relatonio de votagdes por periodos;
7.2.7.5. Permitir gerar relatonio de documentos por intervalo de niimeros;

7.2.7.6.Permitir gerar relatonios com graficos comparativos de categorias de documentos e quantitativos;
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7.2.8.Categoria de documentos legislativos e parametrizagio
7.2.8.1. Permitir a criagdo dinamica de categorias de documentos de acordo com a necessidade da Contratante
possibilidade de gerenciamento de diretrizes de compostamento € modelos de textos pré definidos;
7.2.8.2. Permitir a configuragio de no minimo os seguintes campos: nome da categoria, forma de controle de
numeragio, tipo de sumula/ementa, modelo de documento com macros, modelo de justificativa do documento

COm Macros;

7.2.8.3. Possibilitar a criagio de subcategorias do respectivo documento;

7.2.8.4.Definicio de prazos de tramitagio para regimes de urgéncia e nito normal;

7.2.8.5.Possibilitar informar a darea tematica do documento;

7.2.8.6.Permitir informar qual o nimero minimo de assinaturas necessario para que o documento possa ser
protocolado;

7.2.8.7. Permitir definir a finalidade do documento quando insendo em pauta de sessio. Ex: leitura, deliberacio,
quorum;

7.2.8.8.Permitir parametrizacio para que um documento deixe de ser exibido na lista de tramitagdes apos sua
leitura em plenario;

7.2.8.9.Permitir 0 uso de macro nos modelos de textos para automatizar informagdes tais como local e data,
destinatarios e nome do presidente atual;
7.2.8.10. Permitir parametrizar o layout do documento com opgdes de alinhamento de textos e titulo, modelos de
assinaturas dos autores e exibicio de partidos e cargos;
7.2.8.11.Gerenciamento de quais usuirios e setores possuem permissio para cadastrar ou visualizar os
documentos;

7.2.9.Cadastro e Listagem de processos Legislativos

7.29.1.0 cadastro devera possuir no minimo o0s seguintes campos: data, titulo, simula/ementa, texto,
justificativa, autoria e drea tematica;

7292 Permitir autoria de um ou mais Vereadores, Comissdes, Iniciativa Popular, Mesa Diretora, Poder
Executivo, Presidente, Tribunal de Contas e opgio de Subscricio de outros Vereadores;

7.2.9.3. Possuir op¢io para envio digital para o Poder Executivo;

7.2.9.4. Possuir integra¢do com o modulo de protocolo com vinculagio de respostas;

7.2.9.5.Possuir integracio com o modulo de gerenciamento das correspondéncias para incorporar matérias
legislativas cadastradas no sistema dentro do teor do texto da correspondéncia de forma automatizada;

7.2.9.6.Possibilitar que um documento seja adicionado na pauta das sessdes plendrias;

7.2.9.7.Possuir recursos capazes de informar o nivel de semelhanga entre o documento que esti sendo
cadastrado e outros documentos ja cadastrados no sistema;

7.2.9.8.Possibilitar ao usudrio com as devidas permussoes se o documento devera ser publicado no site;

7.2.9.9.Possuir listagem de documentos cadastrados no sistema com filtros por espécie documental e categoria;
7.2.9.10.Permitir cadastro e gerenciamento da tramitagio manualmente, com registros retroativos de titulo do
trimite, data e hora, e prazo, possibilidade de anexo integrado com o recurso de gerenciamento de anexos
conforme descrito neste TR;
7.2.9.11.Possuir funcionalidades de tramitacio manual pré-definidas para apresentagio de emenda verbal,
apresentacio de veto, apresentada, arquivada, atividade realizada pelo executivo, atividade realizada pelo orgio
competente, desarquivada, em diligéncia, encaminhada para despacho/parecer, encaminhada para protocolo,
encaminhada para sancio/promulgacio, encaminhada para oficio, entrada na pauta, nomeada relatoria do
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parecer, parecer/despacho, pedido de adiamento, pedido de vistas, pronto para votagio, reapresentada pelo auto,
recebida pelo executivo, regime de urgéncia, retirada de pauta, retirada pelo autor, sancionada/promulgada,
sobrestado votacio, votagio do parecer;

7.2.9.12.Possuir sistema de pesquisa por palavras chaves e campos do documento, tais como titulo, nimero, ano,
autor, legislatura, situagio entre outros;

7.2.9.13.Possuir integragio automatizada com o modulo de protocolo proporcionando a impressdo de extratos e
etiquetas entre outros recursos do referido modulo descritos neste TR;

7.2.9.14. Permitir o vinculo de um documento ao trimite de outro, com hiperhnk entre eles;

7.2.9.15.Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito;

7.2.9.16.Permitir a inclusio de diversos documentos em anexo, nos formatos mas utihizados no mercado atual
como: PDF, DOC, DOCX, ODT, HTML, XLS, XLSX, ODS, JPG, PNG etc,;

7.2.9.17. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.2.9.18.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitass conforme descritos

neste TR;

7.2.9.19. Possuir integracao com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.2.9.20. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;

7.2.9.21.Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.9.22. Possuir integragao com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.2.10. Tramitagao de processos Legislativos

7.2.10.1.Apresentacio

7.2.10.1.1. Possibilitar que uma proposicdo cadastrada no gabinete do Vereador enviada pelo Poder Executivo
possa ser protocolada através do modulo de protocolo conforme descrito neste TR;

7.2.10.1.2. Permitir que uma proposi¢io possa ser devolvida para corregcées quando for o caso;

7.2.10.1.3. Permitir que uma proposi¢do possa ser assinada digitalmente conforme recursos de assinatura digital
descritos neste TR,

7.2.10.1.4. Permitir que a proposicio possa ser adicionada na pauta da sessdo plendnia conforme recursos de pauta
descritos neste TR;
7.2.10.2. Anidlise de Conteudo

7.210.2.1.Possibilitar o encaminhamento digital das proposituras para as comissdes e assessoras da Entidade
conforme previsto no Regimento Interno;

7.210.2.2.Enviar automaticamente notificagbes aos assessores e membros de comissdes sobre a necessidade
deliberagio e exaracdo de pareceres;

7.2.10.2.3. Permitir que os pareceres sejam claborados diretamente no sistema com o uso de assinatura digital
conforme descritos neste TR;

7.2.10.2.4 Permitir a elaboragio de Atas e Pautas das reunides de comissdes;

7.210.2.5.Realizar o vinculo automatico de todos os relatérios e documentos produzidos na fase de anilise na
linha do tempo da tramitacio bem como em seu arquivo digital com os respectivos recursos conforme descritos
neste TR;

7.2.10.2.6. Possibilitar a nomeagio de relator para as proposituras;

7.2.10.2.7 Possibilitar a apresentacio de votos em separado por outros membros da comissio;
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7.2.10.2.8.Possibilitar a elaboracio de pareceres em conjunto pelas comissdes;

7.2.10.2.9.Possibilitar diligéncias internas com o encaminhamento do processo para os setores competentes de
forma digital com apensamento da referida tramitagio em sua linha do tempo;
7.2.10.2.10. Possibilitar que uma propositura trimite simultaneamente em mais de uma comissio;
7.2.10.2.11. Possibilitar o registro da votagio nominal das comissoes;
7.2.10.2.12. Permitir que os pareceres possam ser adicionados a pauta da sessio para deliberacio quando necessario;
7.2.10.2.13.Possibilitar o filtro das proposituras que se encontram tramitando nas comissdes por categoria de
documento, comissio, status e autor;
7.2.10.2.14. Possibilitar filtrar quais proposituras ja receberam todos os pareceres;
7.2.10.2.15. Possibilitar informar em quais comissdes a propositura devera tramitar,
7.2.10.2.16.Informar em quais comissdes a proposttura ja tramitou e quais ainda constam pendentes;
7.2.10.2.17.Possibilitar disponibilizar a propositura no portal para manifestacio popular a seu respeito quando
NECESSAario;
1.7.2.10.2.18. Possuir integragio com todos 0s recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR,
7.2.10.2.19. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.10.2.20.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR,
7.2.10.2.21. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR,
7.2.10.2.22. Possuir integra¢ido com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.10.2.23. Possuir integragio com todos os recursos do Diirio Oficial conforme descritos neste TR;
7.2.10.2.24. Possuir integracio com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;
7.2.10.3. Andlise em Plendrio
7.2.10.3.1. Possibilitar que as proposituras seja apresentadas em plendnio para deltberacio;
7.2.10.3.2. Possuir integragio com o modulo de votagio eletronica conforme descrito neste TR;
7.2.10.3.3. Possibilitar a apresentagio de emendas aos projetos;
7.2.10.3.4.Possibilitar a adicio das emendas na pauta bem como sua deliberagio através do modulo de votagio
eletronica conforme descrito neste TR,
7.2.10.4. Redagio Final
7.2.10.4.1.Possibilitar a aplicagio da técnica legislativa nos projetos com suas respectivas emendas aprovadas a fim
de gerar a versdo a ser enviada para sanc¢io ou veto do Poder Executivo;
7.2.10.4.2.Registrar na tramutacdo do projeto suas emendas e versio revisada mantendo a versio onginal;
7.2.10.4.3.Permitir adicionar a redagio final para deliberagio em plenirio com os recursos de pauta conforme
descritos neste TR;
7.2.10.4.4. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.10.4.5. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.10.4.6.Possuir mtegracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.10.4.7. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automitico conforme
descritos neste TR;
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7.2.10.4.8. Possuir integragdo com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.10.4.9. Possuir integragio com todos os recursos do Diario Oficial conforme descritos neste TR;
7.2.10.4.10. Possuir integragio com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;
7.2.10.5.Promulgagdo/Sangido ou Veto
7.2.10.5.1. Permitir a elaboragio do oficio/autografo para envio do respectivo projeto para o Poder Executivo;
7.2.10.5.2.Realizar o controle de prazo para sanc¢io ou veto do projeto;
7.2.10.5.3. Enviar notificacio ao Poder Executivo sobre o referido encaminhamento;
7.2.10.5.4. Apresentar na caixa de entrada do Poder Executivo o projeto com opg¢des para sancionar ou vetar;
7.2.10.5.5. Possibilitar o encaminhamento de veto digital pelo Poder Executivo;
7.2.10.5.6.Possibilitar veto total e parcial;
7.2.10.5.7 Possibilitar ao Poder Executivo sancionar o respectivo projeto diretamente no sistema de forma digital
com controle automatico de numeracdes;
7.2.10.5.8. Possibilitar ao Poder Executivo notificar o Poder Legislativo sobre a sancio do projeto,
7.2.10.5.9. Possibilitar ao Poder Legislativo a promulgacio do projeto quando o Poder Executivo ndo sancionar ou
perder prazo;
7.2.10.5.10.Realizar o relacionamento automaticamente entre o projeto e a Lei originada com seus respectivos
arquivos digitais conforme descritos neste TR;
7.2.10.5.11.Possibilitar a compilagio das Leis diretamente no sistema com os respectivos recursos conforme
descritos neste TR;
7.2.10.5.12. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.10.5.13. Possuir integracao com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;
7.2.10.5.14. Possuir mtegracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;
7.2.10.5.15. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;
7.2.10.5.16. Possuir integragdo com todos os recursos do Gerencador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.2.10.5.17. Possuir integracao com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.3.Gestdo de documentos para o Poder executivo

7.3.1.Permutir a0 Poder Executivo cadastrar e encaminhar projetos digitalmente ao Poder Legislativo com
gerenciamento de assinatura digital conforme descrito neste TR;

7.3.2.Permitir a geracio de documentos a partir de modelos pré-cadastrados com macros conforme
parametrizacio de categorias de documentos descrita neste TR;

7.3.3.Permitir a0 Poder Executivo receber notificagces sobre novos processos € documentos que receberam
protocolo;

7.3.4.Caixa de entrada com oficios aguardando respostas;

7.3.5.Caixa de entrada com projetos para sancionar ou vetar;

7.3.6.Permitir a0 Poder Executivo responder oficios digitalmente no sistema;

7.3.7. Exibir informagio de quais documentos do oficio ji foram respondidos;

7.3.8.Possibilidade de arquivar um oficio recebido;

7.3.9.0s oficios deverio possuir vinculo com o arquivo digital conforme descrito neste TR;

7.3.10.Permitir ao Poder Executivo sancionar digitalmente projetos recebidos do Poder Legislativo;
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7.3.11. Permitir informar o prazo de vigéncia da Lei sancionada quando for o caso;
7.3.12.Permitir informar a area tematca da Lex;

7.3.13. Permitir ao Poder Executivo vetar digitalmente projetos recebidos do Poder Legislativo;

7.3.14.Controlar prazos de documentos em recebidos;

7.3.15.Possibilidade de visualizar o trimite do processo em um unico arquivo, incluindo suas emendas,
pareceres, autografos, protocolo, Lei e outros documentos relacionados;

7.3.16.Permitir a inclusio de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no mercado atual
como: .pdf, .odt, .docx, html, .ods, xlsx e png.

7.3.17.Permitir marcar um documento nos formatos: .pdf, .odt, .docx ou .html como principal para ser exibido
na visualizacio do processo;

7.3.18.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos
neste TR;

7.3.19. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.3.20. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR,

7.3.21. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR,

7.3.22.Possuir integracido com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.3.23.Possuir integragio com todos os recursos do Diario Oficial conforme descritos neste TR;

7.3.24. Possuir integracido com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.4.Especificagdes técnicas do Médulo Plendrio

7.4.1. Integracio com todos os documentos inseridos no sistema de protocolo, processo legislativo ou
administrativo;

7.4.2.Deve permitir a0 usuano do sistema configurar a partir do tipo de documento da Sessio, tipo de
propositura ou correspondéncia, sua situagio e o tramite, informando o envio da matéria para a Sessdo e também
gerar automaticamente os documentos que compde a Pauta (Ordem do dia, pareceres e Expediente), permitir a
alteragdo durante Sessio, tipo de deliberaciio e alterar 2 ordem da pauta;

7.4.3.0 sistema devera gerar automaticamente a pré Ata das Sessdes ordinarias e extraordinarias, capturando
todas as informacdes da referida Sessdo e organizar conforme o padrio da Camara Municipal conforme descrito
no item pauta deste TR;

7.4.4.Possibilitar a gestio de frequéncia inclusive sendo informadas mas de uma vez durante a sessio;

7.4.5.Disponibilizar a pauta eletronicamente através de internet atualizando em tempo real todos os
equipamentos dos Vereadores conforme o andamento da Sessio;

7.4.6.Exibicdo em Plenirio: O sistema deve permitir a exibicio total dos dados apurados no sistema, através
de qualquer display que a Camara Municipal possua tais como teldes multimidias, Monitores LCD ou LED ou
Videowall configurando assim o Painel de Votagio;

7.4.7.Possuir legendas programaveis colondas, para monitorar o nome, partido e identificagio de presenca de
cada Padamentar;

7.4.8.Cronémetro com mostrador numérico considerando o formato, horas, dois pontos, minutos, dois
pontos e segundos “00:00:00” ou “00:00”;

7.4.9.Exibir o controle de tempo no dispositivo do presidente e/ou operador da sessio;

7.4.10.Exibigdo de mensagens de textos mnformando as matérias em discussio e ou votacio;
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7.4.11.Possuir conjunto de recursos para realizar registro de presencas dos Vereadores, votagdes em todas as
suas modalidades, geragio ¢ emissdo automatica de relatérios, crondmetro para oradores e apartes, relogio digiral,
monitoragio dos nomes e partidos dos parlamentares, legendas programavess para identificacdo de presenca e
voto, mensagens programaveis € recursos operacionais dedicados ao Presidente da reunido. Todos os dados

pertinentes ao Sistema deverio ser compativeis ¢ disponibilizados com a base informatizada da Camara
Municipal;

7.4.12.Possuir tela de monitoramento do tipo de sessio, data e hora, registro das presencas dos Vereadores
(as), com registro do dia horario e nome do edil, inscrigdes de vereadores (as), dia, horas € nome dos inscritos em
qual periodo da sessio, registrar com numeragio para cada matéria: Projetos, Pareceres, Atas, Vetos Emendas
entre outras que forem necessarias, com o titulo da matéria, nimero da matéra, o resultado da votagio sera
forma automatica obedecendo a regra de cada maténa, informar com o nome do vereador (a) de que forma fot
votado com registro de data e hora.

7.4.13.Contador de tempo de sessio com possibilidade de pausas;

7.4.14.Possibilitar o cadastro de imagens e nomes dos visitantes;

7.4.15.Permitir Apartes com identificacio dos oradores durante o uso da palavra;

7.4.16.Informar quando o Presidente possui permissio para votar em cada proposicio;

7.4.17. Permitir a inscnicao para discutir as maténas;

7.4.18.Permutir a subscrigdo para proposicOes com assinatura digital,

7.4.19. Possibilitar que convidados cadastrados sejam exibidos no telio/cronémetro com nome e foto;

7.4.20.Permutir que as votacoes sejam disponibilizadas em tempo real nos dispositivos dos vereadores e telio
ou somente ao final das votagdes;

7.421.Permitir o usuaria configurar o formato de tempo no crondémetro, hora/minutos/segundos, ou
minutos/segundo;

7.4.22.Configuracio de cor de fonte e background color do telio;

7.4.23. Permitir a edicdo e alteragdo de todos tempos de cronometrados conforme o Regimento Interno;

7.4.24.Deve possuir a configuragio de roteiros para o Presidente e o Secretario, para acompanhamento e lettura
durante a Sessio;

7.4.25.Essa configuracio deveri ser para todos os tipos de Sessdes;

7.4.26. Possuir editor de texto para o cadastro do roteiro da sessio;

7.4.27. Possuir boxes de leitura para o Presidente e Secretanio com dropdowns;

7.4.28.0 modulo de votagio eletronica deve ser capaz de ser executado em smartphones, tablets, notebooks e
computadores para qualquer outra funcionalidade possibilitando o login no sistema com validagio através de
usudrio e senha;

7.4.29.0s equipamentos a serem utilizados para a votagio ficario de hivre escolha deste Poder Legislativo,

7.4.30.0 Sistema devera exportar a hista dos vereadores que participardo da sessdo pleniria da Cimara. Esta
lista deveri conter somente o0s vereadores em exercicio;

7.4.31.As matéras a serem discutidas e votadas deverio ser exportadas a partir das matérias que fazem parte do
documento da sessio, ou seja, as matérias que compdem o expediente € a ordem do dia, com seus anexos e
pareceres;

7.4.32.Deve permitir aos vereadores registrarem sua presenga na sessiao plenaria gerando lista de presenca com
pesquisa e relatorios no formato PDF;

7.4.33.Possibilitar a inscrigio do vereador para explicagbes pessoais, discussio de projetos e Tribuna com o
respectivo tempo;

7.4.34.0 sistema deve monitorar o tempo decorrido desde o inicio da sessio mostrando na tela do gerenciador
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do presidente para que se siga o tempo previsto regimentalmente;

7.4.35.Permitir a inscri¢io de Vereadores para discussdo das matérias, através de seus equipamentos, em ordens
crescente ou decrescente, por sorteio, oculta ou disponivel no telio;

7.4.36.Deveri permitir a possibiidade de emendas, por autor;

7.4.37.Devera em sessdo plenana ter a possiblidade de pedidos sobrestado, pedido de vistas e requerimento
verbal, com suas deliberagGes eletronicas e prazos para apreciagio conforme o R.1. da Camara Municipal,

7.4.38.Permitir pedidos de urgéncia nas matérias através do sistema, os pedidos deverdo ser submetidos a
deliberagio eletronica com acompanhamento via sistema e teldo;

7.4.39.Possibilitar a deliberagio de pareceres via sistema;

7.4.40.Votacio dinamica de matérias: o operador/presidente pode escrever qualquer assunto e por em
discussio e votagio a qualquer momento da sessio e estes deverido constar no relatorio de deliberagoes;

7.4.41.Permitir identificar quantidades de votos com o nome e a foto do Vereador e apresentar o resultado
final;

7.4.42. Permitir ao presidente/operador do sistema registrar a voto por qualquer um dos vereadores caso ocorra
algum problema técnico com algum dispositivo durante o processo de votacio;

7.4.43. Permitir a votagdo secreta, informando somente o resultado da votacio;

7.4.44.A importacio dos dados resultantes do processo eletronico da sessio, gerados pelo Painel Eletronico de
Votacio se dari de forma automatica, ao encerrar a sessio e os resultados exportado para o portal da Cimara;

7.4.45. Permutir realizar os sorteios automaticos dos inscritos para uso da palavra de acordo com o R.I. da casa;

7.4.46.Permitir integrar com os sistemas de transmissio de TV ao vivo da Cimara, exibindo telas de
andamento da sessio, lettura, discussio, votacio e cronémetro;

7.447.0 sistema deve ser compativel com web browsers;

7.4.48.0 administrador do sistema pode alterar tamanho de fontes, cor de texto, velocidade em que as matérias
passam no telio;

74.49.0 Sistema deve permitir votagdes em Bloco com seus respectivos votos nominais, sendo que o
resultado devera ser registrado nas maténas de forma individuais;

7.4.50.0s documentos deverio se comportar conforme parametrizagio e customizagio do Sistema, permitindo
assim o processamento automatico no Painel Eletronico de Votagio;

7.4.51.0s arquivos gravados em localizagido especifica, definida na configuracio do sistema, serio importados
imediatamente apos serem gerados, disponibilizando os dados para consulta e/ou edigio no Sistema;

7.4.52.Todas as proposituras lidas e discutidas em Sessdo deveriio estar disponiveis em texto com rolagem nos
teldes para que piblico presente e as pessoas que assistem a TV Cimara web possam acompanhar;

7.4.53.Permitir comunicacdo com a copa para solicitar dgua, café entre outras opgdes.

7.4.54. Parametriza¢do e modelagem de processos
7.4.54.1. Possibilitar ao usudrio administrador a criacio de tipos de processos administrativos customizaveis com
campos de protocolo;
7.4.54.2 Permitir a0 usuario administrador a customizacio das telas de no minimo:
7.4.54.2.1.Informar o titulo da espécie documental do processo;
7.4.54.2.2 Informar o tipo de alinhamento do titulo a esquerda, centralizado ou a direita do documento;
7.4.54.2.3. Informar se o titulo serd impresso junto ao documento ou se ficara oculto;
7.4.54.2.4. Ativar controle automatico de numeragio de processos;
7.4.54.2.5. Permitir ou nio o envio do despacho dos processos para multiplos destinatirios;

7.4.54.2.6. Marcar o envio do despacho como obrigatério;
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7.4.54.2.7. Marcar se o processo € privado por padrio;
7.4.54.2.8. Permitir ou nio o envio de processos através do portal da Cimara;

7.4.54.2.9.Modelagem dos prefixos e sufixos dos titulos dos processos com espécie, nimero € ano;

7.4.54.2.10. Assunto pré-definidos por espécies documentats;

7.4.54.2.11. Modelagem de textos com macros pré-definidas pelo sistema a fim de informar dia, més, ano, data por
extenso, nome do destinatario, nome do presidente em exercicio da mesa diretora, nome do supenor hierarquico
do setor do remetente, cargo do superior hierarquico do setor do remetente, nome do remetente, cargo do
remetente;

7.4.54.2.12. Possuir recurso de modelagem de dados BPMN para o mapeamento dos fluxos dos processos;

7.4.54.2.13. Permitir integracio completa com o modulo de gestio formularios com possibilidade de atribuicio de
macros dos formularios com o layout do texto dos processos;

7.4.54.2.14. Permitir estrutura de repeticdo para os casos onde seja necessario informar mais de uma vez os mesmos
dados em um processo;

7.4.54.2.15. Permitir ou nio o cancelamento de um protocolo pelo usuirio remetente;

07.4.54.2,16.Inf0rmar a quantidade minima de assinaturas para que um processo possa ser enviado para protocolo;

7.4.54.2.17. Permitir ou nio o envio de processos para protocolo sem assinatura digital;

7.4.54.2.18.Informar se o processo sera encaminhado automaticamente para protocolo apés a coleta das assinaturas;

7.4.54.2.19.Informar se os despachos dos processos irio tramitar apenas apos todas as assinaturas de todos os
anexos serem coletadas;

7.4.54.2.20. Atvar ou mativar o tipo documental para que novos processos possam ser gerados ou nio onundos do
mesmo;

7.4.54.2.21. Permitic informar quais usuirnos, Vereadores ou setores poderdo cadastrar documentos em cada tipo
documental;

7.4.54.2.22 Permitir informar quais usuinos, Vereadores ou setores poderio visualizar documentos em cada tipo
documental;

7.4.54.2.23. Parametrizacio dos tipos de documento;

7.4.54.2.24 Parametnizacido dos subtipos de documentos;

7.4.54.2.25.Configurar o fluxo de tramitagio;

7.4.54.2.26. Permutir informar quais setores terdo permissio para iniciar novos processos com vinculo ao tipo

documental;

07.4.54.2.27.Petmitir informar quais setores possuem permissio para conchuir um processo em tramitagio;

7.4.54.2.28. Permitir configuracio de texto fixo em cada etapa pré-definida do processo;

74.54.2.29 Permitir a configuragio de um fluxo pré-definido entre os setores em cada tipo de documento
administrativo;

7.4.54.2.30. Permtir a classificagio dos tipos de documentos em Processo Administrativo ¢ Comunicagio Interna;

7.4.54.2.31. Emissio de despacho textos fixos de deferimento e indeferimento para cada etapa de cada tipo de
processo;

7.4.54.2.32.Cadastro de documento permitindo subdivisio em classificagio, tipo de documento e subtipo de
documento;

7.4.54.2.33.Cadastrar etapa;

7.4.54.2.34. Possuir integracio com o gerenciamento de formulirios para o uso de macro e reaproveitamento de
informacdes pré cadastradas;

7.4.54.2.35. Permitir ou ndo ao usuario alterar a Etapa;

7.4.54.2.36. Permitir a0 usuiro retornar ao fluxo das etapas do processo;
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7.4.54.3. Tramitag¢io de documentos administrativos

7.4.54.3.1.Permitir o cadastro de documentos administrativos privados, onde apenas o usuirio remetente € 0s
envolvidos no processo terdo acesso;
7.4.54.3.2. Permitir o cadastro de documentos administrativos nio privados, onde todos os usuirios terdo acesso;
7.4.54.3.3. Permitir que todo andamento realizado no processo seja despachado apenas apos assatura digital do
documento e seus anexos;
7.4.54.3.4. Emitir notificacbes para o responsivel de cada encaminhamento para ciéncia do mesmo;
7.4.54.3.5.0pc¢io para compartilhar o documento administrativo entre os setores;
7.4.54.3.6.Permitir a assinar o documento através de smartphones;
7.4.54.3.7.Permitir o envio de avisos para todos os destinatirios envolvidos nos processos;
7.4.54.3.8.Extrato de assinaturas digitais com data, hora, nome e cpf (anonimizado) dos signatarios;
7.4.54.3.9.Etapa do processo obrigatoria ou sugestiva;
7.4.54.3.10.Filtro de processos que estio em andamento e processos concluidos;
07 4.54.3.11.Filtro de processos que o usuario participou e que esta pendente com seu usuario;
7.4.54.3.12.0pcio para subdividir o processo em outro processo vinculado, permitmdo uma nova tramitacio e
deixando os processos relacionados;
7.4.54.3.13.0pgdo para encaminhamento simultineo de oficios/memorandos circulares a multiplos setores e
usuano;
7.4.54.3.14. Todos os documentos deverio receber um codigo de “QR code™.
7.4.54.3.15. Permitir ao usuario admunistrador visualizar todos os documentos gerados pelo sistema, em formato de
lista, com as seguintes informacoes:
7.4.54.3.15.1. Numero do processo em que o documento fot gerado;
7.4.54.3.15.2.Usuano que deferiu a emissio do documento;
7.4.54.3.15.3.Data em que o documento foi: emitido;
7.4.54.3.15.4.Comentarios sobre o processo;
7.4.54.3.15.5.Data e hora do despacho do processo;
7.4.54.3.15.6.Nome do setor ou usudrio destinatinio do processo;
7.4.54.3.15.7.Nome da etapa do despacho do processo;
7.4.54.3.15.8.Teor do despacho do processo;
94 54.3.15.9. Anexos dos despachos dos processos;
7.4.54.3.16.A solugdo deveri ter a possibilidade de realizar buscas nesta tela, a partir dos status e tipos de
documento;
74.54.3.17.A solugio deveri ter, no modulo de administracdo, a funcionalidade que permita a pesquisa por
palavras-chave;
7.4.54.3.18.A solucido devera oferecer aplicagdo para celulares e computadores para a realizacio das assinaturas
digitais;
7.4.54.3.19.A solugio devera possibiitar assinatura de documentos utilizando-se de Assinatura eletconica
qualificada;
7.4.54.3.20. A solucio devera possibilitar assinatura de documentos utilizando-se de Assinatura eletrénica avancada,
7.4.54.321. Todos os links constantes nos documentos referenciando assinaturas digitais deverio remeter ao
dominio oficial da Cimara Municipal;

7.4.54.3.22.A solugio devera permitir que os documentos gerados possam ser emitidos com layout de documento
customizado pela contratante, com a escolha de brasio, informacées que serdo inseridas € a formatagio destas
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informacoes;

7.4.54.3.23. A solugio deverd permitir que os documentos gerados possam ter sua aceitabilidade verificada, através
de uma pagina de consulta publica de documentos gerados, em que a partir da insercio da chave do documento,
possa ser conferida a integridade do documento;

7.4.54.3.24 Possuir recurso de blockchain com registro em cadeia de todos os documentos assinados digitalmente
armazenando de forma cronologica e crescente o titulo, signatirios e a hash dos arquivos com edi¢des diarias
contendo certificacio digital e carimbo do tempo, a fim de assegurar a temporalidade dos processos;

7.4.54.3.25. Possibilitar a assinaitura de documentos em lote;

7.4.54.3.26.0 sistema devera possibilitar que um documento possa ser assinado por signatarios com certificados Al
e A3 simultaneamente;

7.4.54.3.27.0 sistema devera possibilitar que um documento, que ji tenha assinaturas digitais feitas no Adobe
Acrobat Reader, possa receber mais assinaturas ao ser anexado a um processo.

7.4.54.3.28. Possuir mtegracio com todos os recursos do Gerenciador de Assmaturas Digitais conforme descritos
neste TR,

7.4.54.3.29. Possuir mntegracio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.4.54.3.30. Possuir mtegracio com todos os recussos do Gerenciador de Comandos de Voz conforme descritos
neste TR;

7.4.54.3.31.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.4.54.3.32. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;

7.4.54.3.33.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.4.54.3.34. Possuir integracdo com todos os recursos do Diario Oficial conforme descritos neste TR;

7.4.54.3.35.Possuir integracdo com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.4.54.4.Médulo de Comunicagio

7.4.54.4.1. Possibilitar a comunicacio com os fluxos de maneira pré-definidas (inicia-se uma demanda em um
documento e a tesposta poderi ser feita diretamente neste documento);

7.4.54.4.2. A solugdo deveri possuir uma tramitacio totalmente digital aos procedimentos de comunicacio;

0 7.4.54.4.3.0 modulo de comunicagio devera possibilitar no minimo as seguintes tarefas:

7.4.54.4.4.0 usuino escolher qual assunto de comunicagio sera criado;

7.4.54.4.5.Ser exibida uma tela de edigio do conteido do documento de comunicagio, de acordo com o tipo do
assunto escolhido;

7.4.54.4.6.Ser possivel a inser¢do de anexos junto aos documentos de comunicagio, inexistindo limitacoes quanto a
tamanhos e extensdes aceitas;

7.4.54.4.7. Possibilidade usuario criador do documento de comunicagio escolher os destinatarios do documento;

7.4.54.4.8.Possibilidade de o usuirio criador do documento acompanhar o desenrolar da comunicacio e as
respostas dos destinatarios;

7.4.54.4.9.Mapeamento das comunicagbes dos Vereadores com geolocalizacio e visio panorimica dos respectivos
enderecos, acesso ao conteudo das requisicbes vinculada autor;

7.4.54.4.10.A solugio devera permitir que os destinatarios do documento possam efetuar respostas vinculadas ao

proprio documento;

7.4.54.4.11. Permitir a criagio de no minimo os seguintes documentos:
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7.4.54.4.11.1. Mensagem direta;
7.4.54.4.11.2. Memorando;

7.4.54.4.11.3.Circular;
7.4.54.4.11 4. Oficio;
7.454.4.11.5.Consulta de parecer;
7.4.54.4.11.6.Intimacio;
7.4.54.4.11.7.Chamado Técnico;
7.4.54.4.12.possibilitar a elaboragio de quaisquer outros modelos de documentos de comunicac¢io que a Camara

®

Municipal desejar através do usuario administrador do sistema;

7.4.54.5.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Assinaturas Digitais conforme descritos

neste TR;

7.4.54.6.Possuir integragdo com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos

neste TR;

7.4.54.7. Possuir integracdo com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos

conforme descritos neste TR;

7.4.54.8. Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme

descritos neste TR;

7.4.54.9. Possuir mtegracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;
7.4.54.10. Possuir integragao com todos os recursos do Dashboard conforme descritos neste TR;

7.4.54.11. Relatdrios de demandas

7.4.54.11.1. possuir dashboard individual por usuirios e setores com no minimo as seguintes informacdes:
7.4.54.11.1.1. Numero total de processos pendentes;

7.4.54.11.1.2.Numero de processos pendentes em cada etapa;
7.4.54.11.1.3.Nome de cada etapa com processos pendentes;

7.4.54.11.1 4. Informagdes sobre cada documento pendente em cada etapa;

7.4.54.11.1.5.Data e hora do encaminhamento de cada processo;

7.4.54.11.1.6. Permitir a0 usuanio receber um processo;

7.4.54.11.1.7. Acesso ao arquivo com tramitagio e documentagio completa do processo.

®

7.5.Gerenciador de Documentos para Assinaturas Digitais
7.5.1.Listar os documentos pendente e finalizados, com opcio de pesquisa de documento pelo titulo, assunto
e chave de verficagio;
7.5.2.Em todo documento deveri constar um extrato/manifesto com:
7.5.2.1.Data e hora de mniciado do processo;
7.5.2.2.Data e hora de finalizagio do processo;
7.5.2.3.Status do processo;
7.5.2.4.Hash do documento;
7.5.2.5.Codigo de venficacio do documento;
7.5.2.6.Link para o respectivo documento;
7.5.2.7.1ista de assinantes com nome completo, cpf/cnpj anonimizados, situacio da assinatura e tipo de
certificado do assinante;

7.53.0 link de vernficagio do documento assinado deveri ser obrigatoriamente no dominio oficial da
contratante;
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7.5.4.Permitir ao usuirio solicitante das assinaturas o cancelamento do processo enquanto ndo estiver

finalizado;
7.5.5. Permitir ao usuario solicitante das assinaturas a anulagio do processo enquanto nio estiver finalizado;
7.5.6.Permitir apenas ao administrador do sistema o cancelamento de um processo ap6s finalizado;

7.5.7.Assinador Digital

7.5.7.1.Devera exibir dashboard com apresentando a lista de documentos organizados por categonia da espécie
documental bem como seus respectivos quantitativos de pendéncias;

7.5.7.2.Dentro de cada categona devera ser exibida a lista dos respectivos documentos pendentes para
assinatura bem como o quantitativo total de pendéncias;

7.5.7.3.Permitir visualizar e realizar download do arquivo digital do documento bem como a lista de todos os
seus documentos e anexos relacionados em lista organizada de acordo com a tramitagio/evolugio do processo;

7.5.7.4.Permitir a visualizacdo da situacio das assinaturas de cada documentos vinculado ao documento
principal dentro do arquivo digital;

7.5.7.5.Permitir a compilacio e download do processo completo em um unico arquivo;

7.5.7.6.Permitir compartilhar o documento via aplicativo de mensagens;

7.5.7.7. Permitir recusar o processo de assinatura com justificativa opcional;

7.5.7.8. Permutir assinar o documento;

7.5.7.9. Permutir assinar em lote;
7.5.7.10. Permitir assinatura avangada com o uso de token A3;
7.5.7.11. Permitir assinatura avancada com o uso de certificado Al em nuvem;
7.5.7.12. Permitir asstnatura avancada com o uso de certificado Al instalado no computador;
7.5.7.13.Permitir assinatura qualificada com o uso de certificado Al em nuvem;
7.5.7.14. Permitir assinatura qualificada com o uso de certificado Al instalado no computador;

7.5.8.Assinaturas Digitais

7.5.8.1.Permitir que sejam selecionados um ou mais signatirios para assinar digitalmente o documento
cadastrado;

7.5.8.2.Permitir aos signatirios realizarem as assinaturas diretamente no smartphone com modelos de
certificado Al;

7.5.8.3. Permitir assinatura digital de documentos com certificados digitais A1 ICP-Brasil validados pelo ITI
com padrio PADES;

7.5.8.4.Permitir assinatura digital avancada com observancia as regras da Medida Proviséria n® 2.200-2/01, LEI
Federal n® 12.682/2012 e LEI N° 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020 que Dispde sobre o uso de
assinaturas eletronicas em interagcSes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas € em questdes de saide e
sobre as licengas de softwares desenvolvidos por entes publicos; e altera a Let n° 9.096, de 19 de setembro de
1995, a Lei n® 5.991, de 17 de dezembro de 1973, e a Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

7.5.8.5.Permitir 0 uso de canmbo de tempo nos documentos assinados digitalmente;

7.5.8.6. Permitir assinar um documento PDF mesmo que ele ja possua assinaturas digitas;

7.5.8.7.Ao solicitar assinatura em um pdf que ja possua assinatura o sistema deverd notificar 0 usudrio quanto
ao niumero de assinaturas constante no respectivo documento;

7.5.8.8.No extrato de assinatura do documento deveri constar a quantidade de usuirios externos;

7.5.8.9.Permitir assinar documentos PDF mantendo sua formatagio e dimensdes originais;
7.5.8.10.Exibir em tempo real quais signatarios ja assinaram o documento e quais ainda encontram-se pendentes;
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7.5.8.11.0s documentos assinados digitalmente devem conter no minimo as seguintes propredades:

7.5.8.11.1. Autenticidade: o receptor deve poder confirmar que a assinatura foi feita pelo emissor;

7.5.8.11.2.Integridade: qualquer alteragio da mensagem faz com que a assinatura nido corresponda mais ao
documento;

7.5.8.11.3.Nio repudio ou irretratabilidade: o emissor nio pode negar a autenticidade da mensagem;

7.5.8.11.4.Padrio PADES com os certificados dos signatarios embutidos no PDF assinado;

7.5.8.11.5.Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as fungoes que forem cabivess de aplicagio desta
funcionalidade. Permitir a implantagio de recurso de assmatura eletrénica em ambiente virtual com os tipos Al
ou A3 (Smart card ou token) como raiz certificadora ICP-BRASIL, regulamentado pelo ITI, em qualquer midia
crptogrifica, respettando os padroes X509 e PaDES, unilateral e multilateral, assinados de modo wvia sistema,
assinatura de documentos permitindo que o usuario assine virios documentos selecionados (em Bloco) de forma
online, permitir as assiaturas através de smartphones com disparo de alertas automatizado a todos os
signatirios envolvidos no processo, lista de signatinos individual e base compartilhada para importacio, registro
de marca d'agua nos documentos com informagdes sobre o processo de assinaturas, assinar arquivos em PDF
em anexo, com numero de protocolo dos documentos;

7.6.Gestdo de Acessos, Seguranca e Rastreabilidade
7.6.1.Cadastro
7.6.1.1.Permitir o cadastro de usuinos com no minimo os segumtes campos: CPF/CNP], Nome Completo,
Sexo, E-mail, Celular/Telefone, Login, Senha, Cargo, Matricula, Data de Expiragio do Cadastro, Tipo de
Certificado Digital;
7.6.1.2.Permitir o cadastro de diferentes nivets de usuaros: Admimstrador do Sistema, Operador, Assessor de
Comissdo, Assessor de Partido, Assessor de Vereador, Assessoria Contabil, Assessoria Juridica, Assessoria
Técnica, Assessoria da Mesa Diretora, Assessoria da Presidéncia, Assessoria das Comissdes, Conferéncia, Poder
Executivo, Procuradonia Geral e Vereador; ‘
7.6.1.3. Permitir o relacionamento de usuirio 2 um ou mais setores; |
7.6.1.4. Permitir que seja criado mais de um perfil de acesso para cada usuario;
7.6.1.5.As senhas informadas deverio possuir verificacio de nivel com pelo menos 8 caracteres e conter pelo
menos uma letra matiscula, uma minuscula e nimeros ou caracteres especiais;

7.6.2.Permissdes

7.6.2.1.Possibilitar mnformar quais permissdes o usuirio possui no sistema relacionadas ao seu perfil com
possibilidade de liberagio aos recursos dos médulos conforme descritos neste TR;

7.6.2.2.Possibilitar clonar/duplicar as permissdes atribuidas a outros usuarios;

7.6.2.3. Possibilitar atribuir ou desatnbuir permissdes aos usudrios sem interrupgdes do sistema;

7.6.2.4. Possibilitar a liberagio de modulos e recursos aos usudrios sem interrupgdes no sistema;

7.6.2.5. Permitir somente a0s usudrios autorizados o gerenciamento das permissdes aos demais;

7.6.2.6. A solugio devera ainda possuir um sistema de gerenciamento de permissdes, garantindo que os usuirios
tenham acesso somente as funcionalidades desejadas pela contratante, tais como:

7.6.2.7. Visualizacio de processos administrativos;

7.6.2.8. Analise de processos administrativos;

7.6.2.9. Encaminhamento de processos administrativos;
7.6.2.10.Defenmento de processos administrativos;

7.6.2.11. Visualizar documentos gerados em processos administrativos;
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7.6.2.12. Emitir relatorios por processo administrativo;

7.6.2.13.Indefenmento de processos administrativos;
7.6.2.14.Reabrir processos administrativos deferidos ou indeferidos;
7.6.2.15. Protocolar processos administrativos;
7.6.2.16.Protocolar e realizar acdes em documentos de comunicagio.
7.6.2.17. AcGes de usudrios nivel Adminsstrador do sistema:
7.6.2.18. Atnibuir permisses para usuarios;
7.6.2.19.Solicitar a criacio de setores na solugio;
7.6.2.20.Personalizacio de formulirios sobre tipos de processos administrativos;
7.6.2.21.Consulta as informacdes cadastrais dos usuanos;
7.6.2.22. Adicionar novas permissoes 2 usuirios;
7.6.2.23. Atobuir usuarios para setores.
7.6.2.24.A solucdo devera retratar diversos setores da Camara Municipal, visto que em uma mesma demanda
. podera ser necessario a atuagio de diversos setores;
0 7.6.2.25.A solugio ndo devera possuir limitagdes quanto ao numero de setores que poderio ser criados;
7.6.2.26.A solugdo devera permitir que um usuarnio possa fazer parte de mais de um setor;
7.6.2.27.A solugdo deverd permitir que, com um unico logm, os usuirios possam acessar os mddulos de
administragio e comunicagio;
7.6.2.28. A solugio devera ter tela de visualizacio de todos os setores cadastrados no sistema;
7.6.2.29.A solugio deveri permitir que as demandas (processos) e comunicagdes (documentos), possam ser
visualizados por usudrios em funcionalidade de caixa de entrada;
7.6.2.30.A solugio devera permitir que cada setor tenha uma caixa de entrada de demandas;
7.6.2.31.A solugio devera permitir que usuinos atribuidos nos setores, possam visualizar as caixas de entradas
desses setores.

7.6.3.Autenticagdes
7.6.3.1. Permitir que usudrios facam login no sistema com credenciais GOV BR;
7.6.3.2. Permitir que usuarios fagam login no sistema com usuario e senha informados em seus cadastros;
7.6.3.3. Possibilitar alternancia a0s usuiarios que possuam mais de um perfil sem a necessidade de informar suas
0 credenciais novamente;

7.6.4. Preferéncias
7.6.4.1. Possibilitar aos usudrios a atualizacio dos seus dados de contato;
7.6.4.2. Possibilitar aos usuarios a troca de login e senha;
7.6.4.3.Possibilitar aos usuarios com mais de um perfil informar qual o principal;
7.6.4.4.Possibilitar aos usuarios selecionar quais credenciais deseja no login;
7.6.4.5. Possibilitar aos usuanos selecionar o zoom de visualizagio das paginas do sistema,;
7.6.4.6.Possibilitar aos usuanos aplicagio de navegagio em paginas em preto e branco;

7.6.4.7.Possibilitar aos usuarios a exportacio dos certificados em formato PFX quando cadastrados no cofre do
sistema;

7.6.5.Seguranca e Rastreabilidade
7.6.5.1.As tarefas deverio ser acessiveis especificamente através de permissio de uso somente a usuarios
autorizados. Para cada tarefa autonizada, o administrador de seguranca deveri poder especificar o nivel do
\
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acesso: somente leitura (consulta) ou também atualizacio dos dados (insercio, alteracio e exclusio);
7.6.5.2.0 sistema deveri possuir recuperagio de senha, mas nio serd permitido o envio de senha por e-mail ou
qualquer outra forma de comunicagio possivel de ser interceptada por softwares mal intencionados. Deveri ser
enviado um token ou codigo para que assim o usuario possa alterar sua senha com seguranga;
7.6.5.3. Possibilitar ao usuario nformar se deseja receber o token por e-mail ou SMS;
7.6.5.4.Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranca que impecam
usuarios nio autonzados de efetuar consultas ou alteraces em alguns dados de forma seletiva;
7.6.5.5. As autoriza¢des ou desautorizaciio, por usuirio, grupo ou tarefa, deverio ser dinamicas e ter efeito apos
novo login;
7.6.5.6.Permitir o rastreamento das atividades dos usuarios no sistema por usuario, por periodo € por setores;
7.6.5.7.0 administrador do sistema deve ser capaz de cadastrar um momento de expiragio do acesso do usuario
no sistema;
7.6.5.8.0 administrador do sistema deve ser capaz de visualizar a linha do tempo de cada operagio de que cada
usuario efetuou no sistema com os seguintes atributos: o endereco logico IP, a data e hora, o usuino, o nivel de
0 acesso do usuario no momento, data de cada autenticacio e data de cada logout do sistema;
7.6.5.9.Quando o usudrio ultrapassar um determinado nimero de tentativas de autenticacio fracassadas o
sistema devera bloquear seu IP;
7.6.5.10.Quando houver bloqueio de IP os sistema devera informar o usuario sobre o bloqueio com instrugtes
para resolucio;
7.6.5.11. Permitir ao administrador do sistema realizar o desbloqueio do IP do usuario;

7.7.Gerenciador Arquivo Digital
7.7.1.Arquivo todos os documento (anexos e despachos, pareceres) assinados digitalmente durante a
tramitagio do processo;
7.7.2. Possuir identificagio do arquivo com informagdes de protocolo, titulo e numeragio sequencial do
documento principal;
7.7.3.Possibilitar o download de todos os documentos e anexos de um processo em um UNICo aArGUIVO;
7.7.4.Possibilitar a compilacio de todos os documentos em pdf constantes no arquivo digital em um tdnico
documento;
7.7.5.Possuir versio de documentos para impressio;
g 7.7.6.Permitir visnalizar quais documentos do arquivo possuem assinatura digital,
7.7.7. Permitir visualizar o status da assinatura digital dos documentos do arquivo;
7.7.8. Permitir visualizacdo e acesso aos anexos do documento principal;
7.7.9. Possuir nivel de seguranga para documentos restritos;
7.7.10.Possuir marcagdo numeérica para identificacio e referenciamentos dos documentos do arquivo;
7.7.11. Possuir informagdes sobre vinculos entre os arquivos digitais;
7.7.12.Possibilitar acesso a todos os demais arquivos digitais vinculados;

7.8.Gerenciador Macro / Banco de Modelos de Textos
7.8.1.Possuir banco de textos personalizado com ativagdo por macros/gatilhos para insercio de trechos pré-
cadastrados no corpo dos textos dos documentos;
7.8.2.Permitir a criagio de modelos publicos ou privados por usuitios e setores;

7.9.Gerenciador de Anexos
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7.9.1.Possibilitar que arquivos em PDF possam ser anexados como pega principal do cadastro de

documentos;
7.9.2. Possibilitar marcar arquivos em anexo como destaque na pré visualizacio de documentos;
7.9.3.Possibilitar o gerenciamento da ordem de exibi¢io dos arquivos em anexo;
7.9.4.Permitir a insercio de texto com identificacio do arquivo no cadastro de anexos;
7.9.5.Permitir a produgio de documentos a partir de editores de texto disponivess no gerenciamento de
anexos, incluindo a assinatura digital destes;
7.9.6.Possuir editor de textos integrado ao Google Docs;
7.9.7. Permitir anexos de Audios e Videos;
7.9.8.Permitir informar se os anexos serdo disponibilizados no portal;
7.9.9.Possibilitar que documentos em PDF possam ser assinados digitalmente;
7.9.10.Deveri permitit 0 uso do computador em sincronismo com o celular para que o dispositivo seja
utilizado como scanner/maquina fotografica, gravador de dudio e video além do envio de multiplos anexos em
formatos diversos, por exemplo, docx, odt, xlsx, ods, png, pdf;
7.9.11.0 sistema devera permitir a criagio de grupos de anexos com classificagio por tipo documental;

7.10.Gerenciador de Galeria de Fotos
7.10.1.Possibilitar upload de diversas fotos simultaneamente com possibihdade de controle de ordem de
extbicio e legendas;

7.11.Dashboard/Caixa de Entrada

7.11.1.Possuir na pagmna inicial do sistema recursos de dashboard (caixa de entrada) para o recebimento de
documentos;

7.11.2.Exibir os documentos com identificacio dos quais ja foram recebidos/visualizados;

7.11.3.Registrar no tramite dos documentos a data e hora do recebimento/visualizacio do documento por seu
destinatario;

7.11.4.Possuir botGes para realizar as acbes para a evolugdo dos trimites de acordo com cada tipo de
documento;

7.11.5. Possuir organizagdo e separa¢do dos tipos de processos em areas separadas;

7.11.6.Quando um documento ou processo estiver tramitando em uma etapa especifica esta devera ser exibida
20 seu destinatario;

7.12.Gestdo de Formularios
7.12.1.Ferramenta nativa do sistema com permissio para:
7.12.2. Permitir a criagdo de formulirios com campos dinimicos;
7.12.3. Permutir selecionar o local onde o formulano sera exibido;
T.12.4.Permitir relacionar o formulino com os menus institucionais do site;
7.12.5.Possibilitar a organizagio do formulirio em etapas;
7.12.6.Permitir informar a ordem das etapas do formulano;
7.12.7. Permitir informar a ordem dos campos do formulirio;
7.12.8. Permutir selecionar o tipo de campo do formulario com no minimo:
7.12.8.1.Campo de texto curto;
7.12.8.2.Campo de texto longo;
7.12.8.3.Campo de Data;
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7.12.8.4.Campo de data e hora;
7.12.8.5.Campo de link;
7.12.8.6.Campo de numero;
7.12.8.7.Campo com alternativas;
7.12.9. Permitir informar se um determinado campo ¢ obrigatorio;

7.12.10. Permutir informar qual o campo prancipal do formulano;

7.12.11.Permitir informar se o campo € de valor unico;

7.12.12. Permitir gerar arquivo timbrado em formato PDF com as mformacdes do formulanio;

7.12.13.Para campos com editor de texto possuir:

7.12.14. Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Arquivos Digitais conforme descritos
neste TR;

7.12.15.Possuir integragio com todos os recursos do Gerenciador de Macro / Banco de Modelos de Textos
conforme descritos neste TR;

7.12.16.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Salvamento Automatico conforme
descritos neste TR;

7.12.17.Possuir integracio com todos os recursos do Gerenciador de Anexos conforme descritos neste TR;

7.13.Suporte e Gestio ¢ Chamados

7.13.1. Suporte na Implantagao:
7.13.1.1.A empresa contratada devera apresentar a composicio do valor da licenga de uso do sistema, inclundo
implantacio, treinamento micial e suporte técnico, conforme especificacdes do TR;
7.13.1.2.0s técnicos da empresa contratada deverio se apresentar devidamente identificados por meio de crachas
e/ou uniformizados;
7.13.1.3.0 suporte técnico durante a implantacdo deveri ser por telefone, chat, conexido remota ou deslocamento
dos técnicos da empresa contratada ao local da prestacio dos servicos nma Camara Municipal, conforme
solicitagio da CONTRATANTE,

7.13.2.Suporte Pés-Implantagio;
7.13.2.1.5uporte presencial nas sessdes, suporte técnico presencial e remoto de acordo com as necessidades desta
Casa, conforme solicitagio da CONTRATANTE.
7.13.2.2.0 suporte técnico deverd ser por telefone, via chat, conexdo remota ou deslocamento dos técnicos da
empresa contratada ao local da prestacio dos servicos na Camara Municipal;
7.13.2.3.A empresa contratada devera fornecer a possibihdade de abertura de chamados/ticket também por
telefone e/ou por chat na propria ferramenta e assim ja ser cadastrado no sistema de chamados/ticket;
7.13.24.E de responsabilidade da empresa contratada, iniciar o atendimento do servico apos o cadastro do
problema no sistema de chamados/ticket;
7.13.2.5.0 servigo sera prestado em conformidade com o Acordo de Nivel de Servigo (SLA):
7.13.25.1.0s chamados considerados urgentes deverio ser atendidos com solu¢io paliativa em até 3 horas
corridas apos a abertura do chamado e em até 7 dias corridos com solugio definitiva aplicada. Considerados
problemas urgentes: Servigo interrompido, perda completa de todo o servico do Sistema. Ex.: Nio é possivel
acessar o sistema, O sistema exibe erro de excecdes, Codigos de erro http, Erros de certificacio digital ;
7.13.25.2.0s chamados considerados de alta prioridade deverdo ser atendidos com solugiio paliativa em até 6
horas corridas apoés abertura do chamado e em até 15 dias corridos com solugio definitiva aplicada.
Considerados problemas de alta prioridade: servigo degradado e ou oscilando, severa perda de servico do
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7.13.2.12. Apresentar Changelog, com todas as versdes atuahizagdes, ticket e data de no minimo 90 dias;

7.13.2.13.0 changelog devera ser disponibilizado para usuarios do sistema de forma online;

7.13.3.Abertura de chamados:
7.13.3.1.Devera ser integrado ao sistema com registro do numero de protocolo € acompanhamento dos
chamados pelos usuirios com acesso através de seus dashboards;
7.13.3.2.Todos os chamados registrados no sistema deverio possibilitar 0 acompanhamento dos solcitantes
contendo seus status e laudos de resolucio
7.13.3.3. Todos os chamados que resultarem em alteracdes no sistema deverdo constar no changelog com as
informagdes sobre as mudangas seu respectivo numero de protocolo;
7.13.3.4.Como parte da Prova de Conceito deste TR a Contratada deverd demonstrar a0 menos dois casos reais
de resolugtes de problemas com as caracteristicas supracitadas;

7.13.4. Treinamento inicial;
7.13.4.1. Atualizacio de versdo de todos os softwares, quando necessirio, para o aprimoramento dos mesmos e
para atendimento de novas normas / leis nas esferas federais, estaduais e municipais;
7.13.4.2. Monitoramento da integridade dos Bancos de Dados;
7.13.4.3.Customizagdes do software aplicativo do sistema para atendimentos especificos da Cimara Municipal de
Vereadores como a inclusio de novas fungdes, relatorios ou consultas, conforme sua especificagio;
7.13.4.4. Migracio da solucio contratada em caso de expansio ou troca de equipamentos no CPD da Cimara
Municipal;
7.13.4.5.Servigos de suporte técnico adicional, ou seja, quando envolver o deslocamento de técnicos.
7.13.4.6. Treinamento de novos usuarios que nio receberam capacitacio na implantacio do sistema;
7.13.4.7.As despesas com implantacio do sistema serdo custeadas pelos valores constantes na proposta
apresentada em conformidade com as exigéncias do TR.

7.14.Pesquisas e impressdo do sistema:

7.14.1. Visualizacio dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em formatos
como HTML, PDF, XLS, TXT, ou outros, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de
possibilitar a selecdo e configuracio da impressora local ou de rede disponivel;

7.14.2. Permutir pesquisas por todos os campos que sdo apresentados no formulido, podendo informar um ou
mais campos, pot valor ou por faixa, consulta com exatidio, no inicio ou qualquer parte do valor informado,
selecio de registros ndo coincidentes com os valores pesquisados e ordenacio do resultado dos registros por
qualquer campo disponivel na listagem;

7.14.3. Permitir busca por prazos, por tipo de documento, niimero, assunto, autoria, data e periodo;

7.14.4.Busca por palavrachave, por periodos, por autor, tipo de matéria e areas de interesse;

7.14.5. Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, nimero, palavras (ementa e texto), periodo de
datas, autor, processo, situagio, podendo combinar mais de um campo também;

7.14.6. Permitir consulta por nimero de protocolo;

7.14.7.Gestio de prazos de documentos em trimite que possibilite a0 usuirio saber quais sio os prazos
vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de documento, periodo de vencimento e destino

de trimite. Caso o trimite ja tenha resposta, o documento nio deve aparecer no relatério;
7.14.8.Relagio por Desempenho de autos, exibindo a quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas,
revogadas, etc;
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7.14.9.Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de documento;
7.14.10.Relacio por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas,

revogadas, etc;

7.14.11.Relagio agrupada por documento e por autor;

7.14.12.Relagiio de processo por periodo, listando todos os documentos que geraram processos, ordenado por
nimero;

7.14.13.Visualizacio de todo o histérico de trimite de processo, em um unico arquivo, inclusive suas emendas,
pareceres, redagio final, protocolo, lei e outros cadastros relacionados;

7.14.14.Emissio de relatorio de documentos que entraram na sessio organizada por tipo de documento e autor,
exibindo seu nimero, ementa e SitUaGio;

7.14.15. Emitir relatorios de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados;

7.14.16. Emitir relatorios descritivos e parametrizados para as funcdes do Sistema de Informagio, podendo na
visualizacio ser efetuadas alteragoes de dados;

7.14.17. Emutir relatorios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados;

7.14.18.Possibilitar que qualquer relatorio seja exportado em formatos pdf;

7.14.19. Permitir a0 usuario a configuragio das pagmnas de impressio, com opgio de cabegalho, rodapé, marca
d’4gua, numero da pigina, opcio de impressio duas paginas por folha (frente e verso) e orientagio;
7.14.20.Imprimir etiquetas de processos padronizadas conforme modelo de impresso utilizado na Cimara

Municipal;

8. IMPLANTACAO
8.1.Inicialmente a contratada devera realizar a implantacio da solugio, visando a configuracio de
permissdes e cadastros de usudrios que irio atuar diretamente em com o uso da solucio;
8.2.Durante o processo de implantacdo esperam-se as seguintes atividades:
8.3.Estrutura organizacional;
8.4.Criaciio dos perfis de usuirios ¢ suas permissoes;
8.5.Configuracio dos processos dos modulos;
8.6.Estabelecer os modelos de documentos gerados pela solucio em cada modulo.
8.7.A CONTRATADA deveri usar metodologias BPMN no levantamento dos requisitos e da
parametrizacio da solugdo administrativa;
8.8.A modelagem em BPMN devera ser feita através de diagramas, com um conjunto de elementos grificos.
Isto facilita com que os usuanos e os desenvolvedores entendam o fluxo dos processos. As quatro categorias
basicas de elementos sdo as seguintes:
8.8.1.Objetos de Fluxo;
8.8.2. Eventos, Atividades, Gateways;
8.8.3.0Objetos de Conexiio;
8.8.4.Fluxo de Sequéncia, Fluxo de Mensagem, Associagio;
8.8.5.5wim lanes;
8.8.6.Pools, Lanes;
8.8.7. Artefatos;
8.8.8.0Objeto de Dados, Grupo, Anotacio.
8.9.0 suporte técnico durante a implantagio devera ser i bco dos técmicos da CONTRATADA ao local da
prestagio dos servicos na Contratada;
8.10.Apos todo o processo de implementagio, a contratada deverd remeter o servico e solugio para testes ¢
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homologacio por equipe da contratante;
8.11.A contratada deveri concluir todos os procedimentos de implementacgio da solugio no prazo maximo

de 48 (quarenta e oito) horas, apos a emissio da O.S (ordem de servico).

9.Backup e recuperacio de dados
9.1.1.A Contratada deveri efetuar a realizagio de backups didrios dos dados de forma on-line;
9.1.2.A responsabilidade de efetuar ¢ manter backups dos dados e restaurar os dados ¢ da empresa contratada;
9.1.3.0 sistema devera efetuar duas copias do banco de dados dianmamente, agendadas para as 00:00 horas e
para as 12:00 horas salvas em um servidor localizado na sede da Contratada ou na sede da Contratante;
9.1.4.Ficara a encargo da empresa contratada, a garantia de copias de seguranca, para garantia de recuperacio
de arquivos em casos de perda de dados, por falhas do sistema, falhas humanas e outras catastrofes que possam

VIr a OCOrrer.

1.2.3 A empresa contratada realizara ainda os seguintes servigos:

a) Instalacdo/configuragio/parametrizacio dos sistemas;

b) Tremamento de pessoas;

¢) Aralizagio dos sistemas;

d) Manuten¢io corretiva e legal dos programas e bancos de dados;

e) Atendimento técnico in loco ou a distincia e suporte a qualquer tipo de legislacio vigente.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ da assinatura do Contrato até 31 de dezembro de 2025, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogivel conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacio € de R$... (por extenso), conforme custos unitirios apostos na
tabela descrita no item 1.1, que serd apurado em pesquisa de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQO (art. 6° inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento lhcitatério a ser adotado obedecerd, mtegralmente, ao que estabelece a Lei Federal n°
14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e apliciveis a0 presente termo, dispensado sem prejuizo a
necessidade do Estudo Técnico Prelimimar, conforme art. 14, inciso I da Instrucio Normativa n® 58/2022 —
SEGES.

2.2. A Camara Municipal de Coelho Neto/MA com o intuito de atender aos seus Departamentos, as leis e
exigéncia dos Tribunais de Contas e ainda, considerando a necessidade premente da Administracio Publica da
contmuidade as atividades administrativas rotineiras, em atendimento ao Art. 37, da Constituigio Federal, o qual
bem versa sobre os principios vinculantes da eficiéncia da administragio publica.

2.3. A Cémara Municipal de Coelho Neto/MA, fundamenta a necessidade da contratagio de empresa
especializada para a prestagio dos servicos de licenca e cessio de direito de uso de software de sistema de
gerenciamento de sessdo e votagio legislativa em formato eletronico, incluindo os servicos de instalagio, suporte
técnico continuo e treinamento, a fim de atender as exigéncias ¢ demandas operacionais da Casa Legislativa.

2.3. O processo legislativo desta Camara Municipal exige o uso de tecnologia para garantir maior transparéncia,
eficiencia e celeridade na execugio das sessGes e votagdes. O sistema de gerenciamento de sessdes € votacio
eletrénica € uma ferramenta essencial para garantir que o trabalho dos vereadores seja realizado de forma mais
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eficiente, proporcionando maior controle e transparéncia nos processos decisorios. Além disso, o uso de

tecnologia avancada melhora a seguranca, a precisio e a rastreabilidade dos votos, atendendo tanto aos requisitos
legais quanto as boas praticas de gestido publica.

2.4, A contratacio de empresa especializada se faz necessaria, pois o software requer licenciamento adequado,
suporte continuo, instalagio técnica e capacitacio dos servidores e vereadores que utilizardo a plataforma. O
treinamento especifico e o suporte pos-venda sio essenciais para a correta utilizagio do sistema, garantindo que
todas as funcionalidades sejam plenamente aproveitadas e que eventuais dificuldades operacionais sejam
solucionadas prontamente.

2.5. Esta Casa legislativa busca a implementacio de um sistema de votacio eletronica que possibilite a realizagio
de votagcOes seguras, transparentes e eficientes, além de otimizar o processo de registro das atividades legislativas.
A plataforma de gerenciamento e votagio eletronica é fundamental para modernizar o processo legislativo,
atendendo as demandas da sociedade por mais transparéncia e agilidade nos procedimentos legislativos.

2.6. A escolha por uma empresa especializada para fornecer este software ¢ imprescindivel, considerando a
complexidade técnica da ferramenta e a necessidade de adequagio as especificidades do funcionamento da Casa
Legislativa. A empresa contratada devera fomecer todo o suporte necessitio para garantir que o sistema esteja
em perfeito funcionamento durante as sessbes, bem como garantir a continuidade da operacio por meio de
servicos de manutencio e atualizacio.

2.7. Além disso, a contratagdo de empresa especializada também visa garantir a seguranca do processo, pots o
uso de software inadequado ou nio especializado pode comprometer a precisdo e a confiabilidade dos resultados
das votagbes, o que trana danos a credibilidade do processo legislativo.

2.8. Assim, a implementacio de um sistema de gerenciamento e votagio eletronica que permita 2 Cimara
Municipal a execugio das sessdes e votagbes de forma mais agil, transparente e segura. O sistema sera utilizado
para registrar € gerenciar as votacoes, emutir relatonios detalhados sobre o processo legislativo e assegurar que
todas as informagdes estejam disponiveis de maneira clara e precisa para o publico e os envolvidos nas
discussoes.

2.9. Além disso, o tremnamento dos servidores e vereadores e o suporte técnico continuo S0 essenciais para
garantir que o sistema seja utilizado corretamente e que eventuass falhas sejam resolvidas de maneira rapida e
chiciente.

2.10. Duante da necessidade de modemizagio do processo legislativo e da importincia da implementacio de um
sistema de votagdo eletronica seguro e eficiente, justifica-se a contratacio de empresa especializada para a
licenciamento, cessio de direito de uso, instalagio, suporte ¢ treinamento do sistema de gerenciamento de sessio
e votagio legislativa. A medida visa atender a demanda por mais transparéncia, seguranga e eficiéncia nas
atividades da Camara Municipal, além de garantir a conformidade com as exigéncias legais e os principios da
administracido publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A aquisicio da solugio por meio Dispensa de Licitagio, justifica-se por ter o valor estimado abaixo do limite
previsto para a contratacdo de bens e servicos, conforme disposto na legislagio vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘@’ da Lei n° 14.133/21)
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7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de execugio serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).
7.1.3. A execucdo do contrato deveri ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotari em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 2 execucio do
contrato, determinando o que for necessario pama a regulanizacio das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).
7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracio no local da obra ou do servigo para
representi-lo na execucio do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.1.4.1. A indicagio ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgio ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44,
§1%
7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucio ou de matenais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, ast. 119).
7.1.6. O contratado seri responsivel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio
da execuc¢io do contrato, e nio excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento
pelo contratante (Lein® 14.133/2021, art. 120).
7.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencianios, fiscais e comerciais
resultantes da execugido do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.L.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comercuis nio
transfenrta a Administragio a responsabilidade pelo seu pagamento e nido podera onerar o objeto do contrato
(Lei n®14.133/2021, art. 121, §1°).
7.1.8. As comunicagbes entre 0 Orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).
7.1.9. O orgio ou entidade poderi convocar representante da empresa para adogdo de providéncas que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagio da empresa junto ao
SICAF.
7.1.11. Seriio exigidos a Certidio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Trbutirios Federais e 4 Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nio estejam regulanzados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea
“g” da Lei n° 14.133/21)

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (tnnta) dias, apos o recebimento dos servigos executados,
desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a), mediante a apresentacio de Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da respectiva Ordem de Servico e das certiddes de
regulanidade fiscais.
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7.2.2. O Cronograma de desembolso seria realizado mediante os servicos forem executados, devendo ser
efetuado o pagamento no prazo e demais condi¢Ses constantes no item 7.2.1, deste Termo.

7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1. Os servigos serio recebidos provisonamente no prazo constante na ordem de servico expedida pela
Camara Municipal de Coelho Neto/MA, de acordo com a sua demanda;
7.3.2. Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/ refeitos/substituidos no prazo de
05 (cinco) dias, contados do recebimento provisonio, por servidor designado pela autoridade competente, apos a
verificacio da qualidade e quantidade do servico e consequentemente aceitacio mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.2.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagio e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuas pertinentes,

o, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
U 7.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com

base nos relatorios e documentagbes apresentadas; e

7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.
7.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA
DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXII1, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de licitagio, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11 da Let 0.° 14.133/2021, que culminara com a selegio da proposta de
menor prego global.
8.2, Previamente a celebragdo do contrato, a administragio verificard o eventual descumprmento das condigdes
para contratagio, especialmente quanto a existeéncia de sangio que a impega, mediante a consulta a cadastros
. informativos oficias, tais como:
U 8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Imidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladona Geral da
Unido - https:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna /603245-ceis.

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da Unido -
https://portaldatransparencia.gov.br ina-interna/603244-cnep.
8.3. A consulta aos cadastros seri realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritirio, por
forca do Art. 12 da Le1 n° 8.429/1992. Que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsivel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibigio de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoas juridicas da qual seja socio majoritario.
8.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas indiretas, p
gestor diligenciard para venficar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias

Impeditivas Indireta. z%?
8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societirios, linha de fornecimento similares dentre ™
outros.

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
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8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de contratagio.
8.7. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitacio do fornecedor sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Adminsstracio, a respectiva documentacio atualizada.
8.9. Nio serio aceitos documentos de habilitagio com indicagées de CNPJ/ CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado de capacidade técnica, caso
exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
8.11. Serio aceitos registro de CNP] de fornecedores matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRE/FGTS, quando for comprovada a centralizagio de recolhimento dessas
contribuicdes.
8.12. Para fins de contragdo deveri o fomecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacio:
8.12.1. Habilitag3o Juridica:

8.12.1.1. Empresdrio individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; QU

8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficari condicionada a verficacio da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, OU

8.12.1.3. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercaatis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; QU

8.12.1.4. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12.1.5. Documentos pessoais dos sécios

8.12.1.6. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

8.12.3.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP)) atualizado;

8.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional mediante apresentacio de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.12.35. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
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fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou Concorre;

8.12.3.7. a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.12.3.8. declaragido de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituigio,

8.12.3.9. declaragdo de que nido estd incurso nos impedimentos de que trata o art. 14 da Federal n®
14.133/2021.

8.12.3.10. declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
€ para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme exigéncia
do art. 63, IV da Federal n® 14.133/2021.

8.12.3.11. declaragio de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigeates, conforme
exigéncia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

8.12.4. Qualifica¢io Econémico-financeira:

8.12.4.1. Balango Patrimonial com DHP do Contador,

8.12.4.2. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distnbuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucio patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.12.5. Habilitago técnica:

8.12.5.1. Comprovagido de aptiddo para a prestacio dos servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacio de certiddes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;
8.12.6. O fomecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢io nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.12.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagio de certiddo ou declaragio da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagio de regéncia.

9. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

9.2. A contrata¢io sera atendida pela seguinte dotacio:

I. Orgio:

II. Unidade Gestora:

ITI. Projeto/ Atividade:
IV. Classificacio Econdmica:

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
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V. Fonte de Recursos:
10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Considerando a importincia dos servicos apresentados por esse Termo de Referéncia estou encaminhando
esse Instrumento Administrativo para apreciagio e aprovagio de Vossa Exceléncia, e caso aceite, para que
proceda com os trimites legais para a Contratagio conforme objeto deste Termo de Referéncia.

Coelho Neto (MA), 26 de margo de 2025.

™ .
josem:e ;ia Silva Ferrelim
0 Portaria n® 001/2025-GAB/PRES
Diretora Adminsstrativa

: ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n° - Bairre Centro | CEP 65.620-000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00
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DISPENSA DE LICITACAO N° 016/2025

ANEXO I1I
“MINUTA DO CONTRATO”
Processo Administrativo n° /
Dispensa de Licitagdo n°® /
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....fwwe, QUE
CELEBRAM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
COFLHO NETO/MA E A EMPRESA ...oeeeeeveereeneenns , NA
0 FORMA ABAIXO:
Por este instrumento particular, A CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO, Estado do

Maranhio, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrita no C.N.P.J. sob o n® 06.779.540/0001-
00, com sede na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho Neto/MA, CEP 65.620-000, neste ato
representado pelo seu Presidente Sr. José Ribamar dos Santos Alves Junior, brasileiro, casado,
inscrito no CPF n® 006.165.973-80, doravante denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa
XXXXXXXXXXXXX , pessoa juridica de direito privado, inscrita no C.N.P.J sob 0 n° xxxxxxxxx, com
sede Na XXXXAXXXXXNKKXK, neste ato representada por seu representante legal Sr. xoooooooomxx,
brasileiro, casado, inscrito no CPF n°® xsoooooooomx, doravante denominada CONTRATADA,
tem, entre si, ajustado o presente CONTRATO n° moooxxxxxxx, decorrente da Dispensa de
Licitagio n® ___ /2025, formalizado nos autos do Processo Administrativo n® /2025,
submetendo-se as cldusulas e condigbes abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n®
14.133/2021, em seu art. 75, inciso II.

9 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

L.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagio de empresa especializada para a prestacio dos
servigos de licenga e cessdo de direito de uso de software de sistema de gerenciamento de sessdo e votagio
Legislativa em formato eletrénico, incluindo suporte, instalagio e treinamento, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, nas condigoes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
1.2. Sio anexos a este instrumento e vinculam esta contratagio, independentemente de
transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagio;

1.2.2. A Autorizagio de Contratagio Direta;

1.2.3. A Proposta do Contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE

ED.VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n® - Bairro Centro | CEP 55 szo-ooo E CNPJ: 06.779.540/0001-00




RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. O recebimento dos servigos sera feito de acordo com as disposi¢des previstas no
Termo de Referéncia, nos termos do Art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. O objeto do presente contrato administrativo devera ser entregue mensalmente apos o

recebimento da ordem de servigo pela Contratada.

2.3. O ndo cumprimento do disposto no item 7.1 acarretara a aplicagio de multa de mora e, a
critério da Administracio, a extingdo unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Lei
n° 14.133/2021.

2.4. A administragio rejeitara fundamentadamente, todo ou em parte, o objeto executado em
desacordo com o especificado no termo de referéncia e na proposta, com fundamento no art.
140, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

2.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subsfituir, a suas
expensas, no total ou em parte, no prazo de 3 (trés) dias tteis, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucio ou de matenais nela
empregados, com fundamento no art. 119 da Lei n® 14.133/2021.

2.6. O ndo cumprimento do disposto no item 7.4 acarretara a aplicagio de multa de mora e, a
criterio da Admunistragio, a extingdo unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Let
n° 14.133/2021.

2.7. O objeto contratado sera recebido:

2.7.1. Provisoriamente, de forma sumarta, pelo responsivel por seu acompanhamento e
fiscalizagio, com verificagao posterior da conformidade do material ou servigo com as exigéncias
contratuais, com fundamento no art. 140, inciso I1, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

2.7.2. Definitivamente, em até 30 (trinta) dias, por servidor ou comissio designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, com fundamento no art. 140, inciso 11, alinea “b”, e § 3° da Lei n® 14.133/2021.

2.8. O setor competente, designado para o acompanhamento do objeto, fari o recebimento
limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado na nota fiscal, no termo de
referéncia e na proposta da empresa vencedora, fazendo constar no canhoto e no verso da nota a
data da entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

2.9. Assim, foi devidamente especificado os critérios de medicio, conforme determina o art. 6°,
inciso XXIII, ALINEA “G”, DA Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS
3.1. Independentemente da aceitagio, a Contratada garantira a qualidade do servigo executado,
pelo prazo de validade.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
4.1. Pela aquisicio do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE, pagaraa
CONTRATADA, o valor global de R$ ...............  — ).
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4.2. O pagamento sera realizado pelo setor competente da Camara Municipal de Coelho Neto —
MA, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a solicitagio pela contratada, acompanhada da nota
fiscal e dos documentos de regulanidade fiscal, desde que respeitada a ordem cronolégica para
cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento no art. 141, caput, da Lei n® 14.133/2021.
4.3. O orgio disponibilizara, mensalmente, em segdo especifica de acesso a informacgio em seu
sitio na internet, a ordem cronologica de seus pagamentos, com fundamento no art. 141, § 3°, da
Lei n® 14.133/2021.

0 4.4. A nota fiscal devera especificar de forma detalhada o objeto adquirido.
4.5. A nota fiscal que apresentar erro sera devolvida para corregio e reapresentacio,
oportunidade em que sera reaberta a contagem do prazo previsto no item 8.1.
4.6. O pagamento apenas sera efetuado apos a especificagiao hquidagio da despesa, conforme
previsto no art. 63 da Lei n® 4.320/1964, que terd por base o contrato, a nota de empenho e os
comprovantes da entrega do objeto.
4.7. O pagamento apenas sera efetuado apds a empresa comprovar a manutengio de todas as
condi¢gdes de habilitagio exigidas no termo de referéncia, com fundamento no art. 92, inciso
XVI, da Lei n® 14.133/2021.
4.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacio aplicavel.
4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicagio da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:

g EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor daparcela a ser paga.
1 = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
4.10. Assim, foi devidamente especificado os critérios de pagamento, conforme determina o art.

6°, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS
5.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.
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5.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagio:

L Orgiio:

I1. Unidade Gestora:

I11. Projeto/Atividade:

IV. Classificacio Econémica:

V. Fonte de Recursos:

5.3. Em caso de prorrogagio contratual ou alteragio/inclusio dos respectivos créditos
orgamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execucio do objeto cotrerio por
conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente, devidamente classificadas em
termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. A contratada terd direito ao reajustamento, desde que decorridos 12 (doze) meses da data
base vinculada a data do orcamento esttmado, conforme previsto no art. 25, § 7°, ¢/c art. 92,
inciso V, da Let n® 14.133/2021.

6.2. O reajustamento sera calculado através da seguinte formula:

6.2.1. O indice de reajuste sera o indice de Pregos ao consumidor Amplo — IPCA, instituido pelo
IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica).

6.2.2. A data base adotada sera a data 01 (um) ano posterior ao inicio da vigéncia contratual.
6.2.3. Para o cilculo do reajustamento sera utilizada a seguinte férmula:

R=Vx]I-Io=onde:
Io

R — Valor do reajustamento calculado;
V — Valor contratual do objeto a ser reajustados;
1 - indice (IPCA), cotrespondente  data base.

6.3. Somente ocorrera este reajuste para as parcelas que ultrapassem o periodo mencionado e
caso o adimplemento da obrigagdo das parcelas a realizar nio estejam atrasadas por culpa da
Contratada.

6.4. No caso de atraso ou nio divulgagio do indice de reajustamento, o contratante pagara a
contratada a importancia calculada pelo indice anual vigente, liquidando a diferenca
correspondente tio logo seja divulgada o indice definitivo.

6.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utihizado, serd adotado em substituigio, mediante aditamento do contrato, o que
vier a ser determinado pela legislacio entio em vigor.

6.6. Na auséncia de previsio legal quanto ai indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente.
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CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA E ALTERACOES

7.1. Este contrato administrativo tera vigéncia de até 31 de dezembro de 2025, conforme Termo
de Referéncia e determina Lei n® 14.133/2021.

7.2. Caso o objeto do contrato administrativo ndo seja exaurido até o final de sua vigéncia a

mesma sera automaticamente prorrogada, desde que haja disponibilidade de créditos
or¢amentarios, conforme possibilita o art. 109 ¢/c art. 105 da Lei n® 14.133/2021.
7.3. O contrato poderi ser alterado umilateralmente pela Admunistragdo, conforme dispde o art.
124, inciso I, da Lei n® 14.133/2021:
7.3.1. Quando houver modificagio do projeto ou das especificages, para melhor adequagio
técnica a seus objetivos;
7.3.2. Quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicio quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;
0 7.4. O contrato podera ser alterado por acaso entre as partes, conforme dispde o art. 124, inciso
I1, da Lei n® 14.133/2021:
7.4.1. Quando conveniente a substituigio da garantia de execucio;
7.4.2. Quando necessarna a modificagio do regime de execugio da obra ou do servigo, bem como
modo de fornecimento em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
OTIZINANOoS;
7.4.3. Quando necessina a modificacio da forma de pagamento por imposigio de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagio do pagamento em
relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagio de fornecimento
de bens ou execugio de obra ou servico;
7.4.4. Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
mator, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncia incalculiveis, que inviabilizem a execugio do contrato tal como pactuado,
respettada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de nisco estabelecida no contrato.
7.5. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o item 7.3, subitem “7.3.1”, o contratado serd
0 obngado a aceitar, nas mesmas condi¢ces contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inictal atuahzado do contrato, nio sendo possivel a
transfiguragio do objeto, conforme dispde o art. 124 ¢/c art. 125 da Lei n® 14.133/2021.
7.6. Nas alteracdes contratuais para supressio, se o contratado ja houver adquindo os materias e
os colocados no local dos trabalhos, estes deverao ser pagos pela Administragio pelos custos de
aquisi¢io regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizagio
por outros danos eventualmente decorrentes da supressio, desde que regularmente
comprovados, conforme dispde o art. 129 da Lei n® 14.133/2021.
7.7. Caso haja alteragio unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administracio deveri restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial, conforme dispde o art. 130 da Let n® 14.1 33/2021.
7.8. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagio, conforme dispde o
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art. 131, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1.1. Nomear Gestor e Fiscats Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execucio do(s) Contrato(s);

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificacbes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, para execugio dos servicos, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial 4 sadde dos usuarios;
8.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos da Contratada
caso a mesma nic cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper a execugio dos servigos, nos casos e condi¢des previstos na Lei n®
14.133/2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigdes do Contrato;

8.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei n® 14.133/2021;

8.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

8.1.8. Preencher e enviar 2 Ordem de servigo de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de referéncia;

8.1.9. Receber os servigos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade coma
proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DFE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

8.1.10. Solicitar a substituigio imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

8.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servico executado fora das especificacoes
constantes na proposta da CONTRATADA;

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados 2 CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operagio impropria, a partir do ato da recepgio do servigo executadode
forma inadequada:

8.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servigos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagio do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando
por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢oes, fathas ou irregularidades, fixando-
lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento dos servigos.
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8.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de referéncia, e

de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua transcricio, sob as penas da
Lei n° 14.133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,trabalhista
previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos Onus, tanto em relagio a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a entrega dos servigos objeto do contrato;

8.2.3. Emitir a Nota Fiscal de Fornecimento dos Servigos fazendo discriminar no seu corpo a
dedugio dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e mimero de processo de contratagio.
8.2.4. Executar os servigos conforme especificacbes definidas no Termo de referéncia, nio
podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.5. Manter capacidade minima de execucio para atender as demandas contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as especificagbes dos servigos;

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servigos,os
servicos objeto da presente contratagio, as suas expensas, dentro do prazo de execugio
estabelecido;

8.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relagiio aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessatios;

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representi-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugio do Contrato;

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execucio do objeto contratal;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legats, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacio ou
o acompanhamento da execugio do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o wvalor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagio Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatorio e do contrato.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagio da execugio do objetopela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento dos servigos,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria,e recusar os
materiais empregados que julgar inadequados;

8.2.13. Manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagio;

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando a
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CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no Termo de
referéncia, sem Onus para a CONTRATANTE:

8.2.16. Substituir os servicos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no

prazo de demais condigdes previstas no Termo de referéncia.

8.2.17. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegio Individual - EPI, quando for o
caso;

8.2.18. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo, objetoda
presente contratagao, as suas expensas, dentro do prazo de execugio estabelecido;

8.2.19. Arcar com todas as despesas relacionadas a Executar os servigos, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.20. Os Servigos deverio ser de excelente qualidade, sendo aphcadas todas as normas e
exigencias do Codigo de Defesa do Consumidor.

8.2.21. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigénciado
contrato, ainda que o fornecimento dos servigos decorrente esteja previsto para ocorrer apos o
término de sua vigencia.

8.2.22. Tomar todas as providéncias necessanias para o fiel cumprimento das disposi¢des contidas
no Termo de referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao compromisso de
fornecimento dos servicos dos quantitativos contratados;

8.2.23. Proceder com o Backup (copia) de todo o conteudo produzido durante a prestagio dos
servigos e execugio do contrato, devendo ser entregue ao CONTRATANTE. Havendo
necessidade de restauragio de dados, tal solicitagio devera ser feita por escrito e o
CONTRATADO tera até 24 horas para completar o restabelecimento do que necessirio
restaurar.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sang¢des admunistrativas serdo aplicadas em conformidade com o disposto nos arts. 155 a
163 da Lei n°® 14.133/2021, referentes ao capitulo “I — Das infracdes e Sancdes Administrativas”.
9.2. O contratado poderd ser penalizado pelas seguintes infragdes administrativas, conforme
determina o art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

9.2.1. Dar causa a inexecugio parcial do contrato;

9.2.2. Dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Admunistragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou a0 interesse coletivo;

9.2.3. Dar causa a inexecucio total do contrato;

9.2.4. Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

9.2.5. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.2.6. Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.2.7. Ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da hcitacio sem motivo

justificado;

9.2.8. Apresentar declaracio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaracgio
falsa durante a licitagdo ou a execugio do contrato;

9.2.9. Fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

9.2.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.2.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

9.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n®12.846, de 1/ de agosto de 2013.

9.3. Poderio ser aplicadas ao contrato as seguintes san¢des, conforme determina o art. 156 da Lei
n° 14.133/2021:

9.3.1. Adverténcia;

9.3.2. Multa;

9.3.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.3.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.5. A sangio de adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipotese da infracio mencionada no
item 9.2, subitem “9.2.1”, quando nio se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
conforme determina o art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

9.6. A sangdo de multa sera aplicada por qualquer das infragdes mencionadas no item 9.2 ¢, a
cntério da administragdo, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (tnnta por cento) do valor do contrato, conforme determina o art. 156, § 3°, da Lei n°
14.133/2021.

9.7. A sangio de impedimento de licitar e contratar serd aplicada nas hipéteses das infracdes
mencionadas no item 9.2, subitens “9.2.2”, “9.2.3” “9.2.4”, “9.2.5”, “9.2.6” e “9.2.7”, da Lei n°
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave , e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragio Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado 2 sangio, pelo prazo miximo de 3 (trés) anos, conforme determina o
art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

9.8. A sangido de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar seri aplicada nas infracSes
mencionadas no item 9.6, se necessana aplicacio de penalidade mais grave, e nas infracdes
mencionadas no item 9.2, subitens “9.2.77, “9.2.8”, “9.2.9”, “9.2.10” e “9.2.11”, e impediri o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragio Publica direta ou indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis (anos),
conforme determina o art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.9. As san¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa, conforme
determina o art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

9.10. Se a multa aplicada e as indemizacSes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Adminstragio ao contratado, além da persa desse valor, a diferenga
sera descontada a garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme determina o art. 156,
§ 8°, da Lei n® 14.133/2021.
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9.11. A aplicacao das sangGes previstas no caput deste artigo nio exclui, em hipotese alguma, a
obrigacio de reparagio integral do dano causado a Administragdo Publica, conforme determina o
art. 156, § 9° da Lei n° 14.133/2021.

9.12. Da possibilidade de defesa:

9.12.1. Na aplicagio da pena de multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagio, conforme determina o art. 157 da Let n°

14.133/2021.

9.12.2. Na aplicagio da pena de impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade

para licitar ou contratar serd instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por

comissdo composta de 2 (dots) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstincias

conhecidos e ntimara o hatante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
: contado da data de intimagio, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda

0 produzir, conforme determina o art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do

contrato, representantes da Admunistracio especialmente designados, ou pelos respectivos

substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagoes

pertinentes a essa atribuicio, conforme determina o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. O fiscal do contrato anotari em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos

defeitos observados, conforme determina o art. 117, § 1°, da Le1 n°® 14.133/2021.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas

convenientes, a situagio que demandar decis3o ou providéncia que ultrapasse sua competencia,

conforme determina o art. 117, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.4. O contratado sera responsivel pelos danos causados diretamente 4 Admunistragio ou a
o terceiros em razio da execugio do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagio ou acompanhamento pelo contratante, conforme determina o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO
11.1. A extingio do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com os artigos 137, 138
e 139 da Let Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. O presente Instrumento € regido pelas disposicdes expressas na Let n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente os principios da teoria
geral dos contratos e as disposi¢oes de direito privado.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, e dos principios gerais de
direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO RESUMIDA
14.1. Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a publicagio resumida deste instrumento de
contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Coelho Neto - MA, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas da interpretagio deste contrato com exclusiio de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem de acordo com as disposi¢Ges contidas na preste ata, as partes assinam o
presente instrumento, que for impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas

testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Coelho Neto (MA), de de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

Nome

CPF n°

Nome
CPF n°
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