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CAMARA MUNICIPAL DE

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

ORGAO: ;
Camara Municipal de Coelho Neto/MA f
'SETOR REQUISITANTE:

‘ Diretoria Administrativa

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: PORTARIA:

Joseane da Silva Ferreira Portaria n° 001/2025-GAB/PRES
EMAIL: TELEFONE:
licitacaocamaracoelhoneto@hotmail.com (98) 98125-5221 .

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DE

INFORMACAQ, PARA A CESSAQO DE DIREITO DE USO (LOCACAQ) DE
SOFTWARE COM _ SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA: SISTEMA DE

GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS SINC CONTRATA E SISTEMA DE
FOLHA DE PAGAMENTO PARA A IMPLANTACAO NO DEPARTAMENTO
DE PESSOAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE COELHO NETO /MA

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Coelho Neto/MA com o intuito de atender aos seus Departamentos, as leis e
exigencia dos Tribunais de Contas e ainda, considerando a necessidade premente da Administragio
Piblica di continuidade as atividades administrativas rotineiras, em atendimento ao Art. 37, da
Constituigio Federal, o qual bem versa sobre os principios vinculantes da eficiencia da administragio
publica.

A crescente complexidade das atividades administrativas, especialmente no que se refere a gestdo de
pessoal, exige o uso de ferramentas tecnoldgicas eficientes e seguras que garantam a conformidade
com a legislagio vigente, a otimizagio de processos internos e a transparéncia na administragio publica.
Atualmente, a Camara Municipal carece de sistemas informatizados integrados que permitam mator
controle, agilidade ¢ confiabilidade na elaboracio da folha de pagamento, controle de dados funcionais,
concessdes legais (como férias, licencas, quinquénios), além do gerenciamento de contratos de
servidores comissionados e efetivos.

A auséncia de um sistema especializado compromete a eficiéncia dos servigos prestados, aumenta 0s
riscos de falhas humanas e dificulta a emissio de relatbrios gerenciais e o atendimento a érgaos de
controle externo, como o Tribunal de Contas do Estado do Maranhio (TCE-MA).
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A contratacio visa a cessdo de direito de uso (locagdo) de softwares ja consolidados no mercado,

especialmente desenvolvidos para o setor publico municipal, que contemplem:
1. Sistema de Gerenciamento de Arquivos (SINC Contrata): voltado ao controle de contratos
administrativos, atos de nomeagdes, exoneraghes, portarias e outros documentos essenciais a
administragio publica.
2. Sistema de Folha de Pagamento: para cilculo automatizado da folha, geragio de contracheques,
integracdes com eSocial, RAIS, DIRF, CAGED, emissao de relatérios e cumprimento de obrigacdes
legats.
A Camara Municipal de Coelho Neto/MA nio dispde, em seu quadro de servidores, de profissionais
especializados em desenvolvimento ou manutencio de sistemas informatizados, tampouco possui
infraestrutura técnica para desenvolver software proprio. Assim, a contratacio de empresa espectalizada
se mostra indispensavel para garantir a continuidade, modernizagio e legalidade dos servigos
o administrativos.

Com a implantagao dos referidos sistemas, espera-se:

e Maior agilidade na gestao de pessoal;

» Reducio de erros manuais nos calculos da folha;

e Maior controle dos contratos e atos administrativos;

» Atendimento as exigéncias dos orgios de controle externo;

» Preservagio e organiza¢io de documentos eletronicos;

e Transparéncia e acesso ripido as informagdes funcionais.
Diante do exposto, justifica-se plenamente a necessidade da contratagio de empresa especializada
para cessio de uso de software de gestdo publica, como medida essencial a modermizagio
administrativa da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, garantindo maior eficiéncia, seguranga
juridica, transparéncia e conformidade com a legislagdo vigente.

Ainda, a necessidade de tal contratacio decorre pelo fato de nido haver processos hatatonos ‘
antertormente realizados para suprir tal solicitagio.

Ressalte-se que essa contratagao esta alinhada ao planejamento (LDO, LOA)

A contrata¢io ocorrera mediante Dispensa Eletronica, com fulcro no artigo 75, II, da Lei Federal n®
14.133/2021.

As despesas decorrentes da Dispensa Eletrénica de liatagio correrio por conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, que seri informado no
ato de formalizacio do contrato.
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4. ALINHAMENTO COM O PLANO ESTRATEGICO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE QUANTIDADE

01

Contratacio de empresa
especializada em tecnologia de
informacio, para a cessdo de direito
de uso (locagido) de software com
sistemas de gestdo publica: Sistema
de gerenciamento de arquivos SINC
contrata e Sistema de folha de
pagamento para a implantagdo no
departamento de pessoal, para
atender as necessidades da Camara
Municipal de Coelho Neto/MA

MES 03

5. FONTE DE RECURSO

ORGAO

_—

UNIDADE
GESTORA

PROJETO/
ATIVIDADE

|
IMPACTO NO J‘
INDICADOR
| |
j !

FONTE DE
RECURSOS

01—
Camara
Munidpal

|

01.01.00 —
Camara Funcionamento

Municipal Camara Municipal

|

2001 — Manutencio e

&

|

1500 - RecursosEFavoraxel, j4 que essa
ndo Vinculadoscontratacio 1mphcu‘ai
de Impostos  na melhona dal
satisfagio do  publico

mterno.

ESTA PREVISTO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL? |

(X) SIM

PRESTACAO DE SERVICO

T (NAO

< ll\\..mm

Joseane da Silva Ferreira

Coelho Neto (MA), 03 de setembro de 2025.

Portaria n® 001 /2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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o&MARA MUNICIPAL DE

- “TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ (art. 6°, XXII, “a” e “i” da Lei n.

14.133/2021).

1.1. Contratacio de empresa especalizada em tecnologia de informacio, para a cessio de direito de uso

(ocacio) de software com sistermas de gestido publica: Sistema de gerenciamento de arquivos SINC

contrata ¢ Slssrma de folha de mento para 2 implantacio no to de pesso; atender
funic : v MA, nos termos da tabela abaxo, conforme

condngoe‘; e exigencias estabeiecx&as neste msCuUmMento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE IQUANTIDADE /MES

Contratacio de
em tecnologia de
informacio, para a
cessdo de direito de uso
(locacao) de software
com sisternas de gestio
publica: Sisterna de
gerenciamento de "
01 vos SINC contrata MES 03
¢ Sistema de fotha de
mmplantacio no
departamento de
pessoal, para atender as
necessidades da Camara,
Municipal de Coelho
Neto/MA

1.2.1. SINC CONTRATA - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS

1.2.1.1. A Prestacio de servicos de implantacio e suporte técnico por meio de Sistema de
Gerenciamento de Arquivos SINC CONTRATA com armazenamento em nuvem, terd as seguintes
funcoes:

a) Pré-cadastramento das licitagSes por meto de sistema automatizado;

b) Converte automaticamente PDF para HTML (edital htrnl / atas);

¢) Campos autodetectivers, {“Aparecer somente o que deve ser preenchido para cada modalidade™);

d) Cria automaticamente 1D da contratacio, evitando desencontro de nformacdes;

€) Cadastro de contratos (puxa automaticamente o id da contratacio) da haitagio Vinculada;

f) Sangio de Empresas;
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CAMARA MUNICIPAL DE

g) Exporta em lote (“Procedimento, Atas, Licitantes, (jrgﬁos, Resultados™);
h) Integra¢io junto ao portal da transparéncia atual via APT;

i) Principais funcionalidades: 1-Cadastro de licitagdes. 2 - Cadastro de contratos. 3 - Cadastro de sangao
de empresas. 4 - exportar dados em Json para o TCE. 5 - Conversor automatico de PDF para HTML.
(Formato exigido pelo TCE)

1.2.2. SISTEMA INTEGRADO DE FOLHA DE PESSOAL

1.2.2.1. O Sistema de Pessoal devera ser multiempresa, multtarefa e multusuario, com permissio por
perfil de acesso as telas, empresas, divises e lancamento de eventos.

1.2.2.2. Devera possuir senha de acesso criptogratada.

1.2.2.3. Todos os relatorios do sistema poderio ser alterados pelo usudrio, além de serem armazenados
mais de um layout de relatorio para cada criado.

1.2.24. As telas de manutengdo, calculo e relatonios deverdo ser padronizadas para facil assimilagio,
além das telas de cadastros possuirem filtragem e ordenagio flexivel e opgao de impressio com layout
personalizado:

a) A tabela de cargos com CBO, controle de progressao salarial, histérico de alteragdes legais, etc.:

b) O crédito bancirio pode ser configurado para diversos bancos, agéncias, contas, convénios e layouts;
1.2.2.5. A tabela de eventos devera oferecer multiplas op¢es de formulas, permitir a configuracio de
inimeras bases de calculo, tais como, a soma de outros eventos, base de valor fixo, uma referéncia
salanial diferente do salario base, vantagens fixas, entre outros;

1.2.2.6. Possibilitar a inser¢io de novas opg¢des de calculos posteriores ao valor encontrado e intervalo
de percentual semelhante a0 mecanismo de aliquota para previdéncia;

1.2.2.7. Possuir parametros especificos para programac¢io de pagamento de adicionais de tempo de
servicos, também com op¢io de mtervalo de percentual, com base na quantidade de anos e
demonstracio legivel do progresso do adicional no holerite;

1.2.2.8. Devera oferecer possibilidade de manipulagio completa dos dados do trabalhador, tais como
caracteristicas fisicas e pessoais informacoes de admissio, situagio, eventos fixos, movimento férias,
licencas e afastamentos, cadastro de dependentes, pensdo alimenticia, historico de transferéncia,
individual e coletiva de cargo, salario, divisio, subdivisio, unidade/custeio e local de trabalho;

1.2.2.9. Possuir assistente para inclusio de eventos fixos e eventuais coletivos, filtrado por diversos
critérios, possuir manutencio de eventos variaveis otimizadas para lancamento de empréstimos gerando
apenas um registro;

1.2.2.10. Possuir declaracoes ao INSS CAT e PPP;

1.2.2.11. Registrar ¢ manipular informacdes de controle dos dispositivos de avaliagio exigidos pela
Emenda Constitucional n® 19, de 04/07/98;

1.2.2.12. Possuir manutencio do cadastro e do movimento mensal de contribuintes autbnomos e
tomador de obra para informagoes a SEFIP;

1.2.2.13. O cilculo da folha mensal devera conter as opgdes de individualizada ou geral, adiantamento
ou antecipagio salarial recibo de férias com opgio de impressio apenas das gozadas e abono
pecuniano;

1.2.2.14. Célculo de licenga-prémio;

1.2.2.15. Folha complementar com diversas opg¢des de apuragio e demonstragio no més desejado;
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1.2.2.16. Adiantamento e fechamento do 13° salario, com opgao de pagamento da primeira parcela ao

longo do exercicio por diversos critérios, tais como més do aniversano, solicitagio do servidor, etc.;
1.2.2.17. Rescisdao normal € complementar;

1.2.2.18. Possibilitar a impressio do recibo de pagamento em papel personalizado, inclusive frente ¢
verso, e formulario fixo de grafica com alta velocidade em impressoras matriciais;

1.2.2.19. Folha de pagamento e resumo completo para contabilizagio;

1.2.2.20. Relagio da previdéncia, IRRF e FGTS;

1.2.2.21. Geragdo de arquivos conforme layout para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF, exportar e
importar PASEP, op¢io para SIPREV crédito bancirio com opg¢ao para gerar grupos intercalados de
cargo, divisao, subdivisio, unidade/custeio, vinculo, entre outros;

1.2.2.22. Relagio de trabalhadores que possuem um determinado evento no cadastro de fixos, eventuais
ou no movimento, com diversos filtros, agrupamentos e ordenagdes;

1.2.2.23. Possibilitar op¢io para impressio de demonstrativo de cargos/funcgdes/empregos entre outros
arquivos e relatorios para o Tribunal de Contas;

1.2.2.24. Controle do PIS/PASEP, desde a informagio solicitada pelo banco até os valores a serem
pagos na folha;

1.2.2.25. Emussio de etiquetas personalizadas;

1.2.2.26. Gerador de relatonos;

1.2.2.27. Informe de rendimentos;

1.2.2.28. Ficha financeira do trabalhador por periodo, ficha financeira da unidade/custeio, planilha de
custos, etc;

1.2.2.29. Manutengio de concursos, processos seletivos e curriculo;

1.2.2.30. Célculo e controle de margem consignavel;

1.2.2.31. Possibilitar criagio de campos personalizados no cadastro do trabalhador;

1.2.2.32. Permutir a criagdo de layout de importacio de valores eventuais;

1.2.2.33. Permutir a criagio de layout de exportacio de qualquer dado do sistema;

1.2.2.34. Controlar e executar atos de pessoal com possibilidade de gerar o documento ou armazenar
em PDF;

1.2.3 A empresa contratada realizara ainda os seguintes servigos:

a) Instalacio/configuracio/parametrizacio dos sistemas;

b) Treinamento de pessoas;

¢) Atualizacio dos sistemas:

d) Manutengio corretiva e legal dos programas e bancos de dados;

e) Atendimento técnico in loco ou a distancia e suporte a qualquer tipo de legislagio vigente.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio é da assinatura do Contrato até 31 de dezembro de 2025, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogavel conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagio é de R$... (por extenso), conforme custos unitirios apostos
na tabela descrita no item 1.1, que serd apurado em pesquisa de mercado.
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CAMARA MUNICIPAL DE

COELHO NETO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,

inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedeceri, integralmente, ao que estabelece a Let Federal
n® 14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e aplicivets ao presente termo, dispensado sem
prejuizo a necessidade do Estudo Técnico Prelimunar, conforme art. 14, incso 1 da Instrucdo
Normativa n° 58/2022 — SEGES.
2.2. A Camara Municipal de Coelho Neto/MA com o intuito de atender aos seus Departamentos, as
leis e exigéncia dos Tnbunais de Contas e ainda, considerando a necessidade premente da
Administracio Publica da continuidade as atividades admunistrativas rotineiras, em atendimento ao Art.
37, da Constituigio Federal, o qual bem versa sobre os principios vinculantes da eficiéncia da
administragio publica.
2.3. A crescente complexidade das atividades administrativas, espectalmente no que se refere a gestdo
de pessoal, exige o uso de ferramentas tecnologicas eficientes e seguras que garantam a conformidade
com 2 legislagdo vigente, a otimizagdo de processos internos e a transparéncia na administracio publica.
2.4, Atualmente, a Camara Municipal carece de sistemas informatizados integrados que permitam maior
controle, agilidade e contiabilidade na elaboragio da folha de pagamento, controle de dados funcionais,
concessdes legais (como férias, licengas, quinquénios), além do gerenciamento de contratos de
servidores comissionados e efetivos.
2.5. A auséncia de um sistema especializado compromete a eficiéncia dos servigos prestados, aumenta
os riscos de falhas humanas e dificulta a emissdo de relatorios gerenciais € o atendimento a 6rgios de
controle externo, como o Tribunal de Contas do Estado do Maranhio (TCE-MA).
2.6. A contratagio visa a cessdo de direito de uso (locagdio) de softwares ja consolidados no
mercado, espectalmente desenvolvidos para o setor publico municipal, que contemplem:
2.6.1. Sistema de Gerenciamento de Arquivos (SINC Contrata): voltado ao controle de contratos
administrativos, atos de nomeagdes, exoneragbes, portarias e outros documentos essenciais a
administragio publica.
2.6.2. Sistema de Folha de Pagamento: para cilculo automatizado da folha, geragio de
contracheques, integracdes com eSocial, RAIS, DIRF, CAGED, emissio de relatérios e cumprimento
de obrigacdes legais.
2.7. A Camara Mumcpal de Coelho Neto/MA nio dispde, em seu quadro de servidores, de
profissionais especializados em desenvolvimento ou manutencio de sistemas informatizados, tampouco
possut infraestrutura técnica para desenvolver software préprio. Assim, a contratagio de empresa
espectalizada se mostra indispensavel para garantir a continuidade, modernizagio e legalidade dos
servigos adminis trativos.
2.8. Com a implantagio dos referidos sistemas, espera-se:

»  Mator agilidade na gestio de pessoal;

e Redugio de erros manuais nos calculos da folha;

e Mator controle dos contratos e atos administrativos;

» Atendimento as exigéncias dos orgios de controle externo;

e Preservacio e orgamzagio de documentos eletronicos;
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CAMARA MUNICIPAL DE

e Transparéncia e acesso rapido as informagdes funcionats.

2.9. Diante do exposto, justifica-se plenamente a necessidade da contratagio de empresa
especializada para cessio de uso de software de gestdo piiblica, como medida essencial a
modernizagio administrativa da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, garantindo maior eficiéncia,
seguran¢a juridica, transparéncia e conformidade com a legislagio vigente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A aquisi¢do da solugio por meio Dispensa de Licitagio, justifica-se por ter o valor estimado abaixo
do limite previsto para a contratagdo de bens e servigos, conforme disposto na legislagio vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

4.1. A presente contratagao nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientass, tendo
ern vista, que o objeto tem natureza predominantemente intelectual.
4.2. Nio sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

5. VISTORIA

5.1. A avaliagio prévia do local de execugio dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigdes e peculiandades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagio de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 08:00 horas as 12:00 horas.

5.2. Serio disponibilizados data e horinio diferentes aos interessados em realizar a vistonia prévia.

5.3. Para a vistona, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagio para a realizagao da vistoria.

5.4. A ndo realizagao da vistoria nio podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagio dos servigos,
devendo o contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade, tendo o acompanhamento de fiscal
designado pela Contratante, durante o periodo de execucio das atividades realizada pela contratado(a)
prestador(a) de Servico.

6.2. Os servigos executados fora das especificagdes contidas nesse Termo de Referéncia, sera
comunicado a Contratada no prazo de 02 (dois) dias contados a partir da notificagio, arcando com

todos os custos decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, seria considerado inexecucio

ED.VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n® - Bairro Centro | CEP 55,620-000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00




contratual. As corre¢des dos servigos executados nio eximem a Contratada da aplicacio de penalidade

por atraso no fornecimento.

6.3. Os servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, deverio ser entregues todo seu conteido no
prédio da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, situada na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho
Neto, Maranhdo em dias de expediente de segunda e sexta-feira, das 8:00h as 12:00h horario local, a
critério do CONTRATANTE.

6.4. Os prazos de execugio dos servigos poderio ser prorrogados, a critério do Orgio requisitante
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito,
sujeigOes imprevistas €/ou de forca maior, observado o art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5. O prazo de execugio dos servigos sera de 05 {cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da
ordem de servigo.

6.6. Os servigos deverdo serem prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante emissio da ordem de fornecimento;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas avencadas e
as normas da Ler n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo cotrespondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Let n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotardi em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados (Let n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informari a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Let n®
14.133/2021, art. 117, §2°).
7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracio no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugio do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.1.4.1. A indicagio ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atvidade (IN 5, art. 44, §19)
7.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corngir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucio ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administracio ou a terceiros
em razio da execugio do contrato, e nio excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagio ou o

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n® - Bairro Centro | CEP 65.620~000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00

INICIDOICNS@CGIMMCGHCOM



CAMARA MUNICIPAL DE

acompanhamento pelo contratante (Let n® 14.133/2021, art. 120).
7.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugio do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira 2 Administragio a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.1.8. As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
7.1.9. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de provideéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagio da empresa
junto ao SICAF.
7.1.11. Serio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federats e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regulanzados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°,
XXIII, alinea “g” da Lei n® 14.133/21)

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento dos servigos
executados, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a), mediante a
apresentacio de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da respectiva Ordem de
Servigo e das certidoes de regulandade fiscats.

7.2.2. O Cronograma de desembolso sera realizado mediante os servigos forem executados, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigbes constantes no item 7.2.1, deste Termo.

7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo constante na ordem de servigo expedida
pela Camara Municipal de Coelho Neto/MA, de acordo com a sua demanda;
7.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta, devendo ser
corngidos /refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor designado pela autoridade competente, apés a verificagio da qualidade e quantidade do servigo
e consequentemente aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
7.3.2.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagio e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;
7.3.2.2. Emutir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatortos e documentagoes apresentadas; e
7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
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7.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fomnecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de licitacio,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso IT da Lei n.® 14.133/2021, que culminari com a selegio
da proposta de menor prego global.
8.2. Previamente a celebragio do contrato, a administragio verificard o eventual descumprimento das
condigbes para contratacio, especialmente quanto a existéncia de sancgio que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, rais como:

8.2.1. SICAF:

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido - https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis.

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da Uniio
- hups:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep.
8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majorttario, por for¢a do Art. 12 da Lei n°® 8.429/1992. Que prevé, dentre as sangdes impostas a0
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢io de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoas juridicas da qual seja sdcio majoritidio.
8.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas
indiretas, p gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indireta.
8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societirios, linha de fornecimento
similares dentre outros.

0 8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de

contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Ses para contratagio, a habilitagio do fornecedor seri verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva documentagio atualizada.

8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdes de CNPJ/ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado de

capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registro de CNPJ de fornecedores matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/ FGTS, quando for comprovada a centrailzagao de
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recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contragio deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagio:
8.12.1. Habilitagao Juridica:

8.12.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; OU_

8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficari condicionada a vernficagio da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; OU_

8.12.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
consfitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
ou.

8.12.1.4. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jutidicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12.1.5. Documentos pessoais dos sécios

8.12.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consohidacido respectiva.

8.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.12.3.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado;
8.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certidio expedida conjuntamente pela Secretania da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradona-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 2 Seguridade Social,
nos termos da Portana Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

0 da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.12.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.7. a inscrigio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
a0 domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
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8.12.3.8. declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio;

8.12.3.9. declaragio de que nio esta incurso nos impedimentos de gue trata o art. 14 da Federal
n” 14.133/2021.

8.12.3.10. declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas
especificas, conforme exigéncia do art. 63, IV da Federal n® 14.133/2021.

8.12.3.11. declaragio de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes, conforme exigéncia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

8.12.4. Qualificagdo Econémico-financeira:

8.12.4.1. Balango Patrimonial com DHP do Contador;

8.12.4.2. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugido patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.12.5. Habilitagido técnica:

8.12.5.1. Comprovagdo de aptidio para a prestacio dos servicos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas
juridicas de direito piblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;
8.126. O tornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado
da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.12.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, deverd comprovar tal condigio mediante a apresentacio de certiddo ou declaragio da Fazenda
respectiva do seu domucilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagio de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

9.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagio:

I Orgﬁo:

II. Unidade Gestora:

II1. Projeto/ Atividade:

IV. Classificacio Econémica:
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V. Fonte de Recursos:

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Considerando a importancia dos servigos apresentados por esse Termo de Referéncia estou
encaminhando esse Instrumento Administrativo para aprecitacio e aprovagio de Vossa Exceléncia, e

caso aceite, para que proceda com os tramites legats para a Contratagio conforme objeto deste Termo
de Referéncia.

Coelho Neto (MA), 03 de setembro de 2025.

Joseane da Silva Ferreira
Portaria n° 001 /2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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