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DISPENSA DE LICITACAO N° 019/2025
ANEXO II
“TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDIQOES GERAIS DA CONTRATA(;AO (art. 6°, XXIII, “a” e “” da Lei n.
14.133/2021).
1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de di rallza 40 em PDF ed;tavel e

~ . ~ . ~ A

esquisavel, compila

complementares, leis ordindrias, resolucdes, decretos, portarias, instrugbes normativas, etc.) em

arquivos individuais, armazenados em arquivos de midia HITML e PDF atender as necessidades

da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigencias estabelecidas neste instrumento.

W ITEM DESCRIGCAO UNIDADE QUANTIDADE/MES
Prestacio de servicos de
digitalizacio em PDFE
editavel e pesquisivel,
compilacio, consohdagio
¢ indexacio de
mstrumentos NOmMativos |

(le1 orginica, leis
01 complementares, leis PAGINAS 75.000

ordinanas, resoluges,
decretos, portanas

instrucoes normativas,

¢tc.) em arquivos
individuais, armazenados
em arquivos de midia
U“ HTML e PDF

1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

1.2.1. DA DIGITALIZACAO, COMPILACAO, CONSOLIDACAO E INDEXACAO:

1.2.1.1. A digitalizagdo ¢ a transformacio/conversio dos arquivos editaveis dos instrumentos
normativos, em arquivos PDF otimizados, pesquisaveis por qualquer palavra, expressao, nimero, data,
nome, etc. contidos no texto, de 200 kbytes por pagina digitalizada.

1.2.1.2. A compilagdo compreende a reuniio do texto do instrumento normativo em GNiCo arquivo
PDF e HTML otimizado e pesquisivel por qualquer palavra, expressio, nimero, data, nome, etc.
contidos no texto.

1.2.1.3. A consolidagdo compreende a insercio/reuniio em unico arquivo, o texto originario do
instrumento normativo e suas alteragdes posteriores, inclusive revogacio e derrogagio, com indicagio
da norma modificadora, revogadora ou derrogadora, indexada ao seu respectivo texto.

1.2.1.4. A indexagdo compreende a organizagio e vinculagio no texto do instrumento normativo das

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Brancg, s/n® - Bairro Centro l cap 65,620-000 l CNPJ: 06.779.540/0001-00




CAMARA MUNICIPAL DE Fus () 74

COELHO NETOQ <&

normas modificadoras, revogadoras e derrogadoras, bem como das demais normas relacionadas como

o Decreto regulamentador, a Portaria etc. complementadores.

1.2.2. Os documentos a serem digitalizados compreendem:

1.2.2.1. Documentos contabeis: notas de empenho, orcamentos, documentos fiscats, recibos e copias
de cheques:

1.2.2.2. Processos Admunistrativos: licitagdes, dispensas, outros processos;

1.2.2.3. Legislagio: Lets municipais, Resolugdes, Portarias;

1.2.2.4. Atas.

1.2.3. Os servicos a serem prestados deverio incluir:

1.2.3.1. Preparacio dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);

1.2.3.2. Dugitalizagio Profissional através de captura de imagens por scanner de alto padrio de
resoluc¢do, em até 1200 dpi;

1.2.3.3. Gravagio em formato digital/PDF;

1.2.3.4. Geragio dos contetdos (banco de dados) em midia digital com sistemna de consulta, com
fornecimento de copias;

1.2.4. Gerenciamento de arquivos em nuvens;

1.2.5. Inclusio dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados digital
da Camara Municipal, bem como atualizados no sitio oficial do Poder Executivo (Legislagio e Atas).
1.2.6. Os documentos a serem digitalizados serio entregues pela Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio é da assinatura do Contrato até 31 de dezembro de 2025, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133 /2021, prorrogavel conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacio é de RS$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos
na tabela descrita no item 1.1, que sera apurado em pesquisa de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento licitatorio a ser adotado obedecera, integralmente, ao que estabelece a Lei Federal
n® 14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e apliciveis ao presente termo, dispensado sem
prejuizo a necessidade do Estudo Técnico Preliminar, conforme art. 14, inciso I da Instrugio
Normativa n® 58/2022 — SEGES.

2.2. A Camara Municipal, no exercicio de sua funcio legislativa e administrativa, acumula ao longo dos
anos um vasto acervo de instrumentos normativos e documentos oficiais, tais como Lei Organica do
Municipio, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Resolugdes, Decretos Legislativos, Portarias,
Instrucdes Normativas e demais atos administrativos e legislativos. Esses documentos, em grande parte,
encontram-se em formato fisico e/ou digital nao padronizado, dificultando o acesso, a busca e a gestdo
adequada da informagio legislativa.

2.3. Considerando o volume e a importincia histérica e juridica desses documentos, torna-se
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imprescindivel a contratagio de empresa especializada na prestagio de servigos de digitaliza¢io em
PDF editiavel e pesquisivel, compilagio, consolidagdo ¢ indexagdo de todos os instrumentos

normativos, organizando-os em arquivos digitais individuais e categorizados, com
armazenamento em midias digitais nos formatos PDF e HTML.

2.4. A digitalizagio em formato pesquisavel e editavel proporcionara maior acessibilidade, agilidade
na consulta e seguranga da informagio, permitindo, inclusive, a futura integragio com sistemas de
gestao legislativa e portais da transparéncia. A compilagio e consolidagio normativa sio agdes
fundamentais para a organizacio légica e cronolégica dos atos normativos, eliminando redundancias
e facilitando o entendimento da legislacio vigente. A indexagio, por sua vez, possibilitard a localizagio
rapida e precisa de informagdes especificas por meio de palavras-chave, datas, nimeros de atos,
maténas e orgaos de origem.

2.5. A contratagio visa atender as necessidades operacionais e legais da Camara Municipal, em
conformidade com os principios da administragdo publica, notadamente a publicidade, eficiéncia e
economicidade, além de atender as exigéncias da Lei de Acesso a Informacio (Let Federal n°
12.527/2011), da Lei Geral de Protegio de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018) e das diretrizes de
transparéncia ativa.

2.6. Dessa forma, a contratagio de empresa especializada com expertise comprovada na drea é
imprescindivel para garantir a qualidade técnica, seguranga juridica e sustentabilidade digital da
produgio legislativa municipal, contribuindo com a modernizagio administrativa e o fortalecimento
institucional da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A aquisigao da solugdo por meio Dispensa de Licitagdo, justifica-se por ter o valor estimado abaixo
do limite previsto para a contratagdo de bens e servicos, conforme disposto na legislagio vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. A presente contratagio nio apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais, tendo
em vista, que o objeto tem natureza predominantemente intelectual.
4.2. Nio serd admitida a subcontratacio do objeto contratual.

5. VISTORIA
5.1. A avaliacio prévia do local de execugio dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno

das condicées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagio de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-

feira, das 08:00 horas as 12:00 horas.
5.2. Serio disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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5.3. Para a wistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente

identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagio da vistoria.

5.4. A nido realizagio da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalages, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagio dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade, tendo o acompanhamento de fiscal
designado pela Contratante, durante o periodo de execugio das atividades realizada pela contratado(a)
prestador(a) de Servigo.

6.2. Os servigos executados fora das especificacdes contidas nesse Termo de Referéncia, serd
comunicado a Contratada no prazo de 02 (dois) dias contados a partir da notificacido, arcando com
todos os custos decorrentes. Caso este prazo nio seja observado, seri considerado inexecucio
contratual. As corregdes dos servigos executados ndo eximem a Contratada da aplicagio de penalidade
por atraso no fornecimento.

6.3. Os servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, deverdo ser entregues todo seu conteido no
prédio da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, situada na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho
Neto, Maranhdo em dias de expediente de segunda e sexta-feira, das 8:00h 4s 12:00h horiro local, a
critério do CONTRATANTE.

6.4. Os prazos de execugio dos servigos poderio ser prorrogados, a critério do Orgio requisitante
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito,
sujeigbes imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5. O prazo de execugio dos servigos sera de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da
ordem de servigo.

6.6. Os servigos deverio serem prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante emissao da ordem de fornecimento;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Let n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Let n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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7.1.3.1. O fiscal do contrato anotari em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessirio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos

observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Let n®
14.133/2021, art. 117, §2°).
7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragio no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execu¢io do contrato. (Let n® 14.133/2021, art. 118).

7.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°)
7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

0 expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorreges resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administragio ou a terceiros
em razdo da execugio do contrato, e nio excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Let n® 14.133/2021, art. 120).
7.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucio do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagiio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferird 2 Administracio a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.1.8. As comunicagdes entre o orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, adminndo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
7.1.9. O orgiao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

0 7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa

junto ao SICAF.
7.1.11. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Debito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Atva da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regulanizados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°,
XXII1, alinea “g” da Lei n° 14.133/21)

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap6s o recebimento dos servigos
executados, desde que nio haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a), mediante a
apresentagio de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da respectiva Ordem de
Servigo e das certiddes de regularidade fiscais.

7.2.2. O Cronograma de desembolso sera realizado mediante os servigos forem executados, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condi¢es constantes no item 7.2.1, deste Termo.
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7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisornamente no prazo constante na ordem de servigo expedida

pela Camara Municipal de Coelho Neto/MA, de acordo com a sua demanda;
7.3.2. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes  constantes neste  Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos /substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor designado pela autoridade competente, apds a verificagio da qualidade e quantidade do servigo
e consequentemente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.2.1. Realizar a anilise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagio e,
caso haja irregulandades que impecam a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.3.2.2. Emutir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagoes apresentadas: e

7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagio.
7.3.3. O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de licitacio,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 11 da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegio
da proposta de menor prego global.
8.2. Previamente a celebragio do contrato, a administracio verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido - https:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis.

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da Unido
- https:/ /portaldatransparencia.gov.br/ pagina-interna/603244-cnep.
8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritirio, por forca do Art. 12 da Let n® 8.429/1992. Que preve, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pritica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoas juridicas da qual seja sdcio majoritario.
8.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas
indiretas, p gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
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Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indireta.
8.5. A tentativa de bura seria venficada por meio dos vinculos societirios, linha de fornecimento

similares dentre outros.
8.6. O fornecedor sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagio, a habilitagido do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a respectiva documentagio atualizada.
8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdes de CNPJ/ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matnz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serio aceitos registro de CNP] de fornecedores matriz e filal com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio de
recolhimento dessas contribuiges.
8.12. Para fins de contragio devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habihitagio:
8.12.1. Habilitagao Juridica:

8.12.1.1. Empresirio individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; QOU_

8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Ceruficado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; QU

8.12.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comerctal da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
ou.

8.12.1.4. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12.1.5. Documentos pessoais dos socios

8.12.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagido respectiva.

8.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.12.3.1. Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]) atualizado;
8.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios federais € a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portarta Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efetto de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.12.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

u relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.7. a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
20 domicilio ou sede do licitante, pertinente a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.12.3.8. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, pengoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

8.12.3.9. declaragio de que ndo estd incurso nos impedimentos de que trata o art. [4 da Federal
n® 14.133/2021.

8.12.3.10. declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme exigénaia do art. 63, IV da Federal n® 14.133/2021.

8.12.3.11. declaragido de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigio Federal, nas leis
trabathistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento

U de conduta vigentes, conforme exigéncia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

8.12.4. Qualificacio Econdémico-financeira:

8.12.4.1. Balango Patrimonial com DHP do Contador;

8.12.4.2. certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.12.5. Habilitacdo técnica:

8.12.5.1. Comprovagio de aptiddo para a prestagio dos servicos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o ttem
pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas
juridicas de direito piblico ou prvado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;
8.12.6. O fornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n° - Bairro Centro | CEP as.sze—oeo t CNPJ: 06.779.540/0001-00




beneficios do tratamento diferenciado previsto na Let Complementar n® 123/2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.7. caso o fornecedor seja constderado isento dos tributos estaduais ou distntais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condigio mediante a apresenta¢io de certidio ou declaragio da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagio de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

L Orgio:

II. Unidade Gestora:

IIL. Projeto/ Atividade:

IV. Classificacio Economica:

V. Fonte de Recursos:

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Considerando a mmportancia dos servicos apresentados por esse Termo de Referéncia estou
encaminhando esse Instrumento Administrativo para apreciagio e aprovagio de Vossa Exceléncia, e
caso aceite, para que proceda com os tramites legais para a Contratagio conforme objeto deste Termo
de Referencia.

Coelho Neto (MA), 19 de maio de 2025.

b
P
v

v =I
Joseane da Silva Ferreira
Portaria n® 001/2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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DISPENSA DE LICITACAO N° 019/2025
ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA

A Camara Municipal de Coelho Neto/ MA
R. Rio Branco, S/n - Centro, Coelho Neto - MA, 65620-000

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL: ICNPJ/CPF:
- ENDERECO:
“ E-MAIL [TELEFONE: g
'DADOS BANCARIOS: AGENCIA: C/C: |

2. DADOS DO MATERIAL/SERVICO

VALOR VALOR
ITEM ] R :
DESCRICAO UND. QTD eNITARID WoraL. |

1
2 [
3

ARIESE JE

VALOR TOTAL: R$ XXXXX XXX (REDIGIR POR EXTENSO)
Informagoes relevantes da proposta:

1. O presente orgamento tem vahdade de 60 (sessenta) dias;

2. O Prazo de entrega/execugio € de acordo com o Termo de Referéncia;

3. O prego proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno fornecimento, tais
como os encargos (obnigagGes sociais, impostos, taxas, etc.) e frete, se for o caso;

4. Declaro conhecimento do Termo de Referéncia e que possuo condigdes de execugdo do
objeto;

Coelho Neto/MA, XX de XXXXXXX de 202X.

(Nome completo, CPF e assinatura por certificacio digital ou manuscritas do responsavel legal da
empresa)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 019/2025

ANEXO III
“MINUTA DO CONTRATOQO”
Processo Administrativo n° i
Dispensa de Licitagio n° 4
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... Jeuy  QUE
CELEBRAM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
COELHO NETO/MA E A EMPRESA oo , NA
FORMA ABAIXO:

Por este instrumento particular, A CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO, Estado do
Maranhio, pessoa juridica de direito piblico interno, inscrita no C.N.P.J. sob o n® 06.779.540/0001-
00, com sede na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho Neto/MA, CEP 65.620-000, neste ato
representado pelo seu Presidente Sr. José Ribamar dos Santos Alves Junior, brasileiro, casado,
inscrito no CPF n® 006.165.973-80, doravante denominada CONTRATANTE, ¢ a empresa
XXXXXXXXXXXXX , pessoa juridica de direito privado, inscrita no C.N.P.] sob 0 n°® xxxxxxxxx, com
sede na XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal Sr. sooooooooo,
brasileiro, casado, inscrito no CPF n® xsooooooexxxx, doravante denominada CONTRATADA,
tem, entre si, ajustado o presente CONTRATO n°® xxxxxxxxxxxx, decorrente da Dispensa de
Licitagdo n° ____ /2025, formalizado nos autos do Processo Administrativo n® /2025,
submetendo-se as cliusulas e condi¢des abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n®
14.133/2021, em seu art. 75, inciso II.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente mstrumento é a Contratagio de empresa especializada para prestacio de
servicos de digitalizagio em PDF editavel e pesquisivel, compilacio, consolidagio e indexacio de
instrumentos normativos (let organica, leis complementares, lets ordindrias, resolucdes, decretos, postarias,
instrugbes normativas, etc.) em arquivos individuais, armazenados em arquivos de midia HTML e PDF,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, nas condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.
1.2. S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratagio, independentemente de
transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacio;

1.2.2. A Autorizacdo de Contratagio Direta;

1.2.3. A Proposta do Contratado;

1.2.4. Eventuats anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE
RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. O recebimento dos servigos serd feito de acordo com as disposi¢des previstas no
Termo de Referéncia, nos termos do Art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. O objeto do presente contrato administrativo deverd ser entregue mensalmente apds o

recebimento da ordem de servigo pela Contratada.

2.3. O ndo cumprimento do disposto no item 7.1 acarretard a aplicagio de multa de mora e, a
cntério da Administragdo, a extingdo unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Lei
n° 14.133/2021.

2.4. A administragio rejeitara fundamentadamente, todo ou em parte, o objeto executado em
desacordo com o especificado no termo de referéncia e na proposta, com fundamento no art.
140, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

2.5. O contratado seria obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, no prazo de 3 (tres) dias uteis, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugio ou de materais nela
empregados, com fundamento no art. 119 da Lei n® 14.133/2021.

2.6. O nio cumprimento do disposto no item 7.4 acarretara a aplicagio de multa de mora e, a
cntério da Administragio, a extingio unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Lei
n® 14.133/2021.

2.7. O obijeto contratado sera recebido:

2.7.1. Provisonamente, de forma sumana, pelo responsivel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagio posterior da conformidade do material ou servigo com as exigéncias
contratuais, com fundamento no art. 140, inciso II, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

2.7.2. Definitivamente, em até 30 (trinta) dias, por servidor ou comissiao designada pela
autoridade competente, mediante termo detathado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, com fundamento no art. 140, inciso 11, alinea “b”, e § 3° da Lei n® 14.133/2021.

2.8. O setor competente, designado para o acompanhamento do objeto, fard o recebimento
limitando-se a verificar a sua conformidade com o discniminado na nota fiscal, no termo de
referéncia e na proposta da empresa vencedora, fazendo constar no canhoto e no verso da nota a
data da entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

2.9. Assim, foi devidamente especificado os critérios de medigio, conforme determina o art. 6°,
inciso XXIII, ALINEA “G”, DA Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS
3.1. Independentemente da aceitacio, a Contratada garantiri a qualidade do servico executado,
pelo prazo de validade.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
4.1. Pela aquisicio do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE, pagaria
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CONTRATADA, o valor global de RS ............... P S S B ) 2

ITEM | DESCRICAO UNID QUANT.| VLR UNIT VLR TOTAL

4.2. O pagamento sera realizado pelo setor competente da Cimara Municipal de Coelho Neto —
MA, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a solicitagio pela contratada, acompanhada da nota
fiscal e dos documentos de regularidade fiscal, desde que respeitada a ordem cronologica para
cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento no art. 141, caput, da Let n® 14.133/2021.
4.3. O orgdo disponibilizara, mensalmente, em se¢do especifica de acesso a informagio em seu
sitio na internet, a ordem cronologica de seus pagamentos, com fundamento no art. 141, § 3°, da
Lei n® 14.133/2021.

4.4. A nota fiscal devera especificar de forma detalhada o objeto adquirido.

45. A nota fiscal que apresentar erro serd devolvida para corregio e reapresentagio,
oportunidade em que sera reaberta a contagem do prazo previsto no item 8.1.

4.6. O pagamento apenas serd efetuado apos a especificagio liquidagio da despesa, conforme
previsto no art. 63 da Lei n® 4.320/1964, que terd por base o contrato, a nota de empenho e os
comprovantes da entrega do objeto.

4.7. O pagamento apenas seria efetuado apds a empresa comprovar a manutengio de todas as
condigbes de habilitagio exigidas no termo de referéncia, com fundamento no art. 92, inciso
XVI, da Lei n® 14.133/2021.

4.8. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢io tributiria prevista na legislagio aplicavel.

4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacio da seguinte férmula:

EM =Ix N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor daparcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = (,00016438, assim apurado:

I=(TX) I1=(6/100) I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
4.10. Assim, foi devidamente especificado os critérios de pagamento, conforme determina o art.
6°, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n® 14.133/2021.
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6.6. Na auséncia de previsdao legal quanto a1 indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E ALTERACOES

7.1. Este contrato admmistrativo terd vigéncia de até 31 de dezembro de 2025, conforme Termo
de Referéncia e determina Lei n® 14.133/2021.

7.2. Caso o objeto do contrato administrativo nio seja exaundo até o final de sua vigéncia a
mesma serd automaticamente prorrogada, desde que haja disponibilidade de créditos
orcamentanios, conforme possibilita o art. 109 c/c art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. O contrato podera ser alterado umlareralmente pela Admumstracio, conforme dispde o art.
124, inciso 1, da Le1 n® 14.133/2021:

7.3.1. Quando houver modificacio do projero ou das especificagbes, para melhor adequagio
técnica a seus objetivos;

7.3.2. Quando for necessara a modificacio do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminucio gquanttativa de seu objeto, nos hirmtes perrmindos por esta Ler;

7.4. O contrato podera ser alterado por acaso entre as partes, conforme dispde o art. 124, inciso
IT, da Le1 n® 14.133/2021:

7.4.1. Quando convemente a substituicao da garantia de execugio;

7.4.2. Quando necessana a modificagio do regime de execugdo da obra ou do servigo, bem como
modo de forneamento em face de venficagio técnica da maplicabilidade dos termos contratuais
OrIgINArios;

7.4.3. Quando necessarta a2 modificacio da forma de pagamento por imposicio de circunstancias
supervenientes, mantido o valor imcial atualizado e vedada a antecipacio do pagamento em
relagio ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacio de fornecimento
de bens ou execucio de obra ou servigo;

7.4.4. Para restabelecer o equilibrio econémico-financerro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncia mcalculavess, que inviabilizem a execugio do contrato tal como pactuado,
respettada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de risco estabelecida no contrato.

7.5. Nas alteragbes unilaterais a que se refere o item 7.3, subitem “7.3.1”, o contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor imcal atualizado do contrato, nio sendo possivel a
transfiguracio do objeto, conforme dispde o art. 124 ¢/c art. 125 da Let n° 14.133/2021.

7.6. Nas alteracGes contratuass para supressio, se o contratado 4 houver adquirido os materiais e
os colocados no local dos trabathos, estes deverdo ser pagos pela Administragio pelos custos de
aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizagio
por outros danos eventualmente decorrentes da supressio, desde que regularmente
comprovados, conforme dispoe o art. 129 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. Caso haja alteracio umilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administragio deveri restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
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economico-financeiro inicial, conforme dispde o art. 130 da Lei n° 14.133/2021.
7.8. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverd ser

formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacio, conforme dispde o
art. 131, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugido do(s) Contrato(s);
8.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificacdes

apresentadas na proposta da CONTRATADA, para execugdo dos servigos, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a sadde dos usudrios;
8.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos da Contratada
caso a mesma nio cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper a execugao dos servigos, nos casos e condicdes previstos na Lei n®
14.133/2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;

8.1.6. Denunciar as infrages cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Le1 n® 14.133/2021;

8.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

8.1.8. Preencher e enviar a Ordem de servigo de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de referéncia;

8.1.9. Receber os servigos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade coma
proposta aceita, conforme nspegoes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

8.1.10. Solicitar a substituicio imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

8.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo executado fora das especificacdes
constantes na proposta da CONTRATADA;

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou opera¢io imprépnia, a partir do ato da recepgio do servigo executadode
forma inadequada;

8.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar 3 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servigos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagio do objeto contratado, sob os aspectos
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quantitativos e quahficativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando
por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeigSes, falhas ou irregularidades, fixando-
lhe prazo para cornigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento dos servigos.

8.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de referéncia, e

de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua transcrigio, sob as penas da
Lein® 14.133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,trabalhista
previdenciana, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a entrega dos servicos objeto do contrato;

8.2.3. Emitir a Nota Fiscal de Forecimento dos Servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducio dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de contratagio.
8.2.4. Executar os servicos conforme especificagdes definidas no Termo de referéncia, nio
podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.5. Manter capacidade minima de execugio para atender as demandas contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as especificagbes dos servigos;

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servicos,os
servigos objeto da presente contratagio, as suas expensas, dentro do prazo de execucio
estabelecido;

8.2.8. Comunicar 2 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relagio aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representi-la junto a CONTRATANTE, que deveri
responder pela fiel execucio do Contrato;

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes 2 execugio do objeto contratual;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagio contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacio ou
o acompanhamento da execuc¢io do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagio Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatorio e do contrato.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugio do objetopela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento dos servigos,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria,e recusar os
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materiais empregados que julgar inadequados:
8.2.13. Manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por

ele assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagio;

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando 2
CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagio, dentro do prazo estabelecido no Termo de
referéncia, sem Onus para a CONTRATANTE;

8.2.16. Substituir os servicos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
prazo de demais condigdes previstas no Termo de referéncia.

8.2.17. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecio Individual - EPI, quando for o
Caso;

8.2.18. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo, objetoda
presente contratagio, as suas expensas, dentro do prazo de execucio estabelecido;

8.2.19. Arcar com todas as despesas relacionadas a Executar os servigos, tais como frete, seguro,
IMpOstos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.20. Os Servigos deverio ser de excelente qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor.

8.2.21. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigénciado
contrato, ainda que o fornecimento dos servicos decotrente esteja previsto para ocorrer apos o
término de sua vigéncia.

8.2.22. Tomar todas as providencias necessarias para o fiel cumprimento das disposiges contidas
no Termo de referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto a0 compromisso de
tornecimento dos servigos dos quantitativos contratados;

8.2.23. Proceder com o Backup (copia) de todo o conteddo produzido durante a prestagio dos
servicos e execugdo do contrato, devendo ser entregue ao CONTRATANTE. Havendo
necesstdade de restauragio de dados, tal solicitagio devera ser feita por escrito e o
CONTRATADO tera até 24 horas para completar o restabelecimento do que necessirio
restaurar.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sangbes admunistrativas serdo aplicadas em conformidade com o disposto nos arts. 155 a
163 da Le1 n° 14.133/2021, referentes ao capitulo “I — Das infragdes e San¢bes Administrativas”.
9.2. O contratado podera ser penalizado pelas seguintes infragdes administrativas, conforme
determina o art. 155 da Let n® 14.133/2021:

9.2.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

9.2.2. Dar causa a mnexecugiao parcital do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.2.3. Dar causa a inexecugio total do contrato;

9.2.4. Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
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9.2.5. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.2.6. Nio celebrar o contrato ou nido entregar a documentaciio exigida para a contratacio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.2.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo
justificado;

9.2.8. Apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a licitacio ou a execucio do contrato;

9.2.9. Fraudar a hcitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

9.2.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.2.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

9.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°12.846, de 1/ de agosto de 2013.

9.3. Poderio ser aplicadas ao contrato as seguintes san¢des, conforme determina o art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021:

9.3.1. Adverténcia;

9.3.2. Multa;

9.3.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.3.4. Declaragio de imidoneidade para licitar ou contratar.

9.5. A sangdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente na hipétese da infragio mencionada no
ttem 9.2, subitem “9.2.17, quando nio se justificar a imposicio de penalidade mais grave,
conforme determina o art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

9.6. A sangio de multa sera aplicada por qualquer das infragdes mencionadas no item 9.2 e, a
critério da administragio, nio podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, conforme determina o art. 156, § 3°, da Lei n®
14.133/2021.

9.7. A sangio de impedimento de licitar e contratar serd aplicada nas hipéteses das infragoes
menctonadas no item 9.2, subitens “9.2.2”, “9.2.3”, “9.2.4” “9.2.5”, “9.2.6” e “9.2.7”, da Lei n°
14.133/2021, quando nio se justificar a imposicdo de penalidade mais grave , e impediri o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, conforme determina o
art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

9.8. A sangio de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada nas infracoes
mencionadas no item 9.6, se necessiria aplicagio de penalidade mais grave, e nas infragoes
mencionadas no item 9.2, subitens “9.2.77, “9.2.8”, “9.2.9”, “9.2.10” e “9.2.11”, e impedirad o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragio Publica direta ou indireta de
todos os entes tederativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis (anos),
conforme determina o art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021.

9.9. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragido de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa, conforme
determina o art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.
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9.10. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamenta
eventualmente devido pela Administracio ao contratado, além da persa desse valor, a diferenca
sera descontada a garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme determina o art. 156,
§ 8°, da Lei n° 14.133/2021.

9.11. A aphlicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo nio exclui, em hipotese alguma, a

obrnigagio de reparagio integral do dano causado a Administragio Publica, conforme determina o
art. 156, § 9° da Let n® 14.133/2021.

9.12. Da possibilidade de defesa:

9.12.1. Na aplicagio da pena de muita, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias ttets, contado da data de sua ntimagio, conforme determina o art. 157 da Lei n°
14.133/2021.

9.12.2. Na aphicagio da pena de impedimento de licitar e contratar e declaracio de midoneidade
para licitar ou contratar seri mstaurado processo de responsabilizacio, a ser conduzido por
comissio composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimagio, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir, conforme determina o art. 158 da Let n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. A execucido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracio especialmente designados, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacées
pertinentes a essa atribui¢io, conforme determina o art. 117 da Let n® 14.133/2021.

10.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessirio para a regularizacio das faltas ou dos
defeitos observados, conforme determina o art. 117, § 1°, da Let n® 14.133/2021.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situa¢io que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
conforme determina o art. 117, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

10.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragio ou 2
terceiros em razio da execugio do contrato, e nio excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacio ou acompanhamento pelo contratante, conforme determina o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINGCAO DO CONTRATO
1L.1. A extin¢ldo do presente instrumento de contrato dar-se-d de acordo com os artigos 137, 138
e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — LEGISLACAO APLICAVEL
12.1. O presente Instrumento ¢ regido pelas disposiges expressas na Lei n® 14.133, de 1° de abril
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de 2021, pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente os principios da teoria

geral dos contratos e as disposi¢cdes de diretto privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Ler n® 14.133/2021, e dos principios gerais de
direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO RESUMIDA
14.1. Em conformidade com a Let n® 14.133/2021, a publicagio resumida deste instrumento de
contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Coelho Neto - MA, para dirimir quaisquer dividas
orundas da interpretagio deste contrato com exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem de acordo com as disposigbes contidas na preste ata, as partes assinam o
presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenga de duas
testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Coelho Neto (MA), de de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

Nome

CPEF n*®

L
Nome
CPF n°
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CONSULENTE: CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO/MA
SOLICITANTE: PRESIDENTE DA CASA LEGISLATIVA

ASSUNTO: Processo Administrativo n? 027 /2025. Dispensa de Licitagdo n2 019/2025.
Exame e Aprovagao da Minuta do Edital, Termo de Referéncia e Minuta de Contrato da
contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizacio em PDF
editdvel e pesquisavel, compila¢do, consolidagio e indexacdo de instrumentos
normativos, tais como (lei Organica, leis complementares, lei ordindrias, resolucdes,
decretos, portarias e instrugdes normativas, etc) em arquivos individuais, armazenados
em arquivos HTML e PDF, para atender as necessidades da Cimara Municipal de Coelho

Neto/MA, por meio de processo de Dispensa de Licitagio.
RELATORIO

Trata-se de solicitacdo da Presidéncia da Cimara Municipal de Coelho Neto/MA,
por meio da Diretoria Administrativa, para que seja aprovada juridicamente a fase
interna do processo administativo 027/2025 - Processo de Dispensa de Licitagio n2
019/2025, que versa sobre a contratacdo de empresa especializada na prestagio de
servicos de digitalizagdo em PDF editdvel e pesquisdvel, compilagdo, consolidacido e
indexagdo de instrumentos normativos, tais como (lei Organica, leis complementares,
lei ordindrias, resolugdes, decretos, portarias e instrugdes normativas, etc) em arquivos
individuais, armazenados em arquivos HTML e PDF, para atender as necessidades da

Camara Municipal de Coelho Neto/MA, por meio de processo de Dispensa de Licitagio.

O processo administrativo teve inicio com o Documento de Oficializagido de
Demanda (DOD) formulado pelo Setor Interessado, descrevendo sua necessidade e

justificando sua pretensao.

A fase interna foi encaminhada aos setores de Cotagdo de pregos, Setor Contabil e
Comissao de Contratacdo, os quais instruiram o processo com as informacdes

preliminares pertinentes a toda e qualquer contratagio publica.

Apos a constatacdo das despesas da contratagdo, o presidente da Casa Legislativa

autorizou que o procedimento ocorrese via Dispensa de Licitagdo, em razdo do valor de
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R$ 27.750,00 (vinte e sete mil, setecentos e cinquenta reais).

FUNDAMENTACAO

Inicialmente, destaca-se que compete a esta assessoria prestar consultoria sob
prisma estritamente juridico, nos termos do Art. 82, §32 e da Lei 14.133/2021 (Nova Lei
de Licitagdes e Contratos), ndo lhe cabendo analisar aspectos relativos a conveniéncia e
a oportunidade da prética dos atos administrativos, reservados a esfera discricionaria
do administrador publico legalmente competente, e tampouco examinar questdes de

natureza eminentemente técnica, administrativa e/ou financeira da eventual contratual.

A andlise juridica se atém, portanto, somente as questdes de legalidade das
minutas de edital e contrato, compreendidos seus anexos, e os atos administrativos que

precedem a solicitagdo de parecer juridico.

Ademais, aproveitando a oportunidade, recomenda-se que as areas responsaveis
atentem sempre para o principio da impessoalidade, que deve nortear as compras e

contratagdes realizadas pela Administragdo Publica.

Passa-se entdo ao parecer opinativo.

O procedimento licitatério destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, objetivando a selegdo da proposta mais vantajosa para a
administragdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentivel, e sera
processado e julgado em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e

dos que lhes sdo correlatos.

A Constituicdo Federal determinou, no art. 37, inciso XXI, que em regra, as obras,
servigos, compras e alienacdes da Administragido Piblica devem ser precedidos por

licitagdo, como se pode extrair da transcrigdo da redagio do dispositivo ora citado.

Art 37.

()

XXI - ressalvados os casos especificodos na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienaﬁées serdo contratodos mediante pLgcesso de Iicitaﬁﬁa é i
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publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com
clausulos que estabelecam obrigagées de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica
indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.
Desta forma, a mesma norma constitucional que impde a obrigatoriedade de
licitar é assertiva ao estabelecer ressalvas acerca de casos especificados na legislacio,
demonstrando que existem situagdes nas quais a administracio publica se deparara

com contratacoes prescindidas de licitacio.

Nestes casos, havera a contratagio direta porque a licitacdo se tornou
inconveniente por motivos diversos como prego, titularidade da contratada, urgéncia ou

calamidade publica ou ainda, em decorréncia da inviabilidade de realizacdo do certame.

Analisando o presente processo administrativo, observa-se que o valor da

contratacdo pretendida permite a dispensa do certame licitatdrio.

De acordo com a Lei n? 14.133/2021, podera ser dispensada a licitagdo para
contratagbes que envolvam valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

conforme estipulado no Art. 75, inciso II, da referida lei:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

()

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros serul¢os e compras;

Outrossim, o Decreto Federal n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024, atualizou
os valores das modalidades de licitacio de que trata o art. 75 da Lei 14.133/2021,
alterando o valor do inciso II de até R$ 50.000 (cinquenta mil reais) para até R$

2.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vint inco i i enta
centavos).

Assim, a justificativa para se excepcionar a obrigatoriedade de licitar foi o
critério valorativo do servigo a ser contratado, de modo a implicar que a realizacio de

procedimento de licitagdo para a contratacdo deste seria medida desarrazoada, haja
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92 da Lei 14.133/2021, observa-se a obrigatoriedade da abordagem das seguintes

clausulas:
Art 92. Sdo necessdrias em todo contrato cldusulas que estabelecam:
I - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

II - a vinculagdo ao edital de licitogdo e a proposta do licitante vencedor
ou ao ato que tiver autorizado a contratagdo direta e a respectiva

proposta;

Il - a legislagdo aplicdvel a execugdo do controto, inclusive quanto eos

€asos omissos;
1V - 0 regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V - o prego e as condigées de pagamento, os critérios, a data base e a
periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizacdo
monetdria entre a data do adimplemento das obrigagées e a do efetivo

pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medig¢do, quando for o caso, e o
prazo para liquidagdo e pagamento;
VII - os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega,

observagdo e recebimento definitivo, quando for o caso;

VIII - o crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da

“ classificagdo funcional programdtica e da categoria econémica;
IX - a matriz de risco, quando for o caso;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de pregos, quando for

0 Cdso;

XI - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equllibrio

econémico-financeiro, quando for o caso;

XII - as garantias oferecidas para assegurar suq plena execugdo, quando
exigidas, inclusive as que forem oferecldas pelo contratado no caso de

antecipagdo de valores a titulo de pagamento;

XIll - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n? - Bairro Centro | CEP 65.620-000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00 | Telefone: (98)3473-3187
E-mail: camaramunicipalcn 8@gmail.com




CAMARA MUNICIPAL DE

COELHO NETO

E TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

_PODER
LEGISLATIVO |

minimos estabelecidos nesta Lei e nas norrnas técnicas aplicdveis, e as

condigdes de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidodes das partes, as penalidades cabiveis

e os valores das multas e suas bases de cdlculo;

XV - as condigées de importacdo e a data e a taxa de cdmbio para

conversdo, quando for o caso;

XVI - a obrigagdo do contratado de monter, durante toda a execugcdo do
contrato, em compatibllidade com as obrigagées por ele assumidas, todas
as condigdes exigidas para a habilitagio na licitagdo, ou para a
qualificagdo, na contratagdo direta;

XVII - a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de resetvo de
cargos prevista em lei, bem como em outras normas especiftcas, pgra
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para

aprendiz;

XVIII - 0 modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos

em regulamento;
XIX - os casos de extingdo.

Por fim, da anélise da minuta do contrato vinculado ao instrumento convocatério
entende-se que os requisitos minimos do supracitado artigo foram atendidos, assim
como demonstrada a observancia das mintncias necessarias a adequada prestacio do

servigo, dentro das especificagoes contidas no edital.

Ndo obstante, ressalta-se que a contratagdo direta devera ser precedida,
preferencialmente, da divulgagdo do aviso da dispensa de licitacio em sitio eletrdnico
oficial, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, com a especificacio do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais

vantajosa, conforme disposto no §22 do art. 75 da Lei ne 14.733/21.

Feitas estas premissas, infere-se que o procedimento para realizagdo da dispensa
de licitagdo, até o presente momento, encontra-se em conformidade com os pariametros

legais, nao havendo obstaculos juridicos a sua abertura.
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Da analise dos documentos ora apresentados, esta Assessoria entende pela
regularidade e possibilidade da dispensa de licitagdo e aprovacdo da minuta do
contrato, pelo que se conclui e se opina pela aprovagio e regularidade do processo
adotado até o presente momento, restando cumpridos todos os requisitos exigidos

legalmente, recomendando-se a continuidade da presente Dispensa de Licitacdo.

S.MJ

E o parecer.
Coelho Neto/MA, 19 de maio de 2025.

2l £ 7S

PEDRO ALEXANDRE BA AS SIVA
Assessor Juridico
0OAB/MA 8.702
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