/ COELHO NETO

DISPENSA DE LICITACAO N° 021/2025
ANEXO I1
“TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° XXIII, “a” e “” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacio de servigos de digitahizacio em PDF editavel e

A -

pesquisavel, compilagdo, consolidacio e indexacdo de ins leis

complementares, leis ordindrias, resolucdes, decretos, portarias, instrucOes normativas, efc.) em
arquivos individuais, armazenados em arquivos de midia HIML e PDF, para atender as necessidades
da_Cimara Municipal de Coelho Neto/MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

V ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE/MES

digitalizagio em PDF_
editavel e pesquisavel,
compilacio, consolidagio
instrumentos normativos
(lei orginica, leis
01 complementares, leis PAGINAS 70.000
ordinarnas, resolucoes,
decretos, portarias,
mstrucoes normativas,

individuais, armazenados

em arquivos de midia
U HTML e PDF

1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

1.2.1. DA DIGITALIZACAO, COMPILACAQO, CONSOLIDACAO E INDEXACAO:

1.2.1.1. A digitalizagio ¢ a transformagio/conversio dos arquivos editiveis dos instrumentos
normativos, em arquivos PDF otimizados, pesquisavets por qualquer palavra, expressao, numero, data,
nome, etc. contidos no texto, de 200 kbytes por pagina digitalizada.

1.2.1.2. A compilagio compreende a reuniio do texto do instrumento normauvo em Unico arquivo
PDF e HTML otimizado e pesquisivel por qualquer palavra, expressio, nimero, data, nome, etc.
contidos no texto.

1.2.1.3. A consolidagio compreende a inser¢io/reuniio em UNIco arquivo, o texto onginirio do
instrumento normativo e suas alteracdes posteriores, inclusive revogagao e derrogagio, com indicagio
da norma modificadora, revogadora ou derrogadora, indexada ao seu respectivo texto.

1.2.1.4. A indexagdo compreende a organizacio e vinculagio no texto do instrumento normativo das
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normas modificadoras, revogadoras e derrogadoras, bem como das demais normas relacionadas como

o Decreto regulamentador, a Portaria etc. complementadores.

1.2.2. Os documentos a serem digitalizados compreendem:

1.2.2.1. Documentos contabeis: notas de empenho, orgamentos, documentos fiscais, recibos e coOpias
de cheques:

1.2.2.2. Processos Administrativos: licitaces, dispensas, outros processos:

1.2.2.3. Legislagio: Leis municipats, Resolucdes, Portarias;

1.2.2.4. Atas.

1.2.3. Os servigos a serem prestados deverdo incluir:

1.2.3.1. Preparagio dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);

1.2.3.2. Digitalizagio Profissional através de captura de imagens por scanner de alto padrio de
resolugio, em até 1200 dpi;

1.2.3.3. Gravagio em formato digital/PDF;

1.2.3.4. Geragio dos contetidos (banco de dados) em midia digital com sistema de consulta, com
fornecimento de copias;

1.2.4. Gerenciamento de arquivos em nuvens;

L2.5. Inclusio dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados digital
da Camara Municipal, bem como atualizados no sitio oficial do Poder Executivo (Legislagao e Atas).
1.2.6. Os documentos a serem digitalizados serio entregues pela Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

L.3. O prazo de vigéncia da contratagio é da assinatura do Contrato até 31 de dezembro de 2025 na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogavel conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

14. O custo estimado total da contratacio é de RS... (por extenso), conforme custos unitirios apostos
na tabela descrita no item 1.1, que serd apurado em pesquisa de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecera, integralmente, ao que estabelece a Lei Federal
n® 14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e apliciveis 20 presente termo, dispensado sem
prejuizo a necessidade do Estudo Técnico Preliminar, conforme art. 14, inciso I da Instrucio
Normativa n® 58/2022 — SEGES.

2.2. A Camara Municipal, no exercicio de sua funcio legislativa e administrativa, acumula 20 longo dos
anos um vasto acervo de instrumentos normativos e documentos oficiais, tais como Lei Orglnica do
Municipio, Leis Complementares, Leis Ordindrias, Resolucdes, Decretos Legislativos, Portarias,
Instru¢des Normativas e demais atos administrativos e legislativos. Esses documentos, em grande parte,
encontram-se em formato fisico e/ou digital ndo padronizado, dificultando o acesso, a busca e a gestio
adequada da informacio legislativa.

2.3. Considerando o volume e a importincia historica e juridica desses documentos, torna-se
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imprescindivel a contratagio de empresa especializada na prestagiio de servigos de digitalizagio em
PDF editavel e pesquisdvel, compilagdo, consolidagio ¢ indexagio de todos os instrumentos

normativos, organizando-os em arquivos digitais individuais e categorizados, com
armazenamento em midias digitais nos formatos PDF e HTML.

2.4. A digitalizagio em formato pesquisavel ¢ editivel proporcionara maior acessibilidade, agilidade
na consulta e seguranga da informagio, permitindo, inclusive, a futura integracio com sistemas de
gestdo legsslativa e portais da transparéncia. A compilagio e consolidagio normativa sio agdes
fundamentais para a organizagio légica e cronolégica dos atos normativos, eliminando redundincias
e facilitando o entendimento da legislago vigente. A indexagio, por sua vez, possibilitari a localizagdo
rapida e precisa de informagdes especificas por meio de palavras-chave, datas, nimeros de atos,
maténas e 6rgaos de origem.

2.5. A contratagio visa atender as mecessidades operacionais e legais da Cimara Municipal, em
conformidade com os principios da administragio publica, notadamente a publicidade, eficiéncia e
economicidade, além de atender as exigéncias da Lei de Acesso a Informagio (Lei Federal n°
12.527/2011), da Lei Geral de Proteio de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018) e das diretrizes de
transparencia ativa.

2.6. Dessa forma, a contratacio de empresa especializada com expertise comprovada na irea é
imprescindivel para garantir a qualidade técnica, seguranga juridica e sustentabilidade digital da
produgido legislativa municipal, contribuindo com a modernizagio administrativa e o fortalecimento
institucional da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A aqussigdo da solugao por meio Dispensa de Licitagdo, justifica-se por ter o valor estimado abaixo
do limite previsto para a contratagio de bens e servigos, conforme disposto na legislagio vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. A presente contratagio nio apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais, tendo
em vista, que o objeto tem natureza predominantemente intelectual.
4.2. Nio sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.

5. VISTORIA

5.1. A avaliagio prévia do local de execugio dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagio de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 08:00 horas as 12:00 horas.

5.2. Serio disponibilizados data e horirio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitagio para a realizacio da vistoria.

5.4. A ndo realizagio da vistoria nido poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagio dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com a necessidade, tendo o acompanhamento de fiscal
designado pela Contratante, durante o periodo de execugido das atividades realizada pela contratado(a)
prestador(a) de Servigo.

6.2. Os servicos executados fora das especificagbes contidas nesse Termo de Referéncia, serd
comunicado a Contratada no prazo de 02 (dois) dias contados a partir da notificagio, arcando com
todos os custos decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, serd considerado inexecucio
contratual. As correcdes dos servigos executados ndo eximem a Contratada da aplicagio de penalidade
por atraso no fornecimento.

6.3. Os servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, deverio ser entregues todo seu contetido no
prédio da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, situada na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho
Neto, Maranhio em dias de expediente de segunda e sexta-feira, das 8:00h as 12:00h horirio local, a
critério do CONTRATANTE.

6.4. Os prazos de execugdo dos servigos poderdo ser prorrogados, a critério do Orgio requisitante
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito,
sujeigbes imprevistas e/ou de forca maior, observado o art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.5. O prazo de execugio dos servigos sera de 05 (cinco) dias wteis, contados a partir do recebimento da
ordem de servigo.

6.6. Os servigos deverio serem prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante emissio da ordem de fornecimento;

7.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”’ da Lei n° 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
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7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos
observados (Let n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢io das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragio no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugao do contrato. (Let n® 14.133/2021, art. 118).

7.14.1. A indicagdo ou a manutengio do preposto da empresa poderi ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°)

7.1.5. O contratado seri obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruit ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incotre¢des resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragio ou a terceiros
em razdo da execucio do contrato, e nio excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagio ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.1.7. Somente o contratado seri responsavel pelos encargos trabathistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugio do contrato (Let n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira a Administragio a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagbes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9. O orgio ou entidade poderi convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a sttuagio da empresa
junto ao SICAF.

7.1.11. Serio exigidos a Certidio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CND'T), caso esses documentos ndo estejam regulanzados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°
XXII1, alinea “g” da Lei n° 14.133/21)

7.2.1. O pagamento seri efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento dos servigos
executados, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a), mediante a
apresentagio de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da respectiva Ordem de
Servigo e das certiddes de regularidade fiscais.

7.2.2. O Cronograma de desembolso serd realizado mediante os servicos forem executados, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigées constantes no item 7.2.1, deste Termo.
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7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1. Os servigos serio recebidos provisoriamente no prazo constante na ordem de servigo expedida
pela Camara Municipal de Coelho Neto/MA, de acordo com a sua demanda;
7.3.2. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste  Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor designado pela autoridade competente, apés a verificacio da qualidade e quantidade do servigo
¢ consequentemente aceitacio mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.2.1. Realizar a anilise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizacio e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagio.
7.3.3. O recebimento provisério ou definitivo nio excluiri a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘K, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de licitacio,
com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11 da Lei n.° 14.133/ 2021, que culminara com a selecio
da proposta de menor prego global.
8.2. Previamente a celebragio do contrato, a administragio verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagio, especialmente quanto i existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido - https://portalda arencia.gov.br ina-interna/603245-ceis.

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da Unido
- hutps:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep.
8.3. A consulta aos cadastros seri realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritirio, por forca do Art. 12 da Lei n°® 8.429/1992. Que prevé, dentre as sancdes IMpPOostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoas juridicas da qual seja sécio majoritirio.
8.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas
indiretas, p gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
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Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indireta.
8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societirios, linha de fornecimento
similares dentre outros.
8.6. O fornecedor seri convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacio, a habilitagio do fornecedor serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8. . dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a respectiva documentagio atualizada.
8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdes de CNPJ/ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serio aceitos registro de CNPJ de fornecedores matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes 20 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio de
recolhimento dessas contribuictes.
8.12. Para fins de contragio devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacio:
8.12.1. Habilitagdo Juridica:

8.12.1.1. Empresirio individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; QU_

8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigiao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficari condicionada 2 venificagio da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; QU

8.12.1.3. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
ou.

8.12.1.4. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

8.12.1.5. Documentos pessoais dos sécios

8.12.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacio respectiva.

8.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.12.3.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]) atualizado;
8.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):

8.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Let n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.12.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
tornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.7. a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.12.3.8. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

8.12.3.9. declaragio de que nio estd incurso nos impedimentos de que trata o art. 14 da Federal
n° 14.133/2021.

8.12.3.10. declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme exigénaia do art. 63, IV da Federal n°® 14.133/2021.

8.12.3.11. declaragio de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes, conforme exigéncia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

>

8.12.4. Qualificagio Econémico-financeira:

8.12.4.1. Balancgo Patrimonial com DHP do Contador;

8.12.4.2. certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucio patrimonial, expedida no domucilio da pessoa fisica;

8.12.5. Habilitac¢do técnica:

8.12.5.1. Comprovagio de aptiddo para a prestacio dos servigos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagio de certiddes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional

competente, quando for o caso;
8.12.6. O fornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os
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beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estard dispensado
da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentacio de certidio ou declaracio da Fazenda
respectiva do seu domiciio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacao de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

9.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagio:

L C)rgﬁo:

II. Unidade Gestora:

II1. Projeto/ Atividade:

IV. Classificacao Economica:

V. Fonte de Recursos:

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Considerando a importancia dos servigos apresentados por esse Termo de Referéncia estou
encaminhando esse Instrumento Administrativo para apreciacdo e aprovagio de Vossa Exceléncia, e
caso aceite, para que proceda com os tramites legais para a Contratagio conforme objeto deste Termo
de Referéncia.

Coelho Neto (MA), 04 de julho de 2025.

3 \
\ k3

Joseane da Silva Ferreir
Portaria n® 001/2025-GAB/PRES

Diretora Administrativa
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CAMARA MUNICIPAL DE

COELHO NETO

FLS: _Q %%

DISPENSA DE LICITACAO N° 021/2025
ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA

A Cimara Municipal de Coelho Neto/MA
R. Rio Branco, S/n - Centro, Coelho Neto - MA, 65620-000

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL: [CNP)/CPF:
ENDERECO:

E-MAIL [TELEFONE:
DADOS BANCARIOS: AGENCIA: C/C:

2. DADOS DO MATERIAL/SERVICO
ITEM iDESCRIQAO

VALOR VALOR
D. !
‘UN et UNITARIO [TOTAL

1
2
3

VALOR TOTAL: R$ XXXXX XXX (REDIGIR POR EXTENSO)
Informagées relevantes da proposta:

1. O presente orcamento tem validade de 60 (sessenta) dias;

2. O Prazo de entrega/execugio € de acordo com o Termo de Referéncia;

3. O prego proposto acima contempla todas as despesas necessdrias ao pleno fornecimento, tais
como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas, etc.) e frete, se for o caso;

4. Declaro conhecimento do Termo de Referéncia e que possuo condigdes de execucio do

objeto;

Coelho Neto/MA, XX de XXXXXXX de 202X.

(Nome completo, CPF e assinatura por certificagio digital ou manuscritas do responsavel legal da

empresa)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 021/2025

ANEXO III
“MINUTA DO CONTRATO”
Processo Administrativo n° /
Dispensa de Licitagiao n°® /
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° .. /ey QUE
CELEBRAM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE
COFLHO NETO/MA E A EMPRESA ...ooeeeeeeenessrens . NA
FORMA ABAIXO:
Por este instrumento particular, A CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO, Estado do

Maranhio, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no C.N.P.J. sob o n°® 06.779.540/0001-
00, com sede na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho Neto/MA, CEP 65.620-000, neste ato
representado pelo seu Presidente Sr. José Ribamar dos Santos Alves Junior, brasileiro, casado,
inscrito no CPF n® 006.165.973-80, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa
KXXXXXXXXXXXX , pessoa jutidica de direito privado, inscrita no C.N.P.J sob o n°® xxxxxxxxx, com
sede na XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal Sr. xxxXxXxxXXXXxX,
brasileiro, casado, inscrito no CPF n° xoocooooomsx, doravante denominada CONTRATADA,
tem, entre si, ajustado o presente CONTRATO n° xxxxxxxxxxxx, decorrente da Dispensa de
Licitacdo n® _____ /2025, formalizado nos autos do Processo Administrativo n° /2025,
submetendo-se as clausulas e condiges abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n®
14.133/2021, em seu art. 75, inciso 1L

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a Contratagio de empresa especializada para prestagio de
servicos de digitalizacio em PDF editavel e pesquisivel, compilacio, consohdacio e mdexacio de
instrumentos normativos (ler organica, leis complementares, leis ordinarias, resolugtes, decretos, portarias,
mstrucdes normativas, etc.) em arquivos individuais, armazenados em arquivos de midia HTML e PDF,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, nas condi¢bes estabelecidas
no Termo de Referéncia.
1.2. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagio, independentemente de
transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacio;

1.2.2. A Autoriza¢ao de Contratacio Direta;

1.2.3. A Proposta do Contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s/n® - Bairro Centro I CEP 65.62&-!)00 I CNPJ: 06.779.540/0001-00




CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE
RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. O recebimento dos servigos sera feito de acordo com as disposi¢cdes previstas no
Termo de Referéncia, nos termos do Art. 140 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. O objeto do presente contrato admimstrativo deverd ser entregue mensalmente apos o
recebimento da ordem de servigo pela Contratada.

2.3. O nio cumprimento do disposto no item 7.1 acarretara a aplicagio de multa de mora e, a
critério da Administragdo, a extin¢do unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Lei
n° 14.133/2021.

2.4. A admunistragio rejeitara fundamentadamente, todo ou em parte, o objeto executado em
desacordo com o especificado no termo de referéncia e na proposta, com fundamento no art.
140, § 1°, da Le1 n® 14.133/2021.

2.5. O contratado sera obnigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, no prazo de 3 (trés) dias uteis, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucdo ou de matenais nela
empregados, com fundamento no art. 119 da Lei n® 14.133/2021.

2.6. O nao cumpnmento do disposto no item 7.4 acarretard a aplicagio de multa de mora €, a
crtério da Administragdo, a extingio unilateral do contrato, com fundamento no art. 162 da Let
n® 14.133/2021.

2.7. O objeto contratado sera recebido:

2.7.1. Provisoriamente, de forma sumana, pelo responsivel por seu acompanhamento e
fiscalizacio, com verificagdo posterior da conformidade do material ou servico com as exigéncias
contratuais, com fundamento no art. 140, inciso 11, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

2.7.2. Definitvamente, em até 30 (trinta) dias, por servidor ou comissio designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuats, com fundamento no art. 140, inciso II, alinea “b”, e § 3° da Lei n® 14.133/2021.

2.8. O setor competente, designado para o acompanhamento do objeto, fara o recebimento
hmitando-se a venficar a sua conformudade com o discnminado na nota fiscal, no termo de
referéncia e na proposta da empresa vencedora, fazendo constar no canhoto e no verso da nota a
data da entrega e, se for o caso, as irregularidades observadas.

2.9. Assim, foi devidamente especificado os critérios de medicio, conforme determina o art. 6°,
inciso XXIII, ALINEA “G”, DA Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS
3.1. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade do servigo executado,
pelo prazo de validade.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO
4.1. Pela aquisigio do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE, pagaria
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CONTRATADA, o valor global de RS ...............  ——— )-

ITEM | DESCRICAO UNID QUANT.| VLR UNIT VLR TOTAL

4.2. O pagamento sera realizado pelo setor competente da Camara Municipal de Coelho Neto —
MA, no prazo de at¢ 30 (trinta) dias apds a solicitagdo pela contratada, acompanhada da nota
fiscal e dos documentos de regularidade fiscal, desde que respeitada a ordem cronoldgica para
cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento no art. 141, caput, da Lei n® 14.133/2021.
4.3. O orgio disponibilizara, mensalmente, em segio especifica de acesso a informagio em seu
sitio na internet, a ordem cronologica de seus pagamentos, com fundamento no art. 141, § 3°, da
Lei n® 14.133/2021.

4.4. A nota fiscal devera especificar de forma detalhada o objeto adquirido.

4.5. A nota fiscal que apresentar erro sera devolvida para correcio e reapresentagio,
oportunidade em que serd reaberta a contagem do prazo previsto no item 8.1.

4.6. O pagamento apenas serd efetuado apds a especificacio liquidacio da despesa, conforme
previsto no art. 63 da Lei n® 4.320/1964, que tera por base o contrato, a nota de empenho e os
comprovantes da entrega do objeto.

4.7. O pagamento apenas sera efetuado ap6s a empresa comprovar 2 manutengio de todas as
condigdes de habilitagio exigidas no termo de referéncia, com fundamento no art. 92, inciso
XVI, da Lei n® 14.133/2021.

4.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributiria prevista na legislagio aplicivel.

4.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorndo,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aphicagio da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor daparcela a ser paga.

1 = Indice de compensacio financetra = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) = 1 1 =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
4.10. Assim, foi devidamente especificado os critérios de pagamento, conforme determina o art.
6°, inciso XXIII, alinea “g”, da Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS
5.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

5.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:

A Orgﬁoz

II. Unidade Gestora:

I1I1. Projeto/ Atvidade:

IV. Classificacio Econdmica:

V. Fonte de Recursos:

5.3. Em caso de prorrogagio contratual ou alteragio/inclusio dos respectivos créditos
orgamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execugio do objeto correrio por
conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente, devidamente classificadas em
termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. A contratada terd direito a0 reajustamento, desde que decorridos 12 (doze) meses da data
base vinculada 2 data do or¢amento estimado, conforme previsto no art. 25, § 7°, c/c art. 92,
inciso V, da Let n® 14.133/2021.

6.2. O reajustamento sera calculado através da seguinte formula:

6.2.1. O indice de reajuste sera o indice de Pregos ao consumidor Amplo — IPCA, instituido pelo
IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica).

6.2.2. A data base adotada serd a data 01 (um) ano posterior ao inicio da vigéncia contratual.
6.2.3. Para o cdlculo do reajustamento serd utilizada a seguinte férmula:

R =Vx]—Io=onde:
Io

R — Valor do reajustamento calculado;
V — Valor contratual do objeto a ser reajustados:
I — indice (IPCA), correspondente a data base.

6.3. Somente ocorrera este reajuste para as parcelas que ultrapassem o periodo mencionado e
caso o adimplemento da obrigacio das parcelas a realizar nio estejam atrasadas por culpa da
Contratada.

6.4. No caso de atraso ou nido divulgagio do indice de reajustamento, o contratante pagard a
contratada a importincia calculada pelo indice anual vigente, liquidando a diferenca
correspondente t3o logo seja divulgada o indice definitivo.

6.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituigio, mediante aditamento do contrato, o que
vier a ser determinado pela legislagio entio em vigor.
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_TRABALHANDO POR VOCE!

6.6. Na auséncia de previsio legal quanto ai indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E ALTERACOES

7.1. Este contrato administrativo tera vigéncia de até 31 de dezembro de 2025, conforme Termo
de Referéncia e determina Lei n® 14.133/2021.

7.2. Caso o objeto do contrato administrativo ndo seja exaurido até o final de sua vigéncia a
mesma sera automaticamente prorrogada, desde que haja disponibilidade de créditos
orcamentarios, conforme possibilita o art. 109 ¢/c art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

7.3. O contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administragio, conforme dispde o art.
124, inciso I, da Lei n® 14.133/2021:

7.3.1. Quando houver modificagio do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagio
técnica a seus objetivos;

7.3.2. Quando for necessana a modificacio do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicio quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

7.4. O contrato podera ser alterado por acaso entre as partes, conforme dispde o art. 124, inciso
I1, da Lei n® 14.133/2021:

7.4.1. Quando conveniente a substitui¢io da garantia de execugio;

7.4.2. Quando necessaria a modificacio do regime de execucio da obra ou do servico, bem como
modo de fornecimento em face de verificagio téenica da inaplicabilidade dos termos contratuais
OrgINArios;

7.4.3. Quando necessaria a modificagio da forma de pagamento por imposicio de circunstincias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagio do pagamento em
relagio ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacio de fornecimento
de bens ou execu¢ao de obra ou servico;

7.4.4. Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
mator, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncia incalculdveis, que inviabilizem a execugio do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a repartigio objetiva de risco estabelecida no contrato.

7.5. Nas alteragOes unilaterais a que se refere o item 7.3, subitem “7.3.1”, o contratado serd
obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou supresses de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nio sendo possivel a
transfiguragio do objeto, conforme dispde o art. 124 ¢/c art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

7.6. Nas alteragdes contratuais para supressio, se o contratado ja houver adquirido os materiais e
os colocados no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administragio pelos custos de
aquisi¢io regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizacio
por outros danos eventualmente decorrentes da supressio, desde que regularmente
comprovados, conforme dispde o art. 129 da Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Caso haja alteragio unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administragio deverd restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Branco, s{n® - Bairro Centro tcep ss.szo-aoo | CNPJ: 06.779.540/0001-00

E-maik




econoémico-financeiro inicial, conforme dispde o art. 130 da Lei n® 14.133/2021.

7.8. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro deveri ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual protrogacao, conforme dispde o
art. 131, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugio do(s) Contrato(s);

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificagdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, para execucio dos servigos, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial 2 satide dos usuarios;
8.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servicos da Contratada
caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper a execugdo dos servigos, nos casos e condigdes previstos na Lei n®
14.133/2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigdes do Contrato;

8.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei n® 14.133/2021;

8.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

8.1.8. Preencher e enviar a Ordem de servigo de acordo com os critérios estabelecidos no Termo
de referéncia;

8.1.9. Receber os servigos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade coma
proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar a0 final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO:

8.1.10. Solicitar a substituicio imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

8.L.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo executado fora das especificagbes
constantes na proposta da CONTRATADA;

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados 2 CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operagio impropria, a partir do ato da recepgio do servigo executadode
forma inadequada;

8.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servigos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagio do objeto contratado, sob os aspectos
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quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando
por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de impertfeicdes, falhas ou irregulandades, fixando-
lhe prazo para corngir defeitos ou irregulanidades constatadas no fornecimento dos servigos.

8.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de referéncia, e

de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcrnigao, sob as penas da
Lei n® 14.133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,trabalhista
previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relagio a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a entrega dos servigos objeto do contrato;

8.2.3. Emutir a Nota Fiscal de Fornecimento dos Servicos fazendo disciminar no seu corpo a
dedugio dos impostos exigidos pela Contratante, € o lote e nimero de processo de contratagio.
8.2.4. Executar os servigos conforme especificagbes defimdas no Termo de referéncia, nio
podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.5. Manter capacidade minima de execugio para atender as demandas contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as especificagdes dos servigos:

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de Servicos,os
servicos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execu¢io
estabelecido;

8.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de cariter urgente em
relagio aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessirios;

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugio do Contrato;

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientaches e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugio do objeto contratual;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscahizagio ou
o acompanhamento da execugio do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua automa por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara 3 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagio Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do

instrumento convocatono e do contrato.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagio da execugio do objetopela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento dos servigos,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar os
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materiais empregados que julgar inadequados;
pregados que julg q

8.2.13. Manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatbilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificagio exigidas na licitagio;

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condicdes do Contrato, apresentando 2
CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servigos reprovados na acettagio, dentro do prazo estabelecido no Termo de
referéncia, sem Onus para a CONTRATANTE;

8.2.16. Substituir os servigos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE, no
prazo de demais condigGes previstas no Termo de referéncia.

8.2.17. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecio Individual - EPI, quando for o
caso;

8.2.18. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo, objetoda
presente contratagio, as suas expensas, dentro do prazo de execug¢io estabelecido;

8.2.19. Arcar com todas as despesas relacionadas a Executar os servigos, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.20. Os Servigos deverdo ser de excelente qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigencias do Codigo de Defesa do Consumidor.

8.2.21. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigénciado
contrato, ainda que o fornecimento dos servigos decorrente esteja previsto para ocorrer apos o
término de sua vigéncia.

8.2.22. Tomar todas as providéncias necessirias para o fiel cumptimento das disposigdes contidas
no Termo de referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao compromisso de
fornecimento dos servicos dos quantitativos contratados;

8.2.23. Proceder com o Backup (copia) de todo o contetido produzido durante a prestacio dos
servicos e execugdo do contrato, devendo ser entregue ao CONTRATANTE. Havendo
necessidade de restauragio de dados, tal solicitagio deverd ser feita por escrito e o
CONTRATADO tera até 24 horas para completar o restabelecimento do que necessitio
restaurar.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. As sancoes administrativas serdo aplicadas em conformidade com o disposto nos arts. 155 a
163 da Lei n° 14.133 /2021, referentes ao capitulo “I — Das infracdes e Sangdes Administrativas™.
9.2. O contratado podera ser penalizado pelas seguintes infragdoes administrativas, conforme
determina o art. 155 da Lei n° 14.133/2021:

9.2.1. Dar causa 2 inexecugio parcial do contrato;

9.2.2. Dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Admunistracio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.2.3. Dar causa a inexecucio total do contrato;

9.2.4. Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
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9.2.5. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

wstficado;

9.2.6. Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.2.7. Ensejar o retardamento da execucido ou da entrega do objeto da licitagdio sem motivo
justificado;

9.2.8. Apresentar declarag¢io ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
talsa durante a licitacio ou a execugio do contrato;

9.2.9. Fraudar a hcitagio ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

9.2.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.2.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

9.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Le1 n°12.846, de 1/ de agosto de 2013.

9.3. Poderao ser aplicadas a0 contrato as seguintes sancdes, conforme determina o art. 156 da Lei
n® 14.133/2021:

9.3.1. Adverténcia;

9.3.2. Multa;

9.3.3. Impedimento de hatar e contratar;

9.3.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.5. A sangio de adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipotese da infragio mencionada no
item 9.2, subitem “9.2.1”7, quando ndo se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave,
conforme determina o art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

9.6. A sangio de multa sera aplicada por qualquer das infragdes mencionadas no item 9.2 e, a
critério da administracio, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (tninta por cento) do valor do contrato, conforme determina o art. 156, § 3°, da Lei n°
14.133/2021.

9.7. A sangio de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipdteses das infragdes
mencionadas no item 9.2, subitens “9.2.2”, “9.2.3”, “9.2.4”, “9.2.5”, “9.2.6” ¢ “9.2.7”, da Lei n°
14.133/2021, quando nido se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave , e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e mdireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancio, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, conforme determina o
art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.8. A sancio de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar sera aphcada nas infragoes
mencionadas no item 9.6, se necessiria aplicagio de penalidade mais grave, e nas infra¢des
mencionadas no item 9.2, subitens “9.2.77, “9.2.8”, “9.2.9”, “9.2.10” e “9.2.117, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Admunistragio Publica direta ou indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis (anos),
conforme determina o art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021.

9.9. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade
para licitar ou contratar poderio ser aplicadas cumulativamente com a de multa, conforme
determina o art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.
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9.10. Se a muita aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracio ao contratado, além da persa desse valor, a diferenca
sera descontada a garantia prestada ou sera cobrada judictalmente, conforme determina o art. 156,
§ 8°, da Le1 n® 14.133/2021.

9.11. A aplicagio das sancdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacio de reparagio integral do dano causado a2 Administracio Pablica, conforme determina o
art. 156, § 9° da Lei n® 14.133/2021.

9.12. Da possibilidade de detesa:

9.12.1. Na aplicacio da pena de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias ateis, contado da data de sua intimacio, conforme determina o art. 157 da Lei n°
14.133/2021.

9.12.2. Na aplicagio da pena de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar sera instaurado processo de responsabilizagio, a ser conduzido por
comissio composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avahara fatos e circunstincias
conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir, conforme determina o art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracio especialmente designados, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes
pertinentes a essa atribui¢io, conforme determina o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, conforme determina o art. 117, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

10.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia,
conforme determina o art. 117, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragio ou a
terceiros em razio da execugio do contrato, e ndo excluird nem reduzir essa responsabilidade a

fiscalizacio ou acompanhamento pelo contratante, conforme determina o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO
11.1. A extingio do presente instrumento de contrato dar-se-d de acordo com os artigos 137, 138
e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAQO APLICAVEL
12.1. O presente Instrumento ¢ regido pelas disposicdes expressas na Lei n® 14.133, de 1° de abril
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de 2021, pelos precettos de diretto puablico, lhe aplicando supletivamente os principios da teoria

geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, e dos principios gerais de
direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO RESUMIDA
14.1. Em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, a publicacio resumida deste instrumento de
contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Coelho Neto - MA, para dinimir quaisquer duvidas
ortundas da interpretacio deste contrato com exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E, por estarem de acordo com as disposicBes contidas na preste ata, as partes assinam o
presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas

testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Coelho Neto (MA), de de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
g

Nome

CPF n®

e
Nome
CPF n°
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CONSULENTE: CAMARA MUNICIPAL DE COELHO NETO/MA
SOLICITANTE: PRESIDENTE DA CASA LEGISLATIVA

ASSUNTO: Processo Administrativo n? 029/2025 - Dispensa de Licitagdo n® 021/2025.
Contratacdao empresa especializada para prestagao de servicos de digitalizagio em PDF
editavel e pesquisavel, compilagdo, consolidagio e indexacio de instrumentos
normativos (lei organica, leis complementares, leis ordinarias, resolucdes, decretos,
portarias, instru¢cdoes normativas, etc.) em arquivos individuais, armazenados em
arquivos de midia HTML e PDF, para atender as necessidades da CAmara Muncipal de

Coelho Neto/MA.

RELATORIO

Trata-se de consulta suscitada pela consulente a esta Assessoria Juridica,
através de sua Diretoria Administrativa, sobre a constitucionalidade, legalidade e
juridicidade na Contrata¢do empresa especializada para prestacio de servigos de
digitalizacdo em PDF editavel e pesquisavel, compilacio, consolidagdo e indexagio de
instrumentos normativos (lei organica, leis complementares, leis ordindarias, resolucdes,
decretos, portarias, instrugdes normativas, etc.) em arquivos individuais, armazenados
em arquivos de midia HTML e PDF, para atender as necessidades da CAmara Muncipal

de Coelho Neto/MA.
Em sintese, eis o relatorio.

FUNDAMENTACAO

Sobre o assunto, vale ressaltar, inicialmente, que o dever de licitar esta
consagrado na Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil em seu art. 37, inciso XXI,

in verbis:

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienacées serdo contratados mediante processo
de licitagdo puiblica que assegure igualdade de condigdes a todos os

concorrentes, com cldusulas que estabelecam obrigagées de pagamento,
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mantidas as condi¢ées efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitird as exigéncias de qualificacfio técnica e econémica

indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. (grifo nosso)

A obrigatoriedade da realizagdo do procedimento licitatorio € um corolério do
principio constitucional da isonomia, previsto na Constitui¢do Federal de 1988 (art. 52,

[), pelo qual, todos devem receber tratamento igual pelo Estado.

Evita-se, desse modo que os parceiros sejam escolhidos por critérios de amizade

pessoal e outros interesses que ndo o da consecugdo da finalidade publica. Assim, o

objeto imediato e proprio da licitagdo é evitar a ocorréncia do arbitrio e do favoritismo.

“ Segundo o constitucionalista Alexandre de Morais, "a licitagdo representa, portanto, a
oportunidade de atendimento ao interesse publico, pelos particulares, numa situagdo de

| igualdade”.

Sempre que haja possibilidade de concorréncia, sem prejuizo ao interesse
publico, devera haver licitagdo. A contratagio direta, sem realizagdo do prévio certame
licitatorio, somente é admitida excepcionalmente, nas hipdteses trazidas na prépria lei.
Tais situagdes, contudo, configuram-se em exceg¢des a regra geral. A licitagio é regra; a

contratagdo direta, excegao.

Para contratacdo de servigcos é prevista a obrigatoriedade da realizagdo do

certame licitatorio, de acordo com o artigo 2°:

“ Art. 22 As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes,

concessdes, permissdes e locagdes da Administragdo Publica, quando
contratadas com terceiros, serdo necessariamente precedidas de
licitagdo, ressalvadas as hipéteses previstas nesta Lei. (grifo nosso).

Assim, retiradas as hipdteses de excepcionalidade, é obrigatéria a realizacdao do

procedimento licitatorio pela Administragdo Publica.

Em que pese a obrigatoriedade de realizacdo de procedimento licitatdrio, o
proprio dispositivo constitucional reconhece a existéncia de exce¢des a regra, ao efetuar

a ressalva dos casos especificados na legislagdo, quais sejam, a dispensa e a

inexigibilidade de licitacao.
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Sendo assim, o legislador constituinte admitiu a possibilidade de existirem casos
em que a licitagdo podera deixar de ser realizada, autorizando a Administracio Publica
a celebrar, de forma discricionaria, contratagoes diretas sem a concretizagio de certame
licitatério.

Como se vé, a mesma norma constitucional que impde a obrigatoriedade de
licitar é assertiva quando faz ressalvas aos casos especificados na legislagio, deixando
claro que existem as situagdes em que a administra¢do publica vai se deparar com

contratos que decorrem de processos de contratagdo prescindidos de licitagdo.

Nestes casos, havera a contratacdo direta porque a licitagio se tornou
inconveniente por motivos diversos como prego, titularidade da contratada, urgéncia ou

calamidade publica ou ainda, porque a competigdo é inviavel.

Tais aquisi¢des ou contratagdes possuem caracterizagoes especificas tornando
impossiveis e/ou inviaveis as licitagdes nos tramites usuais, frustando a realizagio

adequada das fungdes estatais.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecoes a

regra, a dispensa a licitagdo e Inegibilidade de licitagdo.
Trata-se de certame realizado sob a obediéncia ao estabelecido no art. 75, inciso
Il da Lei n? 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que é cabivel a dispensa de
licitagdo:
Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:
()

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

A dispensa de licitagdo é uma dessas modalidades de contratagio direta. Referida
hipotese de contratacdo encontra respaldo no art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021, que

preve:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

(-]

II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,0
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cinguent il reai. outros servicos e co as;

QOutrossim, o Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, atualizou
os valores das modalidades de licitacdo de que trata o art. 75 da Lei 14.133/2021,
alterando o valor do inciso II de até R$ 50.000 (cinquenta mil reais) para até R$

62.725,59 (sessenta i il, setecentos e vinte e cinco reais e cinguenta e nove

centavos l

Desta forma, ao verificar os dados acima, e tomando por base o valor
estimado para o presente certame, infere-se que o referido valor de R$ 25.666,67
(vinte e cinco mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos),

esta dentro do limite previsto pela legislacio para realizacio de contratacio por
meio de dispensa de licitacdo.

A contratagdo por dispensa de licitagdo, embora legitima, exige o cumprimento

de certos requisitos formais e materiais, sob pena de nulidade.

Acerca do assunto, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
corrobora a legalidade da contratagdo por dispensa de licitagdo, desde que atendidos os

requisitos legais. Vejamos:

“£ possivel a dispensa de licitacdo com base no art. 75, II, da Lei n?
14.133/2021, desde que observados os limites de valor, a unidade do
objeto e a justificativa para escolha do fornecedor e do preco.” (Acérddo
TCU n? 1644/2022 - Plendrio)

A contratagdo por dispensa de licitacao, embora legitima, exige o cuamprimento

de certos requisitos formais e materiais, sob pena de nulidade.

Nesse sentido, a Lei n? 14.133/2021 determina que: Seja elaborado Termo de

Referéncia com descricdo precisa do objeto (art. 62, XXIII); Haja justificativa da

necessidade da contratacdo e da escolha do fornecedor (art. 72, I e II); Seja realizada

pesquisa de precos de mercado com base no art. 23, §12, para aferir a vantajosidade;

Exista reserva orcamentaria prévia (art. 7%, §32); O contrato ou instrumento equivalente

seja formalizado por escrito (art. 95); Seja feita a publicacdo do extrato da contratacdo

em sitio oficial (art. 72, I11).
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Acerca do assunto, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU)

corrobora a legalidade da contratagao por dispensa de licitagdo, desde que atendidos os

requisitos legais. Vejamos:

“E possivel a dispensa de licitacdo com base no art. 75, I, da Lei n®
14.133/2021, desde que observados os limites de valor, a unidade do
objeto e a justificativa para escolha do fornecedor e do prego.” (Acérddo

TCU n® 1644/2022 - Plendrio)

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, a contratagio direta exige a observancia de
requisitos minimos, dentre os quais se destacam: instauracio de processo
administrativo formal; justificativa da necessidade da contratagio; fundamentagio legal
da dispensa; comprovagao da compatibilidade do pre¢o com o mercado; indicagdo de

dotagdo or¢amentdria suficiente.

O processo administrativo encontra-se devidamente identificado, com descri¢io
clara do objeto e indicagdo expressa do fundamento legal, atendendo aos requisitos
essenciais de validade, sem prejuizo de eventual complementagio documental pela

Administragao.

A contratacgdo direta, nos moldes propostos, observa os principios que regem a
Administragdo Publica, especialmente: legalidade, por estar amparada em dispositivo
legal expresso; economicidade, ao reduzir custos operacionais com controle manual e
retrabalho; eficiéncia, ao assegurar maior agilidade.e confiabilidade nos processos

internos; planejamento, ao adotar solugdo tecnoldgica estruturante e continua.

Nao se verifica afronta ao principio da licitagdo, mas sim o exercicio legitimo de

excecdo legal devidamente justificada.

CONCLUSAO
Em razdo do Exposto, opina-se favoravelmente pela REGULARIDADE
iDICA do Processo Administrativo Licitatério n® 029/2025, reconhecendo-s

legalidade da Dispensa de Licitacdo n® 021/2025, com fundamento no art. 75, inciso

I, da Lei n? 14.133/2021, desde que o processo esteja devidamente instruido com a

justificativa de pregos e a comprovacio de disponibilidade orgamentéria.
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e 2 TEMPO DE NOVAS ONQUISTAS
.~ PODER .
LEGISLATIVO
Conclui-se que a contratagdo pretendida é legal, necessaria e plenamente
compativel com o interesse publico, podendo o procedimento prosseguir regularmente
para as demais fases administrativas.
SMJ

E o parecer.
Coelho Neto/MA, 04 de julho de 2025.

Ll

EDRO ALEXANDRE BARRADAS SIV
Assessor Juridico
OAB/MA 8.702
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