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“TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacio de empresa especializada em tecnologia de informacao para licenca de uso de Sistema,

manutencio e suporte integrado de contabilidade e administracio orcamentaria e financeira, para
atender as necessidades da Cimara Municipal de Coelho Neto/MA, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE/MES

Contratagio de
, empresa
0 especializada em
tecnologia de
informacdo para
licenga de uso de
Sistema, manutengao
e suporte integrado
de contabilidade e
administragdo
orgamentaria e
financeira, para

01 MES 1

atender as
necessidades da
Camara Municipal de
Coelho Neto/MA

U 1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS
1.2.1. SOFTWARE CONTABILIDADE
1.2.1.1. Devera gerar os relatérios conforme as normas do Tribunal de Contas do Estado —
TCGE:
1.2.1.2. Devera ser compativel com ambiente multiusuirio, permitindo a realizacio de tarefas
concorrentes;
1.2.1.3. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estacdes de trabalho rodando
sob sistema operacional compativel com a Solu¢ao de Tecnologia da Informacio;
1.2.1.4. Ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a violagio dos
dados ou acessos indevidos as informagoes, por meio do uso de senhas;
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1.2.1.5. Possui atualizagao on-kine dos dados de entrada, permitindo acesso as informagoes logo

apos o término da transagao;

1.2.1.6. Pode fazer e desfazer as acoes executadas pelos sistemas aplicativos.

1.2.1.7. Possui rotinas de backup e restore

1.2.1.8. Permite a visualizacio dos relatérios em tela, bem como a gravacio opcional dos

mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selegdao da impressora da rede

desejada;

1.2.1.9. Permite consulta as tabelas do sistema, sem perder as informacoes ja registradas na tela

corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos.

1.2.1.10. Assegura a integracio de dados de cada sistema garantindo que a informagio seja

alimentada uma Unica vez;

1.2.1.11. Utiliza a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagio dos sistemas aplicativos
o com Os usuarios;

1.2.1.12. Apresenta feedback imediato na selecio de: opgdes de menu, icones, botoes e

preenchimento de campos;

1.2.1.13. Permite identificar o formato dos campos de entrada de dados;

1.2.1.14. Bloquea a digitagio quando o nimero de caracteres ultrapassar o numero maximo

permitido para os campos de entrada de dados;

1.2.1.15. Exibe mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuirio

um determinado risco ao executar fungoes e solicitando sua confirmacio;

1.2.2. SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E

FINANCEIRA (SOFTWARE DE ORCAMENTO PUBLICO)

1.2.2.1. Gerar a proposta or¢amentaria para o ano seguinte utilizando o orgamento do ano em

execugio, e permite a atualizagao do contetudo e da estrutura da proposta gerada;

1.2.2.2. Disponibiliza, ao inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execucio
U orcamentiria. Em caso de, a0 inicio do exercicio, ndo se ter o orgamento aprovado, disponibiliza

dota¢oes conforme dispuser a legislacao municipal;

1.2.2.3. Permite atualizacio total ou seletiva dos valores da proposta orcamentaria através da

aplicagdo de percentuais ou indices;

1.2.2.4. Armazena os dados do orgamento e disponibiliza consulta global ou detalhada por

orgao, fundo ou entidade da administracao direta, autirquica e fundacional, inclusive empresa

publica dependente, ou Unidades Gestoras, conforme a Estrutura Administrativa da Entidade

Publica.

1.2.2.5. Permite a geréncia e a atualizagdo da tabela de Classificagio Econémica da Receita e da

Despesa, da tabela de componentes da Classificacio Funcional Programitica e da tabela de

Fontes de Recursos especificadas nos anexos da Lei 4.320/64 e suas atualizagoes postetiotes, em

especial a Portaria 42, de 14/04/99, do Ministério do Orcamento e Gestio, e demais Portarias
da Secretaria do Tesouro Nacional — STN;
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1.2.2.6. Permite incluir as informagoes oriundas das propostas orcamentarias dos 6rgios de
administragio indireta (autarquia, fundagio e empresa publica dependente) para consolidagao na
proposta orcamentaria do municipio, observando o dispositivo no artigo 50 inciso I1I da Lei
Complementar 101/2000 (LRF);

1.2.2.7. Permite abertura de Créditos Adicionais, exigindo informacio da legislacio de
autorizagio e resguardando o historico das alteracoes de valores ocorridos;

1.2.2.8. Emite relatorio da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragao direta e
indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constitui¢ao Federal e Lei Complementar
101/2000 (LRF);

1.2.2.9. Emite todos os anexos de Orgamento, global e por o6rgio, fundo ou entidade da
administragao direta, autarquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente, exigidos
pela Lei 4320/64, pela Lei Complementar 101/2000 (LRF) e legislagio municipal:

1.2.2.9.1. Anexo 1 — Demonstracao da Receita e Despesa Segundo as Categorias Economicas;
1.2.2.9.2.Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Economicas e Natureza da Despesa Segundo
as Categorias Economicas;

1.2.2.9.3. Anexo 6 — Programa de Trabalho;

1.2.2.9.4.Anexo 7 — Demonstrativo de Fungoes, Programas e Subprogramas por Projetos e
Atividades (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);

1.2.2.9.5.Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungoes Programas e Subprogramas
conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na Portaria 42/99 do MOG);
1.2.2.9.6. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgios e Fungdes (adequado ao disposto
na Portaria 42/99 do MOG).

1.2.2.10. Gera os relatorios exigidos pelo Tribunal de Contas, conforme parte introdutoria deste
documento, elencadas no Item 1 — Caracteristicas Gerais, em obediéncia as Resolucoes dos
Orgiios de Controle Externo Estaduais;

1.2211. E compativel com ambiente multiusuirio, permitindo a realizagio de tarefas
concorrentes;

1.2.2.12. Funciona em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou
compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estacdes de trabalho rodando
sob sistema operacional compativel com a Solugio de Tecnologia da Informacao;

1.2.2.13. Udliza ano com quatro algarismos;

1.2.2.14. Possui o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a violacio
dos dados ou acessos indevidos as informacoes, através do uso de senhas;

1.2.2.15. Permite a visualizagio dos relatérios em tela, bem como a gravagio opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢do da impressora da rede
desejada;

1.22.16.E parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;

1.2.2.17. Assegura a integragio de dados de cada sistema garantindo que a informacio seja
alimentada uma tnica vez;
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1.2.2.18. Utiliza a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacao dos sistemas aplicativos

com Os UsSuarios;

1.2.2.19. Exibe mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de etro informando 2o usuario

um determinado risco a0 executar funcoes e solicitando sua confirmagio;

1.2.2.20. Respeita padronizacao de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos;

1.2.2.21. Contabiliza as dotacdes orcamentarias e demais atos de execugao orcamentaria e

financeira para orgio, fundo, despesas obrigatorias ou entidade da administracao direta,

autarquica e fundacional, inclusive empresa publica dependente;

1.2.2.22. Permite que os empenhos ordinario, global e estimativo sejam passiveis de anulacao

parcial ou total;

1.2.2.23. Permite que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser

inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagio, posteriormente liquidados ou cancelados;
0 1.2.2.24. Permite iniciar més ou ano, mesmo que nio tenha ocorrido o fechamento contabil do

anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;

1.2.2.25. Permite a adocdo sistematica da conta unica, havendo a utilizagio do moédulo de

tesouraria através das conciliagbes bancarias automaticas e pagamentos on-line;

1.2.2.26. Emite “Relacio de Ordens de Pagamento a serem pagas”, para envio ao banco apos

assinatura do Ordenador de Despesa, ou pagamentos on-line;

1.2.2.27. Possui rotina para emissao de cheques;

1.2.2.28. Gera arquivos em meios eletronicos contendo dados detalhados de todos os

pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario;

1.2.2.29. A conciliagdao bancaria disponibiliza rotina que processa arquivo, recebido diartamente

do banco, contendo o movimento de entrada e saida do dia e saldo final das contas correntes

mantidas pelo municipio no banco, efetuando a conciliagio bancaria e promovendo,

automaticamente o controle financeiro;

1.2.2.30. Gera relatérios e arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar
0 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatorio Resumido da Execucio

Orgamentaria), Artigos 54 e 55 (Relatorio da Gestao Fiscal) e Artigo 72 (Despesas com Servigos

de Terceiros), observada a Portaria 471 da Secretaria do Tesouro Nacional, de 27/09/2000 e a

Lei 9755/98;

1.2.2.31. Permite a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no

encerramento do exercicio;

1.2.2.32. Possibilita imprimir dados basicos do empenho e seu interessado para identificagio de

processos de despesa;

1.2.2.33. No cadastramento do empenho incluir, quando cabivel, informagdes sobre processo

licitatério (namero do processo), fonte de recursos e codigo da obra; Codigo do Convénio;

1.2.2.34. Disponibiliza consultas 2 movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior;
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1.2.2.35. Emite relatorios, sob solicitagao:
1.2.2.35.1. Balancete Mensal;

1.2.2.35.2. Diario e Razio;

1.2.2.36. Emite todos os relatorios da Contabilidade previstos na lei 4320/64, atendendo ao
inciso I1I do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF):

1.2.2.36.1. Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

1.2.2.36.2. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

1.2.2.36.3. Anexo 12 — Balanco Orgamentario;

1.2.2.36.4. Anexo 13 — Balango Financeiro;

1.2.2.36.5. Anexo 14 — Balango Patrimonial;

1.2.2.36.6. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagoes Patrimoniais;

1.2.2.37. Atende ao PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, a partir de 2014,
permitindo o detalhamento no nivel exigido para consolidagio das contas nacionais.

1.2.3 A empresa contratada realizara ainda os seguintes servigos:

a) Instalacio/configuragio/parametrizagio dos sistemas;

b) Treinamento de pessoas;

c) Atualizacdo dos sistemas;

d) Manutencio corretiva e legal dos programas e bancos de dados;

e) Atendimento técnico in loco ou a distancia e suporte a qualquer tipo de legislacao vigente.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é da assinatura do Contrato até¢ 31 de dezembro de 2025, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021, prorrogavel conforme artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacio ¢ de R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos
na tabela descrita no item 1.1, que sera apurado em pesquisa de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento licitatorio a ser adotado obedecera, integralmente, ao que estabelece a Lei Federal
n°® 14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e aplicaveis ao presente termo, dispensado sem
prejuizo a necessidade do Estudo Técnico Preliminar, conforme art. 14, inciso I da Instrugiao
Notrmativa n® 58/2022 — SEGES.

2.2. A Camara Municipal de Coelho Neto/MA com o intuito de atender aos seus Departamentos, as
leis e exigéncia dos Tribunais de Contas e ainda, considerando a necessidade premente da
Administracao Publica da continuidade as atividades administrativas rotineiras, em atendimento ao Art.
37, da Constituicio Federal, o qual bem versa sobre os principios vinculantes da eficiéncia da
administragao publica.

2.3. A Camara Municipal, no exercicio de suas funcoes legislativas e administrativas, reconhece a
crescente demanda por solugoes tecnologicas que garantam a eficiéncia, seguranca e transparéncia dos
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processos internos. Nesse contexto, torna-se imprescindivel a contratacio de uma empresa
especializada em Tecnologia da Informagao para fornecimento da licenga de uso, manutencio e suporte
integrado de Sistema de Contabilidade e Administracao Or¢amentaria e Financeira.

2.4. Os servicos descritos neste Termo de Referéncia é destinado a contratacaio de empresa

especializada em tecnologia de informagao, para a cessao de direito de uso (locagio) de Sistema,
manutencio e suporte integrado de contabilidade e administracao or¢amentiria e financeira para a
implantacio e utilizacio do departamento contabil da Camara de Coelho Neto, incluindo os servigos
adicionais de instalacio/configuracio/parametrizacio; treinamento de pessoas; atualizacaio dos
sistemas; manutenc¢ao corretiva e legal dos programas e bancos de dados; atendimento técnico in loco
ou a distancia e suporte a qualquer tipo de legislagao vigente.
2.5. A presente contratagio se justificativa na obediéncia ao Principio da Continuidade do Servigo
Publico, que por sua vez, viabiliza a contratacio em comento, posto que, este sistema visa garantir a
. agilidade na confecgio da Prestacio de contas, devido todos os processos que envolvem calculos serem
U automaticos. ‘ |
2.6. O Sistema permitira ao Orgiao Publico realizar os §ervigos demandados de forma pratica e rapida, |
além do mais, essa ja €, uma pratica adotada em varios Orgaos Publicos, visando agilidade, praticidade e |
economia na Gestao Puablica.
2.7. Por fim, a contratacdo de uma empresa especializada em Tecnologia da Informacao é fundamental
para otimizar a gestao financeira e orgamentaria da Camara Municipal, proporcionando um ambiente
mais eficiente, seguro e em conformidade com as normativas legais.
2.8. Considerando as vantagens apresentadas e a necessidade de modernizacio dos processos
administrativos, justifica-se a contratacao da empresa especializada para o fornecimento, manutencio e
suporte do Sistema de Contabilidade e Administragio Orcamentaria e Financeira, conforme as
disposi¢oes da legislagio vigente sobre licitagoes e contratos administrativos.
2.9. Por fim, estes servigos sao de suma importancia para esta Instituicao, pois se enquadram no rol dos
servicos continuados e contribuem decisivamente para a prestacao de um servico publico de qualidade,
uma vez que possibilita a execucio das atividades de forma riapida e precisa, entretanto, a sua
U interrupg¢ao pode comprometer a continuidade das atividades da Administragio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘")

3.1. A aquisigio da solugdo por meio Dispensa de Licitagio, justifica-se por ter o valor estimado abaixo
do limite previsto para a contratagio de bens e servigos, conforme disposto na legislagio vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/ 21)

4.1. A presente contratagio nio apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais, tendo
em vista, que o objeto tem natureza predominantemente intelectual.
4.2. Nao sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA o Qé
Rua Rio Branco, s/n®° - Bairro Centro | CEP 65.620-000 | CNPJ: 06.779. 540/0001-00

E-mail: camaramunicipalen8@gmailcom



CAMARA MUNICIPAL DE L’#@w

COELHO NETO \=fcaZs - |

TRABALHANDO POR VOCE!

5. VISTORIA

5.1. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno

das condigoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de

realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-

feira, das 08:00 horas as 12:00 horas.

5.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente

identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitacio para a realizacio da vistoria.

5.4. A nio realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das

instalacoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacio dos servigos,
U devendo o contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.1. Os servicos serao executados de acordo com a necessidade, tendo o acompanhamento de fiscal

designado pela Contratante, durante o periodo de execugao das atividades realizada pela contratado(a)

prestador(a) de Servico.

6.2. Os servicos executados fora das especificagbes contidas nesse Termo de Referéncia, sera

comunicado a Contratada no prazo de 02 (dois) dias contados a partir da notificacao, arcando com

todos os custos decorrentes. Caso este prazo nio seja observado, sera considerado inexecugio

contratual. As correcoes dos servigos executados nao eximem a Contratada da aplicacao de penalidade

por atraso no fornecimento.

6.3. Os servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, deverio ser entregues todo seu conteudo no
9 prédio da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, situada na Rua Rio Branco, s/n, Centro, Coelho

Neto, Maranhio em dias de expediente de segunda e sexta-feira, das 8:00h as 12:00h horario local, a

critério do CONTRATANTE.

6.4. Os prazos de execugio dos servicos poderio ser prorrogados, a critério do Orgio requisitante

desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito,

sujei¢bes imprevistas e/ou de for¢a maior, observado o art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5. O prazo de execugio dos servigos sera de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento da

ordem de servico.
6.6. Os servicos deverao serem prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de Coelho
Neto/MA, mediante emissao da ordem de fornecimento;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
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7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensio do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3. A execugido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proptio todas as ocorréncias relacionadas 2
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas
convenientes, a situa¢ao que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdao no local da obra ou do setvico
para representi-lo na execu¢ao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.14.1. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°)

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruit ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes de sua execucio ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragio ou a terceiros
em razio da execugao do contrato, e nao excluira nem reduziri essa responsabilidade a fiscalizacio ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

7.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciirios, fiscais e
comerciais resultantes da execuciao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais € comerciais nio
transferiri 2 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagoes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9. O o6rgio ou entidade poderi convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacio da empresa
junto ao SICAF.

7.1.11. Serio exigidos a Certidio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributirios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam regularizados no SICAF.
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7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°,
XXIII, alinea “g” da Lei n° 14.133/21)

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apos o recebimento dos servigos
executados, desde que nio haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a), mediante a
apresentagio de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da respectiva Ordem de
Servigo e das certidoes de regularidade fiscais.

7.2.2. O Cronograma de desembolso sera realizado mediante os servicos forem executados, devendo
ser efetuado o pagamento no prazo e demais condigdes constantes no item 7.2.1, deste Termo.

7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente no prazo constante na ordem de servigo expedida
pela Camara Municipal de Coelho Neto/MA, de acordo com a sua demanda;
7.3.2. Os servigos poderiao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
U especificagbes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/ refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor designado pela autoridade competente, apos a verificagao da qualidade e quantidade do servigo
e consequentemente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.2.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagido e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas cotregoes;

7.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagGes apresentadas; e

7.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
7.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo niao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

u 8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacio,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminari com a selegao
da proposta de menor preco global.
8.2. Previamente a celebragio do contrato, a administragio verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagio, especialmente quanto a existéncia de sangio que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido - https:/ /portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis.
8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da Unido
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8.3. A consulta aos cadastros seri realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritirio, por forca do Art. 12 da Lei n° 8.429/1992. Que preve, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢io de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoas juridicas da qual seja socio majoritario.
8.4. Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas
indiretas, p gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indireta.
8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linha de fornecimento
similares dentre outros.
8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
. 8.7. Caso atendidas as condigoes para contratagao, a habilitagao do fornecedor sera verificada por meio
u do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a respectiva documentagao atualizada.
8.9. Nio serio aceitos documentos de habilitacio com indicagdes de CNPJ/ CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Serdo aceitos registro de CNPJ] de fornecedores matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao de
recolhimento dessas contribuigoes.
8.12. Para fins de contracao devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagao:
U 8.12.1. Habilitagdo Juridica:
8.12.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; OU_
8.12.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigiao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; OU
8.12.1.3. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
ou
8.12.1.4. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.12.1.5. Documentos pessoais dos s6cios
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8.12.1.6. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragoes ou da

consolidagio respectiva.

8.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

8.12.3.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado;

8.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Atva da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.12.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.3.7. a inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
2o domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.12.3.8. declaragido de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

8.12.3.9. declaragdo de que nio estd incurso nos impedimentos de que trata o art. 14 da Federal
n® 14.133/2021.

8.12.3.10. declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme exigéncia do art. 63, IV da Federal n® 14.133/2021.

8.12.3.11. declaragdo de que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes, conforme exigéncia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

t ]

8.12.4. Qualificagio Econdémico-financeira:

8.12.4.1. Balango Patrimonial com DHP do Contador;

8.12.4.2. certidio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugio patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
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8.12.5. Habilitagdo técnica:
8.12.5.1. Comprovagao de aptidao para a prestagio dos servigos similares de complexidade

tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacio de certiddes ou atestados de capacidade técnica, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;

8.12.,6. O fornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado
da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condi¢cio mediante a apresentacdo de certidio ou declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagio de regéncia.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (at. 6°, XXIII, alinea “” da Lei n°® 14.133/21)

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.

9.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:

L érgﬁo:

I1. Unidade Gestora:

II1. Projeto/Atividade:

IV. Classificacao Economica:

V. Fonte de Recursos:

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Considerando a importancia dos servicos apresentados por esse Termo de Referéncia estou
encaminhando esse Instrumento Administrativo para apreciagao e aprovagio de Vossa Exceléncia, e
caso aceite, para que proceda com os tramites legais para a Contratacao conforme objeto deste Termo
de Referencia.

Coelho Neto (MA), 10 de janeiro de 2025.

-

Jo%cane da Silva Ferreira

Portaria n° 001/2025-GAB/PRES
Diretora Administrativa
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