CAMARA MUNICIPAL DE

COELHO NETO

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

“TERMO DE REFERENCIA”

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacio de empresa para prestacio de servicos técnicos profissionais especializados em

assessoria e consultoria em licitacdes e contratos para atender as necessidades da Camara

Municipal de Coelho Neto/MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

Contratagdo de empresa para prestagio de
Servigos técnicos profissionais
especializados em assessoria e consultoria -
_—— MES 12
01 em licitaches e contratos para atender as
necessidades da Camara Municipal de

Coelho Neto/MA

1.2. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

1.2.1. Anilise e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas modalidades licitatorias;
1.2.2. Anilise e acompanhamento do processo de compras:

1.2.3. Elaborac¢io de minutas de editais e contratos;

1.2.4. Formula¢io de documentos e termos de referéncia;

1.2.5. Analise e acompanhamento de procedimentos licitatorios;

1.2.6. Acompanhamento e analise de sessdes, referentes aos procedimentos licitatorios:

1.2.7. Acompanhamento e formulagio de documentos referentes a Comissio Permanente de
Licitagdes, ncluindo Pregdes.

1.2.8. Elaboragio e acompanhamento de LeilGes;

1.2.9. Elaboracio de Estudo Técnico Preliminar;

1.2.10. Elaboragio, acompanhamento e assessoria em Pregdes Eletronicos:

1.2.11. Elaboragdo e acompanhamento de Convites;

1.2.12. Elaboracio e acompanhamento de Inexigibilidades de licitagao:

1.2.13. Elaboracao e acompanhamento de concorréncias publicas:

1.2.14. Elaboracgio e acompanhamento de Dispensa de licitagdes;

1.2.15. Elabora¢io de termos de referéncia e anilise técnica de manifestacGes, impugnacoes ¢
demais atos ocorridos durante a realizacio dos procedimentos licitatorios em suas fases
respectivas;

1.2.16. Elaboracao e acompanhamento das demais modalidades de contratagdes publicas.

1.2.17. Assessorta Técnica para implantacio e utilizacio da Ler n® 14.133/2021 (Nova Lei de

Licitagoes), com a Capacitagao dos servidores que serio os Agentes de Contratacio.
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1.2.18. Elaboragdo e acompanhamento de Processos de Aditivos Contratuais:

1.2.19. Assessonia Técnica no Sistema de Registro de Pregos: nas modalidades concorréncia e
pregao, elaboragio de atas de registro de pregos, cadastro de reserva, carona de rgios nio
participantes.

1.2.20. Assessoria Técnica no uso do SINC CONTRATA - TCE/MA.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio ¢ da assinatura do Contrato até 31 de dezembro de 2024,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, prorrogivel conforme artigo 107 da Lei n°
14.133/2021.

14. O custo esimado total da contratagio é de R$... (por extenso), conforme custos unitirios
apostos na tabela descrita no item 1.1, que serd apurado em pesquisa de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecerd, integralmente, a0 que estabelece a Lei
Federal n® 14.133/2021, e todas as demais normas vigentes e apliciveis ao presente termo.
2.2. A presente contratagio se justifica por a Cimara Municipal de Coelho Neto/MA nio possuir
em seu quadro efetivo de funciondrios suficientes para atender a demanda desta Casa Legislativa,
além do mais ndo possui profissionais com especializagio ampla no Direito Publico, com
especializagio em Licitacdes e contratos.
2.3. Duante disso, sabendo que a Camara Municipal necessita de um suporte juridico para praticar
fodos os seus atos, posto que a legalidade é requisito para os mesmos, e a falta de sua observincia
gera consequéncias nefastas tanto para o orgio publico (no caso, a Cimara) quanto para o seu
gestor (Presidente).
24. Sendo assim, necessirio se faz um assessoramento a fim de acompanhar e orientar as

e atividades de contratagdes de aquisicdes e de servicos, garantindo-lhes a legalidade e a eficicia
exigivels para atos dessa natureza.
2.5. Com 1sso, faz-se necessario a contratacio de Escritério Juridico para prestar servicos de
assessoria e consultoria especializado em licitagdes e contratos para Camara Municipal de Coelho

Neto/MA, considerando as mudancas e inovagoes trequentes na legislacio infraconstitucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A aquisigdo da solugio por meio de Inexigibihdade de lLicitagao, justifica-se em razio da
inviabilidade de competicio do objeto atendendo aos requisitos dispostos na legislacio vigente.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. A presente contratagio nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientas,
tendo em vista, que o objeto tem natureza predominantemente intelectual.

4.2. Nao sera admitida a subcontrataciao do objeto contratual.

4.3. Nio haveria exigéncia da garantia da contratacio dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/2021.

4.4. O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima
mencionadas, possui natureza continuada, havendo a necessidade de prorrogagio contratual para
além da vigéncia prevista.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. Os servicos serao executados de acordo com a necessidade, tendo o acompanhamento de
fiscal designado pela Contratante, durante o periodo de execucio das atividades realizada pela
contratado(a) prestador(a) de Servico.

5.2. Os servicos executados fora das especificacbes contidas nesse Termo de Referéncia, sera
comunicado a Contratada no prazo de 02 (dois) dias contados a partir da notificacio, arcando
com todos os custos decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, serd considerado
inexecucao contratual. As correcbes dos servicos executados ndo eximem a Contratada da
aplicagio de penahdade por atraso no fornecimento.

5.3. Os servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, deverdo ser entregues todo seu
conteudo no prédio da Camara Municipal de Coelho Neto/MA, situada na Rua Rio Branco, s/n,
Centro, Coelho Neto, Maranhdo em dias de expediente de segunda e sexta-feira, das 8:00h 3s
12:00h hordrio local, a critério do CONTRATANTE.

5.4. O prazo de execucio dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio em até 05 (cinco) dias

a partir do recebimento da ordem de servicos.
9 5.5. Os servicos deverdo serem prestados conforme a necessidade da Camara Municipal de
Coelho Neto/MA, mediante emissao da ordem de fornecimento;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da Lei n°
14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Let n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial (Let n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugido sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Let n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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6.1.3. A execuciio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execucio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos

defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocio das

medidas convenientes, a situacio que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto acetto pela Admimstra¢io no local da obra ou do

servico para representi-lo na execucio do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagio ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
2 da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

0 6.1.5. O contratado sera obrnigado a reparar, cornigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verficarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119). .

6.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 2 Admunistragio ou a
terceiros em razio da execugiao do contrato, e ndo excluira nem reduziri essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Let n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencianos, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A mnadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comercais
nao transfenra a Admunistracio a responsabilidade pelo seu pagamento e nio poderi onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

0 eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O o6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deveri ser consultada a situagio da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serio exigidos a Certidio Negativa de Débito (CND) relatva a Créditos Tributirios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regulandade do FGTS (CRF) e a Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam regularizados no
SICAF.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAQO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°,
XXI11, alinea “g” da Lei n° 14.133/21)
6.2.1. O pagamento seri efetuado no prazo de até 30 (tnnta) dias, apés o recebimento dos

servicos executados, desde que nio haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADO (a),
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mediante a apresentacio de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, acompanhada da

respectiva Ordem de Servigo e das certidées de regularidade fiscais.

6.2.2. O Cronograma de desembolso serd realizado mediante os servicos forem executados,
devendo ser efetuado o pagamento no prazo e demais condi¢cdes constantes no item6.2.1, deste
Termo.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘0, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selectonado por meio da realizagio de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso 111, alinea C da Lei n® 14.133/2021.
7.2. Previamente a celebracio do contrato, a administragdo verificard o eventual descumprimento
- das condi¢Ges para contratagio, especialmente quanto a existéncia de sangio que a impeca,
0 mediante a consulta a cadastros informativos oficiats, tais como:
7.2.1. SICAF;
7.2.2. Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido - https:/ Zportaldatransgarencia.gov.br[p_a_gjgg-interna1603245—ceis.

7.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria Geral da

Unido - https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep.

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa forecedora ¢ de seu socio

majoritirio, por for¢a do Art. 12 da Lei n® 8.429/1992. Que prevé, dentre as sangdes impostas ao

responsavel pela pritica de ato de improbidade administrativa, a proibicio de contratar com o

Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoas juridicas da qual seja sécio majoritirio.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias impeditivas

indiretas, p gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indireta.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societirios, linha de fornecimento
“ similares dentre outros.

7.6. O fornecedor serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual negativa de

contratagio.

7.7. Caso atendidas as condigdes para contratagio, a habilitacio do fornecedor sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF,

ou encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva documentacio atualizada.

7.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagio com indicaces de CNPJ/ CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o

tornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filiar, exceto para atestado

de capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Rua Rio Brance, s/n2 - Bairro Centro | CEP 65.620-000 | CNPI: 06.779.540/0001-00 | Telefone: {98)3473-3187
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7.11. Serdo aceitos registro de CNPJ de tornecedores matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio de
recolhimento dessas contribuigoes.

7.12. Para fins de contracio devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacio:

7.12.1. Habilitagdo Juridica:

7.12.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede; QU

7.12.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
- cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

“ administradores; QU

7.12.1.3. Sociedade simples: inscri¢io do ato constututivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.12.1.4. Documentos pessoais dos sécios

7.12.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacio respectiva.

7.12.3. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
7.12.3.1. Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]) atualizado: |
7.12.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de :
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nactonal (PGFN), referente a todos os créditos tributirios
federats e a Divida Ativa da Umido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a 1
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

° Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. :
7.12.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS): }
7.12.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, |
mediante a apresentagio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do ‘
Titulo VII-A da Consolidagio das Lets do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943,
7.12.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.12.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
tornecedor, relativa 2 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.12.3.7. declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;
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7.12.3.8. a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
refativo ao domucilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
7.12.3.9. declaragido de que nido estd incurso nos impedimentos de que trata o art. 14 da
Federal n® 14.133/2021.
7.12.3.10. declaragdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme exigéncia do art. 63, IV da Federal n® 14.133/2021.
7.12.3.11. declaracio de que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitas trabalhistas assegurados na Constituigio Federal, nas
lets trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes, conforme exigencia do art. 63, § 1° da Federal n® 14.133/2021.

e 7.12.4. Qualificagdo Econémico-financeira:
7.12.4.1. Balango Patrimonial com DHP do Contador:
7.12.4.2. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execug¢io patrimonial, expedida no domucilio da pessoa fisica:

7.12.5. Habilitagdo técnica:

7.12.5.1. Comprovagio de aptiddo para a prestagido dos servicos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacio, ou com o item
pertinente, por meto da apresentacao de certidSes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
tor o caso;

7.12.6. O tornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, estari
dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

0 7.12.7. caso o fornecedor seja considerado sento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de certiddo ou declaracio da
Fazenda respectiva do seu domucilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
torma da respectiva legislagio de regéncia.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “” da Lei n° 14.133/21)
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Camara Municipal de Coelho Neto/MA.
8.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacior

| Orgio:

I1. Unidade Gestora:

II1. Projeto/ Atividade:

IV. Classificacio Econémica:

ED. VEREADOR FRANCISCO FERREIRA
Rua Rio Brance, s/n® - Bairro Centro | CEP 65.620-000 | CNPJ: 06.779.540/0001-00 | Telefone: (98)3473-3187 X
E-mail: camaramunicipalen8@gmail.com




COELHO NETO

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

{ CAMARA MUNICIPAL DE
|
|
|

L. popER
LEGF"LAT_IVO

V. Fonte de Recursos:

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Considerando a importancia dos servigos apresentados por esse Termo de Referéncia estou
encaminhando esse Instrumento Administrativo para apreciacio e aprovacao de Vossa
Exceléncia, e caso aceite, para que proceda com os tramites legais para a Contratacao conforme

objeto deste Termo de Referéncia.

Coelho Neto - MA, 02 de janeiro de 2024.

SN N

steane da Silva Ferreira
Portaria n® 036/2023
Diretora Administrativa
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